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ACCESSO 

Sono due i punti di accesso al Profilo del Committente di Centrale Bandi: 

1) Portale servizi cliccando su Centrale Bandi 

 

 
 

 

 
2) Consultazione > Avvisi e Bandi 
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Si entra nel Portale di Centrale Bandi 

 
Cliccando su “AREA RISERVATA profilo committente”  si accede alla pagina di 
autenticazione dell’IMS: 
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autenticandosi, o tramite smart card o inserendo utente e password, si accede 
a Centrale Bandi. La prima volta che si accede compare la seguente videata: 

 
che segnala di contattare l’interno 8956 o inviare un’e-mail a 

centralebandi@assistenza.regione.basilicata.it per farsi abilitare e, 
contestualmente, assegnare i bandi di competenza gestiti nella vecchia 

versione del Profilo del Committente, una volta abilitati la pagina che si 
visualizzerà all’accesso sarà la seguente: 

  
Cliccando su “Gestione Bandi e Gare” si visualizzano i bandi gestiti dall’utente. 
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VISUALIZZAZIONE E INSERIMENTO BANDO O GARA 

 

Con la visualizzazione del Titolo e dello Stato, quest’ultimo può essere Salvato 
(non ancora pubblicato), e Inviato (pubblicato), cliccando sul titolo del bando si 

accede al dettaglio dello stesso, mentre cliccando su Nuovo si inserisce un 
nuovo bando. 

 
 
Alcuni dati sono compilati in automatico in base al profilo dell’utente, mentre 

sono da compilare i restati prestando attenzione ai campi obbligatori che 

saranno evidenziati all’atto del “Pre-Pubblicazione”.  
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Attenzione!!! Per Art.1 L.190/2012: adempimenti nei confronti 
dell’Avcp i campi obbligatori sono segnalati nella seguente videata: 
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Per Art.1 L.190/2012: adempimenti nei confronti dell’Avcp saranno 

estratti solo i bandi con “Tipo Bando” : Gare di appalto lavori,Gare di appalto 
forniture, Gare di appalto servizi 

 

Per la sezione “Delibera Determina a contrarre” selezionando il tipo e inserendo 
data e numero l’oggetto sarà prelevato in automatico dal Web Service di 

Delibere e Determine, lo stesso dicasi per “Pubblicabile” 

 
nel caso in cui i dati dell’atto non corrispondono un messaggio avvertirà di 
verificare e riprovare. 

Per inserire i documenti da pubblicare (a parte l’atto) cliccare su “Aggiungi 
Documentazione” 

 
 

 
 

 

DOCUMENTAZIONE 

 

 
Inserendo una descrizione e selezionando il documento da pubblicare 
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Cliccando su … della colonna Allegato. 

Si può sempre eliminare la riga cliccando sul cestino. 
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LOTTI 

Se il bando è composto da più lotti bisogna selezionare Lotti “si” sulla testata: 

 
 
e cliccare su “Aggiungi Lotti” 

 
e compilare i campi della riga: 

 
I campi Descrizione,Importo,CIG e Procedura di aggiudicazione sono 
obbligatori. 

In caso di errore è sempre possibile cancellare cliccando sul cestino della riga 
di riferimento. 
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PUBBLICAZIONE 

 
Si può procedere alla Pubblicazione cliccando su “Pre-Pubblicazione”: 

 
I dati possono essere salvati provvisoriamente cliccando su “Salva”. 

Quando tutti i campi obbligatori sono stati compilati cliccando su “Pre-
Pubblicazione” compare una videata con tutti i dati immessi e il seguente 

avviso: 

 
A questo punto si attiva la funzione “Pubblica” 

 
Cliccandoci sopra compare la seguente videata.  
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Cliccando su “Ok” il bando è pubblicato sul Portale Bandi. 

 

 
 

CHIARIMENTI 

 

dopo la pubblicazione è possibile inserire dei chiarimenti (quesiti) cliccando su 

“chiarimenti”  

 
 

 
Cliccando su “Aggiungi Quesito” si apre una riga: 

 
Bisogna inserire “Domanda”, “Risposta” e eventuale “Allegato” e selezionare 
“Pubblica quesito”, infine cliccando su “Salva” il quesito sarà pubblicato sul 

Portale. 
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PARTECIPANTI 

Se il bando non è diviso in lotti i partecipanti si inseriscono cliccando su 
“Aggiungi Partecipanti” 

 

 

Se si tratta di un’associazione di imprese è importante indicare le singole 
imprese specificando “Tipo Membro” con sempre obbligatori “Ragione Sociale” 

e “Codice Fiscale”. 

Se il bando è diviso in lotti cliccare su “Partecipanti e Esito”: 

si avrà la seguente videata: 
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Cliccare sul dettaglio del singolo lotto 

E a questo punto cliccare su “Aggiungi Partecipanti” 

 

 

ESITO 

Se il bando non è diviso in lotti per inserire l’esito cliccare su “Esito” 

 

 
Inserire i dati ricordando di selezionare l’aggiudicatario da “Aggiudicatario da 
lista Partecipanti” e cliccando su “Salva” e poi “Pubblica” l’esito sarà pubblicato 

sul Portale.  
 

Per inserire le somme liquidate cliccare su “Somme Liquidate” 

 
Cliccare su “Aggiungi Importo” e inserire i dati nella riga nuova. 
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Per Art.1 L.190/2012: adempimenti nei confronti dell’Avcp i dati 

obbligatori sono “Anno” e “Importo Liquidato”. 
Ricordarsi sempre di salvare prima di chiudere. 

 

Se il bando è diviso in lotti dal dettaglio del singolo lotto: 

 

 

Cliccare su “Esito” ed eseguire le fasi descritte in precedenza. 

 
 

AVCP 

ATTENZIONE!!! E’ importante ricordare che i dati obbligatori sono necessari 
per la corretta produzione del file xml pubblicato per l’AVCP, lo stesso dicasi 

per i partecipanti e per i dati riguardanti lotti ed esito. 

 
 


