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A.1- ACCESSO AL SOFTWARE

Il presente software, creato per la gestione dell’Avviso di concorso “BANDO DI RECUPERO |
CASA” pubblicato nel 2005, dalla Regione Basilicata e finalizzato alla concessione di contributi in
conto capitale per il recupero della prima abitazione. Per accedere a tale software, & necessario
utilizzare il seguente link http://domrc.regione.basilicata.it/DA.

La prima operazione da fare per I'utilizzo del software, consiste nell’inserire login e password
precedentemente create.

login /
password / password I TET R
Login Login
| Login | g

Per accedere al software, infatti, l'utente deve utilizzare i campi indicati dalle frecce rosse e
digitare login e password, per es. Login: adminl e Password: estate.

A.2 - DESCRIZIONE SCHERMATA HOME
Inserite login e password si accede alla schermata principale del software, la Home,

divisibile, sostanzialmente in tre aree di lavoro, GESTIONE — GESTIONE DOMANDE - GESTIONE ITER,
come e visibile nella figura sottostante:

Venerdi, 02.03.118, 12:31:44

angela

PR

Calendario
Marzo 2018|<->
Agenda
Dom|Lun [Mar |Mer |Gio |ven [Sab
HEEEEEE
BEEEEEE
nEEREEE
EEEEEEE
Documenti Trasmessi
Data Descrizione Operatore Importo di liquidazione PROVVEDIMENTO: _

Qui sono presenti una serie di voci e sottovoci, cliccando le quali il software permette di
eseguire tutte le operazioni utili alla gestione delle pratiche, oggetto di concessione di contributo
previste dal bando: dalla semplice ricerca ( per cognome, comune, provincia, numero di protocollo


http://domrc.regione.basilicata.it/DA
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ecc...) che consente |'accesso alle domande complete dei beneficiari, alla configurazione dei campi,
utili per I'autocomposizione delle lettere ufficiali, alla verifica delle risorse economiche residue, cosi
come richiesto nel bando di concorso a cui si fa riferimento.

Per comodita, descriveremo prima le aree esterne “Gestione”e “Gestione Iter” e poi quella
centrale “Gestione Domande”.

A.2.a GESTIONE

Le sottovoci presenti a sinistra della schermata Home, sotto la voce GESTIONE, sono utili per
lo piu al programmatore, ad eccezione delle due evidenziate nella figura sottostante, che possono
essere di aiuto anche all’operatore che utilizza il programma:

m=) Agenda: tale voce serve per cercare le pratiche in itinere e verificarne le scadenze, in
maniera diretta e veloce, utilizzando il menu a tendina Campo, Ricerca e Cerca.

Campo Ricerca
| v I I Cerca |

23/02/2008 CHIARDMONTE 1M SCADENZA:Attesa ricezione documentazione

20/04/2008 =IN SCADEMNZA:Attesa ricezione documentazione
11/05/2008 I [l SCADENZA:Attesa riceziones documentazione
17/05/2008 I 1 SCADEMZA:Attesa ricezions documentazione

20/05/2008 IM SCADENZA:Attesa ricezions controdetuzioni
Colobraro

| |
=)

12/06/2008 Potenza TN SCADENZA:Attesa riceziona controdetuzioni

m=) Trasmissioni allegati: tale voce, invece, permette di accedere ad una pagina contenente tutte
le pratiche, quelle per le quali I'iter si & chiuso positivamente, vale a dire con il pagamento del
contributo e quelle invece per le quali 'iter si & chiuso con I'esclusione o la riduzione del
punteggio. In questa schermata, infatti, si trovano tutte le determine di esclusione o
riduzione punteggio e tutte le disposizioni di liquidazione (autocomposte o allegate
all'interno del software) che sono state trasferite dall’operatore alla posizione organizzativa
regionale (P.0.C.), che provvede poi ad inoltrarle al dirigente per le firme e all’Ufficio
ragioneria per la liquidazione finale, utilizzando un altro software.

Come si puo intuire questo strumento € molto importante per tenere sotto controllo le
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liquidazioni/determine effettuate. Tale schermata, infatti, possiede tutta una serie di
informazioni, esportabili in excel e non solo, che permettono di verificare, se e quando, la
disposizione e stata creata, I'importo liquidato, il beneficiario, il comune di ubicazione
dell'immobile ecc..

Campo Ricerca
[ v
Lista trasmissione allegati
Descrizione Utente W] [ Data W] [ Visualizzato W] [Comune wea| [caP ] Proy

") I o totale (100%) martoccia  19/04/2018 v FORENZA 85023  PZ
| N, o totale (100%) martocda  16/02/2018 v ATELLA 85020 PZ
| S contributo totale (100%) martocdia  12/02/2018 & GENZANO DI LUCANIA 85013  PZ
" | S ributo totale (100%) martocdia  18/01/2018 v POTENZA 85100  PZ
| R tributo totale (100%) martocdia  16/01/2018 v MASCHITO 85020  PZ
” | S contributo a saldo (30%) martoccia  16/01/2018 v AVIGLIANO 85021  PZ
| I b o totale (100%) angela 16/01/2018 v RUOTI 85056  PZ
| I o idazione contributo totale (100%)  angela 16/01/2018 & TRICARICO 75019  MT
° | I o totale (100%) martoccia  28/11/2017 v GENZANO DI LUCANIA 85013  PZ

] Provincia v [ Codice fiscale Wi [ Data disposizione wiiA] Numero disposizione Wik] Importo Wik
PZ I 24/04/2018 43/2018 24.789,00
274 I 23/02/2018 29/2018 24.789,00
PZ I 14/02/2018 22/2018 24.789,00
Pz I 22/01/2018 9/2018 24.789,00
Pz I 22/01/2018 8/2018 24.789,00
Pz I 22/01/2018 7/2018 7.436,70
PZ I 22/01/2018 6/2018 24.789,00
MT I 22/01/2018 5/2018 21.405,96

==}
2
==) Configurazione e Utente: come gia detto, tali strumenti, servono al programmatore per
apportare modifiche necessarie a personalizzare I'utilizzo del software.

% N.B.: Questi simboli, indicati con la freccia rossa nella figura sottostante, che troveremo
sempre in basso a sinistra in tutte le schermate, sono tre strumenti molto importanti di cui
é dotato il software.
Essi permettono di esportare i dati inseriti in vari formati: excel, csv ed html. Il software,
di fatto, si configura non solo come banca dati, ma anche come un ottimo strumento di
analisi e sintesi dei contenuti caricati (tabelle, elenchi ecc...).

= | N, it totale (100
N it botsl= (100%:
D - -kt totale [
I, = - riticicscions: (7O

[

xx| = .:st kbl
————————
** N.B.: Il simbolo indicato dalla freccia rossa, qui sotto indicato, che ritroveremo anche in

altre schermate, permette di tornare indietro (in questo caso trovandoci nella Home ci
permette di tornare alla schermata contenente i campi di Login e Password).

N
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A.2.b GESTIONE ITER

Prima di passare a descrivere I'area denominata GESTIONE DOMANDE, & utile definire I'area
GESTIONE ITER. Le sottovoci presenti a destra della schermata Home, infatti, servono per
configurare e personalizzare i campi collegati all’'autocomposizione di lettere ufficiali di vario
genere, utili alla gestione della pratica (lettere di conferma, integrazione o di esclusione) e per
annotare o personalizzare i passaggi che segnano l'iter della pratica, all’interno del software.

==) Contributo Massimo ammissibile: & uno strumento che permette di settare il software in
base agli articoli del bando di concorso. Cliccando su questa sottovoce, si apre una finestra
contenente una lista con i quattro contributi concedibili in base alle fasce di reddito, cosi
come stabilito nel bando di concorso. Per uscire basta cliccare su “Chiudi”.

Campo Ricerca

|~ | cerca |

Lista contributo massimo ammissibile

[Importo WiA|| Fascia di reddito Wik  uu
24.789,00 17.997,00
16.526,00 21.596,00
5.263,00 35.994,00
0,00 0,00

E sl ™ s B html

n4

m=) Documento di autocomposizione: € uno strumento utile per configurare il software ed i
documenti da autocomporre, sempre in base ai criteri fissati nel bando di concorso. Cliccando
su questa sottovoce, infatti, si apre una finestra contenente una lista con le note regionali, da
utilizzare durante la gestione dell’iter di una pratica, appositamente create e denominate.
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Campo Ricerca

Lista documento di autocomposizione

Richiesta documentazione base

Richiesta integrazione base =
Liquidazione anticipazione v
Richiesta integrazione di ultimazicne lavori =
Liguidazione totale contributo v
Comunicazione riduzione punteggio =
Comunicazione di esclusione

Comunicazione concessione contributo =
Comunicazione con. contribute e rid. punti
Comunicazione libera =
Liguidazione saldo contributo +

) e s o T

B sl P s BE bl . Aggiungi

n°11

*» N.B.: Per uscire basta cliccare su “Chiudi” e si ritorna alla schermata Home.

mm) Flusso: tale sottovoce € un altro strumento che il software mette a disposizione dell’utente,
per configurare e personalizzare i vari passaggi che caratterizzano l'iter di una pratica,
dall’inizio “invio documentazione”, alla fine “chiusura iter” e per impostare i termini perentori
e le scadenze, nelle varie fasi dell’iter, stabiliti dal bando di concorso.

Campo Flicerca

[~ | Cerea |

Wmanda direcupere %]
~r

x xsl ™ csv B9 html

n"2

Cliccando sull’icona gialla si apre la schermata sottostante, (mentre se si vuole uscire si
seleziona “Chiudi”):

Dettaglio flusso |Chiudi]

Flusso ‘Domanda di recupera

®  Campo obbligatorio

variabili di verifica [ Visualizza campi per liguidazione c ib Visualizza ulteriori voci [ Visualizza variabili cont!

[Giorni di scadenza [ Mesi di scadenza [ v

Invio richizsta documantazione 0 N

<b>Pratica esclusa</b>

<b>Pratica finanziata</b>

20 Data di natifica della richissta

30 Attesa ricezione documentazione 60 o

40 Istruttoria pratica 0 - - - o
50 Invie richizsta integrazione a 1] - - f -
53 Attesa ricezione controdeduzioni 15 o

54  Datz di notifica della esclusione

Invio comunicaziene riduzione punteggio

Proseguendo e selezionando nuovamente l'icona gialla a sinistra, si apre un’ulteriore finestra.
Nella figura successiva, infatti, la freccia rossa indica il campo dove inserire la voce per
personalizzare la lettera da autocomporre.
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E’ possibile caricare piu di una “voce” e cio ritorna utile per esempio, quando bisogna
autocomporre lettere che richiedono l'integrazione di piu documenti, oppure,operare la
riduzione del punteggio o I'esclusione, per varie motivazioni. Per uscire basta selezionare

“Chiudi”.

Stato [[nvio richiesta documentazione

lluta‘

Giorni di scadenza [y

Mesi di scadenza

Visualizza variabili di verifica 7

campi per liqui

contributo

Visualizza ulteriori voci

Visualizza variabili contributo

-

Documento di autacomposiziene [Richiesta documentazione bass-ricdocl HE
Voce 1

¥l
Voce 2

g
Voce 3

P
Voce 4

]

Voce 5

Iter domanda di recupero: tale strumento, invece, serve per verificare a che punto dell’iter si
trova la pratica, se per esempio & stata inviata una comunicazione ufficiale e se, & pervenuta
oppure no, la risposta da parte del cittadino.

Montescagliosa

g
1 :
:
3

Wova Siri

Laurenzana

Carleto Perticara

lio Basilicats

Is

Sasso Di Castalda

Marsico Nugva

Montemilone.

Genzano Di Lucania

Ripacandida

Sant’ Arcangelo

Montescaglinso

=
g
g
=87
£ - H
H 118 H

Monteseaglinse

¥ CCEOE PEOECEEE U BEECE U E CEoE &

1
4
]
i

Stata wa
Inwis richiesta documentazions

Invis richiesta documentazione

Evento W Dats operezions Wish Dats di scadénza Wil Nota WISk Dits prot Wish Nrprot Wik Tipo prowvediments Wik Numert Wil Dats proweediments Wi

In sttesa
In sttesa

In sttesa
In sttesa

Inviata

In sttesa
In sttesa

In sttesa
In sttesa
In sttesa
In sttesa
In sttesa
In sttesa

In sttesa
In sttesa

In sttesa
In sttesa

In sttesa
In sttesa

In sttesa
In sttesa
In sttesa

Inviata
In sttesa
In sttesa
In sttesa

In sttesa
In sttesa

In sttesa

In sttesa

30/10/2008

24/10/2008 207080

N/D
N/D
N/D
N/D
N/D
N/D
N/D
N/D
N/D
N/D
N/D
N/D
N/D
N
N/D
N/D
N/D
N/D
N/D
N/D

N/D

N/D
N/D

N/D
N/D
N/
N/D

(G () (8 ] ) )

(ENE:

@6 @ [ @

&G @

(ENE:

G @

[l ElENE e

IES

723717

[1]23a567889 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 3a 35 36 37 38 39 a0
1-40 [41-80 [81-120 [121-160 [161-200 |201-240 |241-280 |281-320 |321-360 [361-400 |401-240
801-840 [841-850 [881-920 [921-960 |963-1000

|441-480 |481-520 |521-560 |S61-600 [601-640 |641-680 |681-720 |721-760 |761-800 |

Cliccando sui simboli gialli presenti sia a destra che a sinistra, di ciascuna riga, si apre una
finestra contenente i dati relativi allo stato in cui si trovala pratica ricercata, in quel preciso
momento. La suddetta finestra e quella qui di seguito allegata:
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contriut mmicziane [34 752,00 ¥ |

Funt as |

Cantributo ric o 24.785,06] =] C=iEminaio Game Il minima 2 Fimporto oel o 9 1 GHA]
Wotiva ol cecusians [ v]

83 r[fing & 12.000,00 eurs LA K3
w

Tes

Tes

L s v
Frpe

= Campo cbbligaterio

woarmss || canoens

e —

La ricerca si puo effettuare anche mediante 'uso dei campi in alto, con il menu a tendina di
“Cerca” e “Ricerca”, quando si hanno a disposizione dati piu precisi.

Motivo di esclusione: cliccando su tale sottovoce, si apre una finestra/elenco contenente vari
motivi di esclusione, che si utilizzano quando & necessario escludere una pratica e motivarne
I’esclusione sul software. Tale operazione rende visibile come si & chiusa l'iter di una pratica su
“Lista domande di recupero” (che vedremo successivamente), nella fascia colorata.

In questa schermata sono riportate alcune delle voci, che si possono utilizzare, durante la
gestione delle pratiche. Tuttavia, il tasto in basso a destra di colore giallo “Aggiungi”, da la

“u

Inaltrata prima dsllz pubblicazions del banda
Tnaltrata fusri termine

Domanda non firmata

Domanda non inviatz a mezzo AR

Mon &' possibile individuars gli estremi anagrafici
Modello di domanda non conforme

Non permette la verifica sui requisiti soggektivi

1l reddito supera il massimo

Ha gia' fruite di contributi pubblici

Presentatz piu’ domande dallo stesso nucleo {art.4)
MANCA DOCUMENTAZIONE

Non ha barrato |s cazells A6

Mon ha barrato |z cazella A7

MNon ha barrato le casells A6 - A7

Mon ha barrato |z casella A1

richiedente deceduto

impaossibilita’ di notificare nota regionale di rich. doc.
Non ha barrato AL & A6

perdita di titolo di proprietd per avvenuta donazione
nessuna documentazions nei termini

titola di proprietd nessuna controdaduzions nei tarmini
per titolo di propristd (mancs quota maggioritaria)
manca titolo di proprists

Messuna documentazione per verifica dellz superficie utile
scrittura privata non autenticata

edificio appartznante alla categoria catastale C2 & non A
esclusa dalla gradustoria iniziale

I'alloggio ha una superficie inferiore a 45mq

Mancato racapito

fabbricato censits coms "rursle”

R G 5 s G 3G G )

3L sl P s B himl

jungi

0

n*44

possibilita di inserire altre motivazioni che riteniamo utili, al fine di definire in maniera quanto
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pil precisa possibile, il motivo di esclusione di una pratica all’interno del programma. Di fatto
€ un serbatoio di voci a cui attingiamo, ma questo lo vedremo piu in la quando spiegheremo
I"autocomposizione delle note ufficiali.

A.2.c GESTIONE DOMANDE: CAPITOLO DMANDA DI RECUPERO

L’area centrale della schermata Home, denominata GESTIONE DOMANDE si compone di due
sottovoci:
- Capitolo domanda di recupero e
- Domanda di recupero

Calendario

Marzo 2018|<->
Agenda
n i

=]
I
El
=
c
=
o
=
o
5]
o
=
o
3
[
o
T

(1) (]| 51| Ce] =]
E|EEE]

Documenti Trasmessi

scrizione  Operatore  Importo di liquidazione PROVVEDIMENTO:

m=) Capitolo domanda di recupero: cliccando su tale sottovoce, si apre una finestra contenente
vari campi e dati da consultare.

Campo Ricerca

E] ICercaI

sta capitolo do nd g CUpero

ata provvedimento WiA| Numero provvedimento Wwia|| Importo Wi :. ]
22/11/2007 12/D 18.712.467,66 %]

x xs| 9 csv B9 html «r Aggiungi

n°1

| Visualizza situazione graduatoria

Cliccando sul simbolo giallo, posto sia a destra che a sinistra, si apre una finestra contenente
dati relativi al capitolo di domanda: modificabile nel caso in cui si volesse aggiungere risorse,
per la gestione del bando, in un momento successivo. Per uscire si punta il cursore su “Chiudi”
in alto a destra.

10
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(L)

Dettaglio capitolo domanda di recupero

Data provvedimento [32/11/2007 “ \

Numero provvedimento I12/D |

Nota [assegnazione come da Delibera....

Importo 18.712.467,66

[ ] Campo obbligatorio

Modifica | Cancella

m=) Visualizza situazione graduatoria: selezionando tale voce, si apre una foglio digitale
contenente, in alto, tutte le pratiche ammesse a contributo e pubblicate sul B.U.R., dal
punteggio piu alto a quello piu basso, con il relativo stato di pratica “Finanziata”, “Esclusa” o
“In attesa di documentazione” con I'importo assentito e subito dopo due tabelle.

Campo Ricerca

I EI ICercaI

[Data provvedimento wiA| Numero provvedimento WiA|| Importo wia|
) 22/11/2007 12/D 18.712.467,66

iiE!

28 xs! * csv B9 html . Aggiungi
n°1 /
s Visualizza situazione graduatoria 2

Nelle due tabelle riportate subito dopo tale elenco, troviamo, una sintesi di tutte le somme
programmate originariamente, quelle impegnate, quelle ancora disponibili ed il totale

liguidato.
Nell’ultima, piu precisamente, sono elencate le pratiche in corso, con il relativo punteggio e

stato in cui si trovano in graduatoria.

5 2.65 2.360.515,52
= : oL
5 - TAeS 01T,
s 7,03 617521027
7 3 696520558
S 7. X 7.508.925,64
E X 358, TEETeNn.Y
FO r 530X 067,833,
F1 457 3 117351,
E2 357 5 216,687,
E 145758 P57 343, 12,909,
T TS 28708 TS0 J5.655.100.88 |
T Terer  fasen [eese 100,68 |
3 2457 b3 755,00 687,675,
F~ 712467 E#.*sscc 657678,
712467, .00 T12.267

11
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Va precisato che queste tabelle ed i dati in esse contenuti sono fra loro collegati, nel senso che
ogni modifica apportata durante l'iter della pratica (variazione degli importi dei contributi
assentiti, esclusioni, liquidazioni), va a modificare, automaticamente, gli importi delle tabelle,
in modo da avere le somme residue a disposizione, sempre aggiornate. Questo meccanismo &
fondamentale, perché facilita le operazioni di scorrimento della graduatoria in base alle
somme disponibili.

A.3. GESTIONE DOMANDE: DOMANDA DI RECUPERO

Questo strumento, che nella descrizione abbiamo tenuto per ultimo, e la parte centrale del

programma, quella attraverso cui si gestiscono tutte le pratiche, secondo le regole dettate dal
bando di concorso.

Calendario

Marzo 2018|<->
Agenda

Dom|Lun [Mar |Mer |Gio [Ven

GIE
HEEEEE
B EEEEE
B EEEEE
BEEEEE

\essi

Docum:

I}
2

scrizione  Operatore  Importo di iquidazione PROVVEDIMENTO:

vl [Punt assegnati YOA] Contributo riconesciuto YA Total liguidato WA

24.783,00 24.783,00 3 - <b>Prafica fnanziata</b>

2478500 3 - <b>Prafca finanziata</b>
24.783,00 3 - <b>Prafica finanziata</b>

m=) Domanda di recupero: cliccando su tale sottovoce, si apre una finestra contenente un campo
centrale che consente di fare le ricerche in vario modo: “Ricerca” e “Ricerca avanzata”.

1. “Ricerca”: permette una ricerca semplice ma veloce, spuntando nel menu a tendina di
“Campo”, una fra le voci - comune, nome, cognome, ecc... - e immettendo il relativo dato di cui
si & a conoscenza, nel riquadro adiacente denominato “Ricerca”.

Piu precisamente, se nel menu a tendina di CAMPO scelgo Comune e in corrispondenza nel

12
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riquadro di RICERCA scrivo Tricarico e clicco su CERCA, la ricerca si materializza come nella
figura sottostante, cioe, otterrd tutte le pratiche del comune di Tricarico che hanno
partecipato al bando, dal punteggio pil alto a quello piu basso:

Campo 7~ Ricea\ /
Comune tricarico Cerca
icerca avanzata

Comune WA Punti assegnati WA| Contributo riconosciuto Wil| Totale liquidato Wik

T Tricarico 24.789,00 24.789,00 2 - <b>Pratica finanziata</b>

2. “Ricerca avanzata”: permette una ricerca piu specifica utilizzando pil voci,
contemporaneamente, scelte nel menu a tendina di Campo, quando il fine consiste nel fare
una ricerca personalizzata o restringerla a specifici campi, come evidenziato nella figura
sottostante.

Infatti, se per esempio nel menu a tendina di CAMPO scelgo la voce “Punti assegnati” e nel
corrispondente riquadro di RICERCA scrivo “37” e contemporaneamente, sempre nel menu a
tendina di CAMPO scelgo “Comune” e nella corrispondente barra di RICERCA, scrivo

“Tricarico” e conclude puntando su CERCA, si otterranno, tutte le pratiche con punti 37 site
nel comune di Tricarico.

S . i @/
Punti assegnati \ 2 EF 2 E2 )
Comune ] (v ]= W&uco /

Z vi= v ”
P —— s
_g— (v = It

Ricerca semplice I

Stato pratica woa| | Dat:

418N Tricarico 37 24,785,00 0,00 Invio richiesta documentazione
D286B TRICARICO 37 16.526,00 0,00 Invio richiesta documentazione
418M TRICARICO 37 21.405,96 21.405,96 3 - <b>Pratica finanziata</b>

= A.3.a LISTA DOMANDA DI RECUPERO

Se accedo al programma nella Home e seleziono la voce “DOMANDA DI ACQUISTO”, viene
fuori la schermata denominate “Lista domande di recupero”, contenente tutte le domande caricate
nel software, (le stesse pubblicate sul B.U.R.) disposte in ordine crescente di punteggio: da 60 a 0
punti. Utilizzando i campi di ricerca posti al centro, cliccando cioeé sul menu a tendina - “CAMPO”,
“RICERCA” e “CERCA”- ed impostando la ricerca avanzata utilizzando i campi, come appena
spiegato, si puo trovare la pratica intestata ad un determinato beneficiario.
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Se cioe, a “cognome” associo Rossi e a “nome” Valentino, vien fuori la pratica del
beneficiario
Rossi Valentino, che in questo caso, compare di colore verde, il che sta ad indicare che l'iter della

pratica si € chiuso con esito positivo.
\ N\ Campo / Ricerm\i

Cognome \ v[=
Nome ] M E ]
/ [k el /
vl= v
vi= [v]
| Cerca I

protocollo wea] Cognome wi] Nome e[ Codice Fiscale wia|[ Comune wo|[ Punti assegnati wea] Contributo riconosciuto wi] Totale liquidato wsa|  [Stato pratica 3
27/02/2006 = | 24.789,00 24.789,00 3 - <b>Pratica finanz]

Se, invece facciamo la Ricerca Semplice e precisamente a cognome associamo Alberti
otterremo tutte le pratiche dei beneficiari aventi come cognome Rossi.

Va evidenziato che, gia il primo passo della ricerca, porta a tutta una serie di informazioni
utili per capire lo stato della pratica. La presenza di fasce colorate di verde, rosso, giallo ecc.... sta
ad indicare, innanzitutto, la differente chiusura dell’iter: in verde sono le pratiche “finanziate”, in
rosso le pratiche “escluse”, in giallo le pratiche “in itinere o con punteggio ridotto” rispetto a quello
iniziale, in grigio e bianco le pratiche “in attesa di essere chiamate”, quando si effettuera lo
scorrimento della graduatoria.

[ALBERTI

(<] <]<

<J<|<<]<

<|<

Ricerca semplice

.789,00 3 - <b>Pratica finanziata</b> Liquidazione contributo totale (100%) Disposizione 04/09/2012 N.366 9999
.789,00 3 - <b>Pratica finanziata</b> Liquidazione contributo totale (100%) Disposizione 29/03/2010 N.76AG210/2010 9999

0,00 Invio richiesta documentazione

0,00 Invio richiesta documentazione 9999
0,00 59 - Provvedimento di riduzione punteggio Provvedi di riduzi: p ggio Determina 01/06/2010 N.536 9999
0,00 Invio richiesta documentazione 9999
0,00 Invio richiesta documentazione 9999

Leggendo lungo tutta la fascia evidenziata col verde, abbiamo subito una serie di
informazioni tra le quali numero di protocollo, numero di pratica, il C.F., Comune, punteggio ecc,
per arrivare alla fine (scorrendo la barra posta in basso alla finestra, verso destra) dove si puo
leggere la data, il numero e I'importo della disposizione di liquidazione.

Per approfondire e per aggiornare l'iter stesso delle pratiche, &€ necessario cliccare sul tasto
giallo a sinistra o destra dello schermo. Con tale operazione si apre una nuova finestra, contenente
tutte le voci della domanda cartacea che i beneficiari hanno prodotto partecipando al bando di
concorso, che si compone di:
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1) Dettaglio domanda di recupero
2) Datirichiedente

|
l

Dettaglio domands di recupero Icriudi
Numero Pratica ® [ammmm— ]
Numero Protocolio ® [E1550/ 7505 | Data protocatio ®[37/02/2006 |77 |

Dabi Richiedent
Cognome ® [Suuummem ]

Nome  [AEDSNSN |

MGMOEE] Comune di nascita ® [ pEm— | esiezcn: |

Bmnted 012 1)
Codice Fiscale ® [INNEDUWINURRDUIE | Calooia/varifios cocice ficsals |
Comune [CHIAROMONTE | seiezicea | CAP[E5032 | Provinciapz ]

Indirizzo [EE—— ] Numero civico [

[
|

3) Requisiti soggettivi
4) Condizioni prioritarie

Reqyuisiti HHvi

Al ¢l avere 1a plena proprieta’{100%:) celi'alioggio ¢ racuperars,cvverc avers |a quota maggloritariajsupericre al S0%) call'alioggie
& ¢l avars avuRe fassense al'intarvanta ol racupano o3 parte dei catentore calia rimanante gucta mincritara

AZ ol eszere dttading Italiang o &l Lna Stato aderents ali'Unione Surcpes, ovvero dl altrl Statl ec assers In passasso ci 2ta ©
permessa ¢l scegioma come pravista cala narmativa o essers Isoritto nelle appasits liste & coliccamento @ svolgers
In Italia unattiviea’ iavorativa caditaments autorizzata

A3 Ci essare razigents nal comune In Ouf intande recuperare 'abitazions

A4 D ¢l impagnarsl a trasferire |a resicenza ral comuna ave Intence racuparare I'abitazicne prima delis erogazione el contributo

| r
AS ¢l essere maggloranne

AB ¢l nan essere titoiars agil stess0, n° Altrt companeand § aucias familiare, In quaisiasl lccaina’ cal tarnitoria nazicrale, cel
— giritto ¢l proprieta’ gi aitro alicggio adeguato alie asiganze dei proprio nuciea famillars

A7 ¢l non aver ottenyto unitamenta ac aktri component! Il nudes familare, 'assagnazione In proprista’ ¢ con patto al futura venca
gl un alicggio costrulo o recuperata a totale carico o con i concorso a can ¥ contributs o ©on | finanziamente
agevoiato, In cualuncus forma concassl, calio Stato, calla Regicne ¢ ca altro Ente Pubbiico,cvverc non aver attenuto 'assagnazione
¢l contridut! In qualunque forma concess!
calic Stato, caka Ragions o ca latro Enta Pubdica per facqusto, |a costruzicne o Il recupere di Ln allogglc

Dl svoigere attivita' lavorativa quale:
A8 ® [1avorators dipendents o pensionsto | v | 7 |
AS ® |di non sver prasactats dichiarazicos d=i redditi nell'snns 2005 (redditi prodotti nel 2004) v | 7 l

Che Il reddito compiessivo dal proprio nucieo familiare per I'anno 2004 (reddit! presentat! nail'anno 2005) risulta al:
All Reddito da lavoro dipendante o ml O,WI
Al1 reddito da lavoro autonomo o divers! ﬁ

A11 Totale reddito | 0.00] caloolvertos |

Che Il reddito,quals risulta a segulto delie detrazionl operate In applicazione del 14° comma dedl'art 2 della
Legge 25.03.1582, n.94, avendo a carlco:

Aummdinﬂlaaﬂmlo I

A12 Reddito determinato | 0.00] cancmvarios |
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[

Condizion: prioritss
B VI i avere i0 richiecanta o unc dal compenants I nuciaa familiara ja totaie Inabilita’ lavorativa avvera of avera un fighic mincre nczpace
al swaigers | compiy celis propria et

BZ D al avere io richiecants ¢ ung cel compenants Il nuciea familiare una Invaildita’ lavarativa in misura nen infericre & gualia pravists
dalia legge per 2 concassione deli'assagne menslie

____ @ avere un redito famiilare, complessivo, calcolato In base al:
B3 ® |fino = 12.000,00 =uro v 7 |
B4 (7] aver superata 4 557 anno ol ety

BS D Gl essere sepacatoa a2 avers ottenuto faficamanta celia praje con provvedimentc gludiziaie

B6 2l essere amigrata ol origine Lucana &, O riantrare, unitamants 3l mio nucies familiare, o ¢ assare riantrati da non piv’ &l 12 mas! dalia
cata ¢l pubbitcazicna cell'Avviso,par stabilira © aver stabilito la resicanza nel comune dove Intenco racuperars I'alioggic

e Diaverc I familiare
B7 ® 1 unithiod M KX
B8 E ohe 'afioggia ca racuparars &' Ldicata nala 2cna A-centre storice({inahicuata al sanst celfart.2 cel D.M. 1448 cai 02.04.1558)

P da:

B9 me l'atiogglo ca racuparare &' comprase In un pane di recuperc cefinita cai'art.28 cella Lagge D5.06.097E, n.4S7, acottata in 2ata antecadents
alla pudbiicazione ca¥Avvise al concorss

Di effettuars intervent! edilizl finalizzat! anche alla sicurezza dell’abitazione, quall:
Bi0a E]aca:wrm cegll impiant! ol ou! alie lettere 8)-c)-2)- 1° comma art. 107 cel D.F.R. £.6.2001,n.380

Bi1ODb E conseguimants Ol un maggiora graco ol sicurezza alie azionl sismiche

c1 qh intarvent! aglizl per oul sl richiace Il contributs, nentrano tra guelll previst! callfart.3 lettare 0)-2)-3)-,Indicat! nall'Avvise al

<oncorso, cal D.P.R. & Gugne 2001,n.380-Taste Unico delie cispasizion| legisistive & ragoiamentart in mataria adlizla

c2 1 lavort riguarcant gil intarvents adliz! ali'atitazicne, non SONC ancora inlziatl, ovvearo, ulimats ails 2ata ol putdicazicnsa del presents
it

Note aggluntive

5) Situazione iniziale
6) Situazione attuale
7) Note inserimento
8) Edificio da riparare
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et izl

Punti assegnat! Intziall [Smm ]

Sthuszions sthusle
Punts aszeonat [ ]
Col [ze78500~]
Contributo riconascluto[ 34.785,00]
Totale liquidate [ 24.785,00]

Note i r
TimeTotns [F3070505050650 |
e —
Overators [ |
Stato pratica [3 - <> Pratics firanzista</b> |
Data scadenza |—|
Numero ol -'o—l Nunmaﬂgllacaﬂcolo—]

Edificio ds RIPARARE
Provvedimento || jo idazizn= contrituts totale (100%) Disposizion= 04/08/2012 N.366 |

s  Campo cbbiigatorio

e

Tutte le sottovoci elencate fin qui, dalla 1) alla 8), contengono i dati rivenienti dalle domande
cartacee presentate dai partecipanti al bando di concorso e devono essere inserite manualmente da
un operatore.

9) Componenti del nucleo familiare

A10 - Componenti del nucleo famigliare

Richiedente Chiaromonte ENSSENSEE  pensionata
coniuge ‘Chiaromonte  mmlihiliisdidss pensionato
[‘.-_] NaEaEEmme—.  figlio Chiaromonte |

- Aggiungi

Totale reddito da lavoratore/i autonomo/i 0,00
Totale reddito da lavoratore/i dipendente/i 7.059,00
Numero figli a carico 1

Totale reddito ridotto 6.542,54

Quest’ultima voce “Componenti del nucleo familiare” contiene un’applicazione che calcola in
automatico I'importo del contributo da assegnare, in base alla somma dei redditi inseriti per ciascun
componente del nucleo familiare, compresi gli abbattimenti e le detrazioni per figli a carico indicati
nel bando.

Per I'inserimento dei redditi, si clicca sul simbolo giallo posto ai lati di ciascun nominativo, si
aprira una finestra dove potremo inserire gli importi dichiarati.
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Cognome e nome | |

Grado di parentela Richiedente |
Luoge di nascita [u—

fessi [

Figlio a carico del proprietario D
Reddito da lavoro autonomo /
Reddito da lavoratore dipem’@
® Campo obbligatorio
*

Cliccando su chiudi ritorneremo alla schermata visibile qui sotto e nello specchietto posto in
basso al centro si leggera il totale della somma dei redditi di tutti i componenti il nucleo familiare,
decurtato degli abbattimenti previsti per legge ed indicati nel bando. Questo dato permette di
associare la giusta somma del contributo spettante al beneficiario.

A10 - Componenti del nucleo famigliare

|Cognomeenome Grado di parentela | Luogo di nascita | Data di nascita | Professione .] 0]
I pensionata

r Aggiungi

Totale reddito da | /i aut /i 0,00 /
Totale reddito da lavoratore/i dipendente/i 7.059,00

Numero figli a carico 1

Totale reddito ridotto 6.542,54

10) Iter pratica
[Data operazione [ Data di scadenza |
':1] Invio richiesta documentazione Inviata 04/02/2008
=l Data di notifica della richiesta Ricevuta  16/02/2008
f‘J Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 18/03/2008 16/04/2008
=) Istruttoria pratica Finanzia pratica  03/06/2008
*|| Invia comunicazione concessione contributo Inviata 11/06/2008
Data di notifica della comunicazione Ricevuta 16/06/2008
Attesa comunicazione di inizio lavori Ricezione documentazione 12/06/2009 16/04/2009
Istruttoria di finanziamento Ricezione documentazione di ultimazione lavori 14/10/2009
Istruttoria di ultimazione lavori Liquidazione contributo totale (100%) 14/10/2009
Liquidazione contributo totale (100%) Chiudi iter 28/10/2009
«<b>Pratica finanziata</b> In attesa

L'ultima voce “ITER PRATICA” fa parte dello stesso foglio elettronico, essa ci permette di
gestire l'iter della pratica dall’invio della lettera autocomposta, con la quale si richiede di dimostrare
le priorita ed i requisiti dichiarati in domanda, alla conferma ed alla liquidazione finale, con la
chiusura dell’iter.
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Indirizzo ubicazione edifid H

Comune ubicazione edifj arconi
prowedimm
SoﬂeggW‘

Data sodm
_sf

e Campo obbligatorio

Modifica

Nel caso in cui si renda necessario modificare l'indirizzo, inserire il numero di sorteggio o
cambiare il comune, basta sostituire tali dati nella tabella 8) “Edificio da riparare” e poi cliccare su
“Modifica” “OK”, il programma vi portera fuori dalla pratica su cui si stava operando, per rientrare e
continuare le operazioni, bastera ricliccare sull’icona gialla di “Lista domanda di recupero” in
corrispondenza del “numero pratica” del beneficiario:

51590/76AB 27/02/2006

24/02/2006
14/11/2006
15/09/2006

A.3.b STORICO RICHIEDENTE: SUBENTRO DI NUOVO TITOLARE

Prima di definire i passaggi che permettono di aggiornare i dati e seguire 'evoluzione della
pratica & doveroso fare un approfondimento. Puo verificarsi, infatti, la necessita di sostituire
I'intestatario originario della pratica, con un altro soggetto, x es. un erede.

In questo caso, come si vede nelle immagini sottostanti, operando nel riquadro posto al di
sopra di ITER PRATICA, cliccando su “Storico richiedente”, si apre una finestra che presenta in basso
al centro, la voce “Storicizza attuale richiedente”, selezionando tale voce, si apre un ulteriore

Gtorico richiedente
e |

[Data operazione [ Data di scadenza | Nota | Data prot| Nr prot | Tipo prov|
'i] Invio richiesta documentazione Inviata 04/02/2008
=) Data di notifica della richiesta Ricevuta  18/02/2008

Lista storico domanda di recupero

~wia| [Nome waa] [Codice Fiscale Wi Comune wisA| Estremi atto notarile wii] Componente del nucleo familiare “wi| ..A.

AL xsl ¥ csv ¥ _html ‘

e

icizza attuale richiedent:

finestra dove si possono inserire tutti quei dati come: la data del decesso dell’intestatario originario,
I'Atto di successione ecc.., che permettono di sostituire il beneficiario originario con quello
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subentrante e archiviarlo nel programma.

T ——

Fiscale W] Comune Wi [Estremi atto notarile W] [Componente del nucleo familiare wea| -.A-
v =]

28 xsl ® csv B9 html

n°1

Storicizza attuale richiedente

Fatta la sostituzione e chiudendo la tabella, attraverso “Chiudi” in alto a sinistra, si ritornera
alla schermata di ITER PRATICA, e uscendo totalmente dalla pratica su cui si & operato e ritornando
a “Lista domanda di recupero” in corrispondenza del “numero pratica” del beneficiario originario
ROSSI GRAZIANO, troveremo il cognome del beneficiario subentrato: ROSSI VALENTINO

Iter pratica
[Data operazione | Data di scadenza | Nota | Data prot] Nr prot | Tipo prov|
ﬁ Invio richiesta documentazione Inviata  04/02/2008
i Data di notifica della richiesta Ricevuta  18/02/2008

| Numero Pratica W] Numero Protocollo @A | Data protocolio Wi
Eﬂ ] 51590/76AB 27/02/2006

.

A.4. GESTIONE DOMANDE: ITER PRATICA

| passaggi chiave che descrivono liter di una pratica che va a buon fine, sono
sostanzialmente quelli indicati qui di seguito:
1) Invio richiesta documentazione
2) Data di notifica della richiesta
3) Attesa ricezione documentazione
4) Istruttoria pratica - Invio comunicazione concessione contributo
5) Attesa comunicazione Inizio lavori
6) Attesa comunicazione Ultimazione lavori

7) Istruttoria di ultimazione lavori - Liquidazione contributo (totale 100%-acconto 30% e saldo70%)
8) Pratica Finanziata — Chiudi Iter

| primi step da 1) a 4) sono comuni a tutte le pratiche, consistono nell’autocomposizione e
nell’invio con raccomandata, di una nota regionale in cui si richiede di dimostrare il possessodella
documentazione dichiarata dal beneficiario nella domanda di partecipazione al bando. Inviata la
nota si dovra registrare la data di invio e quella di ricezione della stessa, una volta recapitata al
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beneficiario, dopodiché si attendono 60 giorni necessari per I'invio della documentazione, da parte
del cittadino.

In una fase successiva, se l'istruttoria va a buon fine, si segue la via descritta nei punti dal 5) all’
8). In caso contrario si procedera sostanzialmente o alla riduzione punteggio o all’esclusione della
pratica: questi due casi, pero, li vedremo successivamente.

= A.4.a AUTOCOMPOSIZIONE RICHIESTA DOCUMENTAZIONE

| passaggi che portano alla composizione della suddetta richiesta di documentazione sono visibili
nelle schermate qui di seguito riportate:

1.

una volta entrati nella pratica di un qualsiasi beneficiario, partendo da “Lista domanda di
recupero” cliccando sul simbolo giallo in corrispondenza di “Numero pratica”, come indicato
quidi seguito dalla freccia rossa, si apre una finestra. Nella parte inferiore, nel riquadro di ITER
PRATICA, come gia spiegato in precedenza, si seleziona il simbolo giallo in corrispondenza
della voce “Invio richiesta documentazione”, e si accede ad una nuova schermata.

02/01/2006
03/04/2007
29/01/2007

| Evento | | Data operazione | Data di scadenza | Nota | Data prot | Nr prot | Tipo provvedimento | Numero | Data provvedimento |

0 richiesta documentazione In attesa N/D

Il passo successivo consistera, semplicemente, nel puntare il cursore sul tasto con il punto
interrogativo; si aprira una nuova finestra di dialogo e cliccando sulla scritta
“Autocomposizione documento” si potra generare il pdf corrispondente alla nota regionale

Dacuments di sutocompasizions [

S —

Protocollo in uscita del documento
Dt prat| B ]

Proveedimento Determing | Disposizione
Tipa provwediments ® [0 ][z W ]

Data provyedinente :II
= Campa sbbligatoria
Modifica I Canceila
=

prima menzionata; in ultimo si clicca su “Salva file”. Per aprire tale documento basta
selezionare “Apri”.
Seleziona ‘ Sfogii_a..j
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Aprire o salvare 237999D3yjRw2EQ_ricdocl.pdf da domrc.regione.basilicata.it? ‘ Apri ‘ Salva i Annulla ‘ X

Il pdf, qui sotto allegato, si presentera come una lettera, con il nome, I'indirizzo e la richiesta
dei documenti da presentare, da parte del beneficiario. Una volta creato il documento, rimarra
memorizzato nel software e potra essere sempre visualizzato e stampato. Volendo chiudere il file
creato, apparira una finestra di dialogo “Chiudi” selezionadola si ritornera alla schermata
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Anteprima documegto

“Documenti” e nella barra adiacente il punto “?”, in corrispondenza della voce “Documento
di autocomposizione”, sara visibile il pdf autocomposto (per aprire il quale bastera, appunto,

cliccare sul “?”), come indicato nella figura qui di seguito riportata. Per uscire dalla pratica e
ritornare alla finestra iniziale o per ritornare alla Home, come sempre, basta cliccare su “Chiudi”,
in alto a destra.

D di iongT14/iter_d

Interlinea ,o—| —

da_di_recupero/25546xmr0ziLQXf_ricdocl.pdf

[ - | —

-M ; I Numero I

Data provvedimento l:lzl

Tipo provvedimento ® | N/D

® Campo obbligatorio

* A.4.b AUTOCOMPOSIZIONE LETTERA DI CONFERMA CONTRIBUTO

Prima di arrivare a descrivere come si genera una lettera di conferma, & necessario spiegare
alcuni passaggi intermedi, legati alle procedure in uso all’Ufficio Edilizia, che il software
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permette, comunque, di registrare e controllare.

1. Quando la lettera di richiesta documentazione autocomposta, stampata e protocollata,
risulta essere pronta per la spedizione, il passaggio successivo consistera nel riportare la data
di spedizione sul software, cliccando su “Invio richiesta documentazione”, cosi facendo si
aprira la finestra dove abbiamo autocomposto la lettera ed

in alto a sinistra in
corrispondenza di “Data operazione” scriveremo la data di spedizione:

[Data operazione | Data di scadenza [ Nota | Data prot [N
Inviata  04/02/2008

Dettaglio iter domanda di recupero

Stato[4 |Invio richiesta documentazione | 2
Evento 20 nviata I >
Data operazio: q 30/10/2008

Data di scadenza

Nota |

Contributo massimo ammissibile

24.789,00| v

Documento di autocomposizione [14/iter_domanda_di_t

/237999D3y;RW2EQ_ricdocl.pdr ] >

e — s ] E—

P ey
Tipo provvedimento '[N/D z' 2 | Numerol ]

Data provvedimento l:lz'

®  Campo obbligatorio

Modifica | Cancella

—

Cio fatto si clicca sul tasto “Inviata”, posto nella parte inferiore dello stesso foglio
elettronico, poi sul tasto “OK” che appare immediatamente dopo. Infine selezionando
“Chiudi” in alto a destra si ritornera ad “ITER PRATICA”.

2. Il passo successivo consistera nel registrare, sempre sul software, la data di ricezione della
lettera inviata al beneficiario.

[Data operazione | Data df scadenza [ Nol

io richiesta documentazione / Invista  04/02/2008
Data di notifica della richiesta Ricevuta  18/02/2008

Cliccando da ITER PRATICA su “Data di notifica della richiesta” e registrando nella finestra
che si apre, in “Data operazione”, la data di ricezione da parte del Cittadino della nota
regionale, come & posssibile vedere nella figura sottostante. Sara poi sufficiente cliccare

prima su “Modifica” e poi su “OK” , per terminare I'operazione e ritornare ad ITER PRATICA
al nuovo stato che si & determinato: “Attesa ricezione documentazione”.
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Dettaglio iter domanda di recupero E‘

Stato 35

|Data di notifica della richiesta | 2

[2]

Contributo massimo ammissibile [54 755 oo~

Contributo riconosciuto I

24_739,00] &5 IDehrminab come il minimo tra Fimporto dei lavori ed il CMAI
Motivo di esclusione [ ~]

Protocolio in uscit

e — e T m—

|Provvedimento Determina/Disposizion
Tipopmvedinenho.lN/D M E I Numero | |

Dota proweedimente[ ] 7|

®  Campo obbligatorio

| Modifica |

J
S -Ricevuta 2

3. In ultimo, come gia detto, si attendera il termine di 60 giorni, per I'invio da parte del
beneficiario della documentazione richiesta.

All'arrivo della stessa si procedera alla registrazione sul software, della data di ricezione
apposta dall’Ufficio protocollo regionale, come € visibile nelle schermate sottostanti:

Evento [Data operazione | Data di scadenza lﬂ
'ij Invio richiesta documentazione Inviata  04/02/2008
| j i Ricevuta 18/02/2008

Documentazione ricevuta 09/04/2008 18/04/2008

Si seleziona “Attesa ricezione documentazione” e poi si registra la data nel riquadro di “Data
operazione” visibile nella figura sottostante.
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Dettaglio iter domanda di recupero :]

Stato [30 |Attesa ricezione doc

[7]

Evento (40

[-]

Data di scawa |19/04/ 2008 ]
Nota [

Verifica contributiva
Contri i issibile [24 789 00] v |
Punti assegnati |l

Contributo riconosciuto l

24.789,00| [ Determinato come il minimo tra fimporto dei lavori ed il CMA|

Motivo di esclusione I,

~]

Protocollo in uscita del documento

Provvedimento Determina/Disposizione

T — L N—

Tipo provvedimento ® |N/D

Data provvedimento [:z]

[v] 2 | Numero| |

p— Campo obbligatorio

- / :

Nel fare queste registrazioni, compariranno sempre delle finestre di dialogo che ci guideranno
passo passo e con semplicita, per portare a termine la registrazione.

I

Messaggio dalla pagina Web

S

Windows Internet Explorer

@ Confermare I'operazione?

—
ok D[ A |

Tentativo di chiusura della scheda da parte della pagina Web visitata.

Chiudere la scheda?

(@D

Dettaglio iter domanda di recupero

Stato 39 |Attesa ricezione documentazione [Z]

Evento [39 Jooc ricevuta |E|

Data operazione [04/04/2008

Data di scadenza 19/04/2008

Nota l ]
Verifica contributiva |

Contri i ile [24.780,00] v |

Punti assegnati |l

Contributo riconosciuto | 24.789,00] - [D come il minimo ra fimporto dei lavori ed il CMA|

Motivo di ione [ ™~
Protocollo in uscita del documento 1

e — e L R—
Provvedimento Determina/Disposizione 1

Tipo provvedimento ® IN/D 2 I Numerol |

Data provvedimento l:lZI

e  Campo obbligatorio
[ Modifca |
= Eocumentazione ricevuta i
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Terminata I'operazione si ritornera ad ITER PRATICA dove comparira il nuovo stato
denominato “Istruttoria pratica”

[Data operazione | Data di scadenza | Noi

Invio richiesta documentazione Inviata  04/02/2008

Data di notifica della nchsta / Ricevuta  18/02/2008
Attesa ricezione do : ocumentazione ricevuta ~ 09/04/2008 18/04/2008

Finanzia pratica  23/05/2008

Fatta l'istruttoria e ricevuta la documentazione richiesta, se |'esito e positivo si passa ad
autocomporre la lettera di conferma, cliccando su “Istruttoria pratica”: i passaggi sono gli stessi che
abbiamo visto per I'autocomposizione della lettera di richiesta documentazione. Il documento
autocomposto sara quello visibile nella figura sottostante e come gia precisato potra essere
stampato e visionato cliccando semplicemente sul punto “?”.

Dettaglio iter domanda di recupero

contributo I ? I

[2]

C - - P

Contributo riconosciuto [ 24.789,00] - [Determinsto come il minimo tra Iimporto dei lavori ed il CMA |
Motivo di esclusione [ V]

Doc di izione [14/iter_d da_di_recupero/55842AKk61pWCX5_ricdocl.pdf \ -
Voce 1
ol L o e Iavori dovranno tassativamente iniZare entro 10 (dieci) mesi a far data dala ricezione dela presente
‘glovanni dibelo@regione basiicata it comunicazione di ammissione a finanziamento (art. 9 dell’Avviso di Concorso), pena la decadenza dai
REGIONE BASILICATA IL DIRIGENTE DELL'UFFICIO EDILIZA E 0O PP, benefici di legge.
L'inizio dei lavori deve essere i i allo scrivente ufficio, con allegata
dichiarazione del direttore dei lavori,
Gl stessi debbono essere ufimat nei termini indicati nel provvedimento concessorio comunale, pena la
E_géfﬂzalio Spett.le dal diritto al i edil obbligo di restituire I'acconto precedentemente
oc) = corrisposto, maggiorato degli interessi legali correnti, a decorrere dalla data del provvedimento regionale di
— sngzae.
Qualora i lavori risultino gia ultimati, il contributo potra’ essere erogato in un'unica soluzione
(100%) a sequito di presentazione da parte della S.V. della sequente documentazione:
a)- perizia giurata definitiva redatta da un tecnico abilitato in qualita di Direttore dei Lavori attestante
OGGETTO: Legge n.457/78 - Legge n.179/92 - Concessione contributo in conto capitale per il recupero Iimporto dei lavori eseguiti Ia data di ultimazione dei lavori e la regolare esecuzione delle relative opere;
dela prima abitazione. Pratica [ punt 37. b)- one sostitutiva di ione, in ossequio alle disposizioni del D.P.R. N. 445/2000 e della
Iegge 12. 11 2011 N.183, aﬁerente la re5|denzz presso I'alloggio oggetto di recupero;
per i nubendi, sostitutiva di certificazione, m ossequio aIIe disposizioni del
Con Determinazione Dirigenziale 76 AG n.49 del 25/02/2013 dello scrivente Ufficio e’ stata approvata la D P R.N. 4452000 e della legge 12.11.2011 N.183, i la del
graduatoria dei richiedenti il contributo per il recupero della prima abitazione che hanno conseguito il d)- titolo di propneta dell'immobile alla data di richiesta di erogazione del contributo;
punteggio 38 secondo le disposizioni di cui all'art.5 dell'Avviso di Concorso in oggetto indicato. % " a H M i N
Nella succitata graduatoria risulta inserita 1a S.V. che ha conseguito il punteggio 37 ed a cui &' stato e:t criienly m;p&wmm el degli impianti di cui alle lettere a)- c)- €) 17 comma
attributito un contributo con una posizione di sorteggio flled un contributo in conto capitale concedibile di an. .P.R. 06.06.2001 n.380.
€24.789,00.
Detto contributo verra' erogato in due soluzioni (70% e 30%) con appositi provvedimenti dirigenziali
1l primo acconto de! 70%, verra' erogato a seguito di presentazione da parte della S.V. della sequente
documentazione:
a)- certificato di inizio lavori ed attestazione del Direttore dei Lavori circa limporto dei lavori esegt
pari o superiore al contributo assegnato ¢ igejussIONe bancara o polzZa CauzIoNale assIcuratva, a
favore gella Reg]one Basilicata, ai smp_ot pari al contributo da corrispondere;
b)- titolo di proprieta dellimmobile alla data di richiesta di acconto;
c)- coordinate bancarie con IBAN, nel rispetto delle vigenti norme sulla tracciabilita’ dei flussi finanziari. "
Il restante saldo del 30%, verra’ erogato a seguito della presentazione dei seguenti documenti: Il Responsabile della P.0.C. Ing. Giovanni DI BELLO
a)- perizia giurata definitiva, redatta da un tecnico abilitato in qualita di Direttore dei Lavori attestante geom. Giovanni Passatordi
Ti |rnponu dei lavori eseguiti, la data di ultimazione dei lavori e |a regolare esecuzione delle relative opere; "
b)- dichiarazione sostitutiva di { in ossequio alle di ioni del D.P.R. n. 445/2000 e della \
legge 12.11.2011, n. 183, riguardante la resldenza presso I'alloggio oggeno di Tecupero; . ’\ k
¢)- esclusivamente per i nubend, sostitt 0ssequio i del (l l{‘ I X §
DPR. n. 44512000 e della legge 12.11.2011, n. 153 nguamanhe la comrazmne del matrimonio; /it
d)- conferma del ttolo di proprieta dellimmobile alla data dela richiesta di saldo; {
€)- coordinate bancarie con IBAN, nel rispetto delie vigenti norme sulla tracciabilita’ dei flussi finanziari.
f)- completa degli impianti di cui alle lettere a)- c)- ) 1° comma
rt. 107 del D.P.R. 06.06.2001 n.380; .
) i Per Informazioni:
La documentazione relativa alla liquidazione finale (30%) dovra essere inviata a questo Ufficio entro 90 Tel. 0971/668493
(novanta) giorni dalla data di ultimazione dei lavori.
i caso di invio a mezzo posta (raccomandata A.R.) per [a verifica del termine suindicato fara fede la
data del timbro postale.
Si precisa che il mancato rispetto di tale termine su indicato comporta la decadenza dal diritto al
finanziamento ed il conseguente obbligo di restituire I'acconto precedentemente corrisposto maggiorato
degli interessi legali vigenti a decorrere dalla data di provvedimento regionale di erogazione.
T ——
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Una volta stampato e protocollato, il documento potra essere spedito e la data di spedizione
dovra essere registrata nel riquadro posto in alto denominato “Data operazione”.

Cio fatto, cliccando prima su “Inviata” e poi sul tasto “Chiudi” si ritornera alla schermata
precedente, visibile qui sotto, dove I'ultima registrazione fatta determinera lo stato successivo,
corrispondente a “Data di notifica della comunicazione”.

Tipo provvedimento ® [no [V] 2 | Numero] ]

oat provedimento ] 5 |

[ ] Campo obbligaterio

Modifica | Cancella

Allegati

3

Trascorsi 10 mesi dalla ricezione della lettera di conferma contributo, il beneficiario del
contributo e obbligato ad iniziare i lavori e a darne comunicazione all’Ufficio regionale. Ricevuta tale
comunicazione, si procedera a registrarla sul software, come abbiamo gia visto piu di una volta.

Tale operazione, determinera lo step successivo, visibile in ITER PRATICA con la denominazione di
“Attesa comunicazione di inizio lavori”.

5
i

[Data operazione | Data di scadenza |
g Invio richiesta documentazione Inviata  04/02/2008
g Data di notifica della richiesta Ricevuta  16/02/2008
:J Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta ~ 18/03/2008 16/04/2008
g Istruttoria pratica Finanzia pratica  03/06/2008
"_'_[ Invia comunicazione concessione contributo Inviata  11/06/2008
\ g Data di notifica della comunicazione Ricevuta  16/06/2008
_j Ricezione documentazione  12/06/2009 16/04/2009

= A.4.b.1 Registrazione comunicazione Inizio lavori

Iniziati i lavori di ristrutturazione, il beneficiario ne da comunicazione tramite lettera
raccomandata. La ricezione di tale comunicazione viene registrata sul software, cliccando prima,
sulla voce “Attesa comunicazione di inizio lavori” e poi, come ¢ visibile nella finestra sottostante,
registrando la data nel riquadro “Data operazione” indicato dalla freccia rossa in alto a sinistra.

Cio fatto, selezionando in basso a sinistra della stessa schermata, la scritta “Ricezione
documentazione” e poi su “Chiudi”, in alto a destra, avremo completato tale registrazione che ci
portera alla schermata dove si registrano tutti gli stati della pratica, man mano che si va avanti,
nota come ITER PRATICA, dove comparira il nuovo step “Istruttoria di finanziamento”.
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Dettaglio iter domanda di recupero

Stato [53 |Attesa comunicazion

Evento |1

Data operazion

Data di scadenza|1]

Notal

Verifica contributiva
Contributo massimo ammissibile |24.789,00-
Punti assegnati |37 l

Contributo riconosciuto | 24.789,00| Q[ Determinato come il minimo tra Fimporto dei lavori ed il CMAJ
Motivo di esclusione | = E

Protocollo in uscita del documento

Provvedimento Determina/Disposizione
Tipo provvedimento ® |N/D v l 2 Numeml |
Data provvedimento m

e Campo obbligatorio

Dettaglio iter domanda di recupero

Stato [63 |Attesa comunicazione di inizio lavori

Evento 729

]?I

ione |21/09/2016 I
enza [12/09/2016 |

Nota [N.B. I lavori

ibile [24.789,00[ v |
Punti assegnati [38 I

Contributo riconosciuto | 24.789,00| - [ Determinato come il minimo tra Iimporto dei lavori ed il CMA|

Motivo di esclusione |_ E

e — e R E—

Provvedimento Determina/Disposizione

Tipo provvedimento ® [N/D 2 I Numerol I

ot prowedimento ] |

3 Campo obbligatorio

- Ricezione documentazione

28



\\

7 PPUBLISYSs

Consulting Technology Outsourcing

iter prabica
| Data operazione || Data di scadenz
Invio richiesta documentazione Inviata 12/02/2018
Data di notifica della richiesta Ricevuta 16/02/2018
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 17/04/2018 17/04/2018
Istruttoria pratica Finanzia pratica 15/05/2018
Invia comunicazione concessione contributo Inviata 11/06/2018
Data di notifica della comunicazione Ricevuta 14/06/2018
Attesa comunicazione di inizio lavori Ricezione documentazione 11/06/2018 14/04/2019
Ricezione documentazione di ultimazione lavori  03/07/2018

= A.4.b.2 Registrazione comunicazione Ultimazione lavori

Per terminare i lavori, il cittadino ha a disposizione tre anni. Terminati i lavori di
ristrutturazione, il beneficiario ha I'obbligo di comunicare I'avvenuta ultimazione degli stessi e,
contemporaneamente, di inviare la perizia giurata definitiva e tutti i documenti richiesti nella lettera
di conferma. Naturalmente questa data va registrata sul programma, proprio come abbiamo gia
fatto per la comunicazione di Inizio lavori.

Cliccando sull’'ultimo stato di ITER PRATICA “Istruttoria di finanziamento”, comparira una
finestra recante, la scritta “Ricezione ultimazione lavori” selezionando tale voce e riportando la data
richiesta, nella finestra di dialogo che si viene ad aprire, si passa allo stato successivo che & quello di
“Istruttoria di ultimazione lavori”, visibile nella figura sottostante.

[Data operazione || Data di scadenz

Invio richiesta documentazione Inviata 12/02/2018
Data di notifica della richiesta Ricevuta 16/02/2018

Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 17/04/2018 17/04/2018
Istruttoria pratica Finanzia pratica 15/05/2018
Invia comunicazione concessione contributo Inviata 11/06/2018
Data di notifica della comunicazione Ricevuta 14/06/2018

Attesa comunicazione di inizio lavori Ricezione documentazione 11/06/2018 14/04/201%
CIstruttoria di finanziamento_Bezione documentazione di ultimazione lavori _03/07/2018

Scelgo “Istruttoria di ultimazione lavori”, si apre una finestra di dialogo, inserisco la data di
ultimazione lavori, nel riquadro denominato “Data operazione”, qui sotto indicato con la freccia ed
il cerchio rosso.

Contrik i issibile [53.785,00] v |

Punti assegnati|37
Contributo riconosciuto [ 24.789,00| [ Determinsto come il minimo tra Fimporto dei lavori ed it CMA
Motivo di esclusione [ V]

Py

rotocollo
Data prot

Nella figura immediatamente successiva, (che & la stessa riportata per intero) si vede come la
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data precedentemente inserita compare nel riquadro in alto a sinistra e come l'ulteriore passaggio
consiste nel registrare e completare I'operazione, selezionando la voce “Ricezione documentazione
di ultimazione lavori”, posta in basso al centro della schermata.

Dettaglio iter domanda di recupero
Stato [gg [1struttoria di finanziamento ] ? [
Evento |1 _4.—-“ I ? |

Data operazioffe [>3/06/2018 ”i

Data di scadenza

N\

Nota [

‘erifica contributiva

Punti assegnati 137—|

Contributo riconosciuto I 24_739,00] S |Deﬁerminab come il minimo tra Fimporto dei lavori ed it CMA
Motivo di esclusione |_ EI

Protocoll

Data prot

provvedimento Determina/Disposizione
Tipo provvedimento ® [/ Vl 2 Numerol ]
Data prowwedimento ] ;| g

[ ] Campo obbligatorio

Modifica | Cancella

Per definire il passaggio successivo: quello dell’autocomposizione della disposizione di
pagamento, come sempre, chiudo in alto a destra la finestra su cui ho lavorato e ritorno ad ITER
PRATICA:qui si manifestera il nuovo stato della pratica denominato, “Istruttoria di ultimazione
lavori”.

[ Data operazione || Data di scadenz|

Invio richiesta documentazione Inviata 12/02/2018
Data di notifica della richiesta Ricevuta 16/02/2018
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 17/04/2018 17/04/2018
Istruttoria pratica Finanzia pratica 15/05/2018
Invia comunicazione concessione contributo Inviata 11/06/2018
Data di notifica della comunicazione Ricevuta 14/06/2018
Attesa comunicazione di inizio lavori Ricezione documentazione 11/06/2018 14/04/2015
\ Istruttoria di finanziamento Ricezione documentazione di ultimazione lavori 03/07/2018
Liquidazione contributo totale (100%)  03/07/2018

» A.5 AUTOCOMPOSIZIONE DISPOSIZIONI DI LIQUIDAZIONE
= A.5.a Autocomposizione Disposizione di Liquidazione 100%

Una volta ricevuta la comunicazione di fine lavori e registrata la data sul software, cliccando su
“Istruttoria di ultimazione lavori”, si apre una finestra, dove per continuare nell’autocomposizione
della disposizione di liquidazione, basta scegliere la voce “Liquidazione contributo totale (100%)”:
cosi facendosi passa direttamente alla schermata che permette di autocomporre il suddetto
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documento, inserendo i dati in essa richiesti.

Dettaglio iter domanda di recupero

!

Stato 130 |Istruttoria di ultimazione lavori | 2|

Evento [1 |in attesa =

Data di scadenza | '

Nota | ]

Verifica contributiva
Contributo massimo ammissibile |24.789,00 -
Punti assegnati 137 |

Contributo riconosciuto [ 24.789,00| -« | Determinato come il minimo tra Iimporto dei lavori ed il CMA|
Motivo di esclusione |-

Protocollo in uscita del documento

] S— i L N—

Provvedimento Determina/Disposizione

Tipo provvedimento ® n Numero I I
Data provvedimento :Zl

@ Campo obbligatorio

N

Liquidazione contributo totale (100%) |) Comunicazione libera | | Liquidazione contributo a saldo (30%) |

spiegare nel dettaglio:

IDettaglio iter domanda di recupero (i

s""'llﬂ! [Liquidazione contributo totale (100%) |
Evento [} [in attesa |-
osta operasions ] 5 |

Data di scadenza

Contributo massimo ammissibile (57 755 00| - |
e —

ocumenti
Documento di autocomposizione

N© Dipartimentale di richiesta |—]
Data Dipartimentale di richiesta| |

N° Dipartimentale uwmml:l
Data Dipartimentale istruttoria [ |

Data raccomandata A.R. richiedente |:|
Data ultimazione lavori [ |
Ralaslazions giucatadalizcnico | 1
importo do lavor

Interlinea

 Protocollo in uscita del docwmento |
e — e e —

e ey e —

Tipo provvedimanto ® /5 V] 2 | mumero| ]
e —
e  Campo obbiigatorio

=

| passaggi necessari, sono riassunti nella schermata sottostante, che andremo subito a

1) La prima cosa da fare e cliccare su “Calcola liquidazione totale”, cosi facendo, compare in

31



\\

2)

3)

4)
5)

6)

7 PPUBLISYSs

Consulting Technology Outsourcing

automatico il contributo riconosciuto al beneficiario, calcolato grazie ad un’applicazione
interna al software, che nel prendere in considerazione i redditi del nucleo familiare, tiene
conto sia degli abbattimenti, che delle detrazioni indicate nel bando regionale.

Poi si inseriscono tutte le date ed i relativi numeri di protocollo delle note regionali inviate
dall’ufficio regionale e la data di spedizione ed il numero di protocollo, della raccomandata
fatta dal beneficiario per inviare la documentazione finale.

La data di ultimazione lavori, rivenienti dalla relazione tecnica allegata alla perizia giurata
finale.

L'importo dei lavori finali.

Cio fatto si seleziona “Modifica” e poi “OK” per salvare i dati inseriti.

[ Aseills

Dets prot

Tcersons 3| Weows[i5is

e,

[ e V] 7] Weero] ]
Cinen proveadimessa| =

® Comuo chbiuatorn
et | Camia

At

P r—
Infine cliccando sul “?” si aprira il documento autocomposto in pdf, corrispondente alla
Disposizione di Liquidazione. Tale documento lo vedremo comparire nella barra in
corrispondenza della voce “Documento di autocomposizione”, come indicato dalla freccia
rossa, nella figura qui sotto riportata.

Dettaglic v dormanda trecrpero =
Sttofid) [uqudasions conrbuto tomle (00) _|

[chiudi iter 2
one
a

Nota ]

R —
Contributo massimo ammissibile [25 755,00 |
Punti assegnatifgp |
Contrbuto riconosciuto 24.785,00] [ i i min Ted 1 VA
Importo liquidato | 22.755,00] Caloala iquidaz |- (e T cort s ]

Motivo di esclusione [~ ~]

Documento di autocomposizione [14/iter_domanda_di_recupero/51222A)Vm316aC06151026 1 INNSNOUSEENIW® liquidazione 100.doc
N° Dipartimentale di richiesta [557347/76AG

Data Dipartimentale di richiesta
N° Dipartimentale istruttoria 55619

Data N L 12[30.03.2010
Data raccomandata A.R. richiedente

Data ultimazione lavori [31.10.2011

Data relazione giurata dal tecnico [[g.01.2012 |
dei lavori 30.226,71)

R o—

Protocollo in uscita del documento.

Data prot| —!:l,, Neprot[ ]

Provvedimento Determina/Disposizione
Tipo provvedimento ®

Numerofgmes ]

Data provvedimento [35/06/2012 =]
®  Campo obbligatorio
Modifica

Chiudi iter

Disposizione | v | 2

< N.B.: La Disposizione di Liquidazione puo essere creata, anche, al di fuori di questo software e
allegata, utilizzando sia il tasto “Allegati” posto in basso al centro, che usando il tasto col “?”
posto in adiacenza alla finestra denominata “Documento di autocomposizione”, “Sfoglia”, “Apri”
ecc...

Una volta inseriti i dati ed autocomposta la disposizione, si clicca su “Modifica”, uscira una
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D

finestra di dialogo, cliccando su “Si” si ritornera alla schermata di ITER PRATICA, dove comparira la
voce “Liquidazione contributo totale (100%)" .

Windows Internet Explorer

‘.@ Tentativo di chiusura della scheda da parte della pagina Web visitata.
A

Chiudere la scheda?

Iter pratica
Data zione | Data di scadenza | Nota | Data Nr
Invio richiesta documentazione Inviata 19/03/2009
Data di notifica della richiesta Ricevuta 23/03/2009
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 22/05/2009 22/05/2009
Istruttoria pratica Doc. completa con riduzione punti 10/06/2009
Invio comunicazione riduzione punteggio Inviata 16/06/2009
Data di notifica della comunicazione Ricevuta 18/06/2009
=] Attesa ricezione controdeduzioni Nessuna controdeduzione nei termini 07/09/2009 03/07/2009
=] Provvedimento di riduzione punteggio Finanzia pratica  29/08/2017
™| Invia comunicazione concessione contributo Inviata 31/08/2017
=) Data di notifica della comunicazione Ricevuta  04/10/2017
'j] Attesa comunicazione di inizio lavori Ricezione documentazione 26/06/2018 04/08/2018
w Istruttoria di finanziamento Ricezione dot di ulti lavori  27/06/2018
j otrattoTirUraitTTEsenaday ori Liquidazione contributo totale (100%) 27/06/2018
=) Liquidazione contributo totale (100%)) In attesa

Il tasto rosso “Trasmetti allegato”, visibile nella schermata precedente, permette di trasferire
tale documento nella Home: qui la disposizione comparira nella finestra “Lista trasmissione
allegati”, a cui si accede da “Trasmissione allegati”. |l passo successivo consistera nel chiudere I'lter
della pratica sul software.

[t1/iter_d da_di_s
N° Dipartimentale di richiesta[gg776 |

/556910VqeQ8qmei0419111048_NNINNIESSSSmNStminS-.doc.

‘. tat Eory 1 ti
Utente Wi [ Data Wi [ Visualizzato Wii| Comune WiA| [CAP wEA] Provinc|
" | DRSEMEmSINSeN Liquidazione contributo totale (100%) mm———e®  10/04/2013 FORENZA 85023 Pz
" | DOMNeSeNstsmBeH Liquidazione contributo totale (100%) mwmsss  16/02/2010 ATELLA 85020 Pz

v
v
v

;i GRBStnRRmSlNe Liquidazione contributo totale (100%) ———— 12/02/2010 GENZANO DI LUCANIA 85013 PZ

= A.5.a.1 Chiusura dell’lter di una pratica (100%)
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L'operazione di chiusura dell’lter di una pratica, & alquanto semplice, cliccando sulla voce
“Liquidazione contributo totale (100%)” di ITER PRATICA, come indicato nella figura sottostante,

Data i Data di scadenza | Nota| Data Nr
= Invio richiesta documentazione Inviata 19/03/2009
=] Data di notifica della richiesta Ricevuta  23/03/2009
| Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 22/05/2009 22/05/2009
Istruttoria pratica Doc. completa con riduzione punti 10/06/2009
=) Invio comunicazione riduzione punteggio Inviata 16/06/2009
) Data di notifica della comunicazione Ricevuta  18/06/2009
| Attesa ricezione controdeduzioni Nessuna controdeduzione nei termini 07/09/2009 03/07/2009
T Provvedimento di riduzione punteggio Finanzia pratica  29/08/2017
|| Invia comunicazione concessione contributo Inviata 31/08/2017
= Data di notifica della comunicazione Ricevuta  04/10/2017
=] Attesa comunicazione di inizio lavori Ricezione documentazione 26/06/2018 04/08/2018
'j] Istmttona dl ﬁnanznamento Ricezione documentazione di ultimazione lavori 27/06/2018
=] stoubie ori Liquidazione contributo totale (100%)  27/06/2018
7] In attesa

si aprira una finestra visibile nella figura sottostante, dove in basso a sinistra, nei riquadri indicati
con la freccia rossa, inseriremo il numero della Disposizione, la data e cliccheremo su “Chiudi Iter”.

Stato[140 JLiquidazi ibuto totale (100%) | 2
Eventa [tn attesa [2]

P R—

Datadiscadenza |

Sota | ]
| e
Contributo massimo ammissibile 52 755 00|
Punti assegnati l38—|
Contributo riconosciuto 24.789,00] - [ Determinato come il minimo tra Timporto dei Iavori ed il CMA|
Importo liquidato [ 24-7M1 Calcola liquidazione finale |v,.¢‘..‘j| Indicare il contributo liquidato in questa fase|
Motivo di esclusione [~

di izione [11/iter_domanda_di_recupero/556910VqeQBqmi0419111048 . - doc [ > | ——
N° Dipartimentale di richiesta[gg776
Data Dipartimentale di richiesta [34/04/2014
N° Dipartimentale istruttoria[134a82 |

Data Dipartimentale istruttoria [01/09/2018 |
Data raccomandata A.R. richiedente [57/04/2018 |
Data ultimazione lavori [5g/01/2018

Data relazione giurata dal tecnico [55/03/2018
Importo dei lavori 25.885,24|

|Protocollo in uscita del documento 1

\ ® Campo obbligatorio
Modifica I Cancella
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Stato[140 [Liquidazione contributo totale (100%) [2]

Evento [y [in attesa | 2

Data operazione

Datadiscadenza[ |

Nota [ ]
| |Verifica contributiva 1

Contributo massimo ammissibile [53 735 00

Puntiassegnatiza |

Contributo riconosciuto| 24.789,00] -« [ Determinato come il minimo tra limporto dei lavor ed il CMA|

Importo liquidato | 24.789,00] Calcola liquidazione finale |-« [Indicare i contributo iquidsto in questa fese|

Motivo di esclusione [~

loocwmenti . OO0
Documento di autocomposizione [11/iter_domanda_di_recupero/556910VqeQBamai0419111045_NENENISINUUNSREUNNE- . doc [ > |-
N° Dipartimentale dirichiesta[gg776 |
Data Dipartimentale di richiesta [23/04/2014 |
N Dipartimentale istruttoria [(34882 |
Data Dipartimentale istruttoria

Data raccomandata A.R. richiedente l07/04/2018

Data ultimazione lavori 08/01/2018
Data relazione giurata dal tecnico [g5/03/2018 |
Importo dei lavori 25.885,24

Protocollo in uscita del documento | |

ootaprot e —

L e s N —

® Campo obbligatorio

Nella figura in alto, sono visibili i dati inseriti; una volta cliccato su “Chiudi Iter”, uscira una
finestra di dialogo, quella visibile qui sotto, e cliccando prima su “Ok”, poi su “Si” ritorneremo alla
schermata di ITER PRATICA.

di izione [11/iter_domanda_di_recupero/556910V¢ mBi0419111045_ I . doc - Wrasmetti allegata
N° Dipartimentale di richiesta[gg776 |
Data Dipartimentale di richiesta [34/04/2014
N° Dipartimentale istruttoria [13a882 |
Data Dipartimentale istruttoria[01/09/2014 | ‘ .
= Confermare I'operazione?
Data raccomandata A.R. richiedente 07/04/2018
Data ultimazione lavori [gg/01/2018 |
Data relazione giurata dal tecnico [53/03/2018 -~ ~
Importo dei lavori 25.885,24 ( 1< ]
 — —

Protocollo in uscita del documento

T — T m—

Provved to Determina/Disposizione
Tipo provvedimento ® [Disposizions|v | 2 | Numero s I
Data provvedimento [o6/06/2018 |7 |

M io dalla pagina Web e

o

Annulla |

®  Campo obbligatorio

\ [Aegat |
==

Windows Internet Explorer ] 7‘

i

Tentativo di chiusura della scheda da parte della pagina Web visitata.

N —

s e ]

Chiudere la scheda?
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Le operazioni cosi concluse ci riportano come sempre in lter pratica, dove comparira l'ultimo
stato della pratica, corrispondente a “Pratica finanziata”.

Iter pratica
[Data operazione [ Data di scadenza
Invio richiesta documentazione Inviata 29/04/2014
Data di notifica della richiesta Ricevuta 05/05/2014
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 25/08/2014 04/07/2014

Istruttoria pratica Finanzia pratica 27/08/2014
Invia comunicazione concessione contributo Inviata 02/09/2014
Data di notifica della comunicazione Ricevuta 10/09/2014

Attesa comunicazione di inizio lavori Ricezione documentazione 20/07/2015 10/07/2015 2
ia di fil i icezi d i di ulti i lavori 07/04/2018
Istruttoria di ultimazione lavori Liquidazione contributo totale (100%) 15/04/2018
Liquidazione contributo totale (100%) Chiudi iter 12/07/2018

o s

Per uscire ritornare al punto di partenza, vale a dire “Lista domanda di recupero” bastera
cliccare, in alto a destra, su “Chiudi”. La pratica su cui si € lavorato finora diventera di colore verde e
nella parte a destra come indicato nella seconda figura qui di seguito riportata, si potra leggere il
numero della Disposizione e la data.

Numero Pratica WA Numero Protocollo WA Data protocolio WiA| Cognome Wia| Nome WA Codice Fiscale WA Comune Wi [Punt
g 51590/76A8 27/02/2006 __ Wssemm——m—ut__ | SONSSOSSe e — |

[Provvedimento Wi

+* N.B.: La riga nel programma €& intera, qui & riportata in due parti, per rendere piu leggibili i
dati in essa contenuti.

= A.5.b Autocomposizione Disposizione di Liquidazione (70%)

Nel caso in cui i lavori per la ristrutturazione dell'immobile, necessitano di un impegno
economico consistente, il bando ha previsto la possibilita, per il beneficiario, di chiedere un’acconto
del 70%, purché i lavori eseguiti arrivino ad un importo uguale o superiore a quello del contributo
richiesto.

La chiusura dell’iter della pratica, in questo caso, consistera nella richiesta del saldo pari al
30% del contributo assentito. | passaggi che portano all’autocomposizione della disposizione del
70% del contributo, sono gli stessi visti per la disposizione di liquidazione totale del 100%, con
alcune piccole differenze nell’autocomposizione del documento.

1t .
Data operazione | Data di scadenza
Invio richiesta documentazione Inviata 17/06/2015
Data di notifica della richiesta Ricevuta 22/06/2015
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 20/08/2015 21/08/2015
Istruttoria pratica Finanzia pratica 06/11/2015
Invia comunicazione concessione contributo Inviata 09/11/2015
. i i icazi Ricevuta 12/11/2015
Attesa comunicazione di inizio lavori Ricezione documentazione 21/038/2016 12/09/2016
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Si clicca sulla voce “Attesa comunicazione inizio lavori”, si apre la finestra qui sotto allegata e
si inserisce la data di inizio lavori comunicata dal beneficiario e poi si clicca su “Ricezione
documentazione”, quest’ultimo passaggio ci riporta, come gia visto in precedenza, alla schermata di

C i issibile [54 755,00 ~ |

Puntiassegnatilzg |

Contributo riconosciuto | 24.789,00] -« [Determinaio come il minimo tra Fmporio el lavari ed il CMA
Motivo di esclusione [ ]

Protocollo in uscita del documento |

e — L S—

Tipo provvedimento ® [y/5 El" 2 | Numero
outa prowediments [ 5|

®  Campo obbligatorio

=| Ricezione documentazione | 2‘v\iscaduﬁwmaa|l'iwm || Attva esclusione |

ITER PRATICA allo step indicato con la dicitura “Istruttoria di finanziamento”. Cio fatto si clicca su

guest’ultima voce e poi sulla nuova finestra che si apre, allegata qui di seguito, anziché scegliere

[stato] [Data operazione [ Data di scadenzal

Invio richiesta documentazione Inviata 17/06/2015
Data di notifica della richiesta Ricevuta  22/06/2015

Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 20/08/2015 21/08/2015
Istruttoria pratica Finanzia pratica  06/11/2015
Invia comunicazione concessione contributo Inviata 09/11/2015
Data di notifica della comunicazione Ricevuta 12/11/2015

\ Attesa comunicazione di inizio lavori Ricezione documentazione 21/09/2016 12/09/2016
¢ lstruttoria di finanziamente “Dquidazione anticipazione (70% 25/05/2018

stato [gg [istruttoria di finanzi 2]
Evento[y [in attesa | 2 I
R e —

Data di scadenza

Nota [ |

Contrib i issibile [24.783,00[ V]

Punti assegnati|[3g

Contributo riconosciuto | 24.789,00| <« [ Determinsto come il minima tra Fimporto dei lavori ed il CMA
Motivo di esclusione [ ~

Protocollo in uscita del documento

T — S T —

Provvedimento Determin
Tipo provvedimento ® [y/p [v] 2 | Numero|

e W—

........

[ ] Campo obbligatorio

Modifica I Cancella

37



\\

7 PPUBLISYSs

Consulting Technology Outsourcing

“Ricezione documentazione ultimazione Lavori”, si punta il cursore su “Liquidazione anticipazione
(70%)” e si ritorna alla sezione di ITER PRATICA da cui si inizia la procedura per I'autocomposizione
della disposizione di liquidazione del 70%.

| Data operazione | Data di scad

Invio richiesta documentazione Inviata 17/06/2015
Data di notifica della richiesta Ricevuta 22/06/2015

Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 20/08/2015 21/08/2015
Istruttoria pratica Finanzia pratica 06/11/2015
Invia comunicazione concessione contributo Inviata 09/11/2015
Data di notifica della comunicazione Ricevuta 12/11/2015

Attesa comunicazione di inizio lavori Ricezione documentazione 21/09/2016 12/05/2016
stouttaciadifinapziamento Liquidazione anticipazione (70%) 29/05/2018

In attesa 29/03/2019

Per autocomporre la disposizione di anticipazione del 70%, una volta cliccata la voce,
precedentemente indicata, bisognera caricare prima una serie di dati che andranno a caratterizzare
il suddetto documento: innanzitutto si sceglie I'importo cliccando su “Calcola anticipo” indicato
dalla freccia rossa.

Stato[100 |Uquidazione anticipazione (70%) | ?

Evento [y [in attesa [

osa aperszone ] 7 |

Dats di scadenza

Nota [ |

T.789,00] | DEmmmiggio come il minimo tra limporto dei lavori ed il CMA |
Importo liquidato | 17.352,30] Caloola anticipo |+ [Infjcsre il contributo liguidato in quests fase|
Motivo di escusione [ -~

Poi proseguendo nello stesso foglio digitale, che qui abbiamo suddiviso in piu parti per
comodita, si andranno ad inserire tutti i dati relativi all’iter della pratica, dalla data e numero di
protocollo della richiesta documentazione, alla data di inizio lavori, all’ importo dei lavori eseguiti.

e — |
Documento di autocomposizione [ u Trasmetti allegata
N° Dipartimentale di richiesta ,—‘
Data Dipartimentale dirichiesta [ |

N° Dipartimentale istruttoria[ |
Data Dipartimentale istruttoria —|

Data inizio lavori r——]

Data attestazione Direttore Lavori [ |
Data trasmissione richiedente [ |
NePoliza ™|

Agenzia di assicurazione |

Importo lavori eseguiti |—|
Intedinealg |

Protocollo in uscita del documento |
Data protl—D._, Nrprot[ |

Provved to Det:
ﬁpoprwvedivum'|

EI 7 | Numero|

e W—
®  Campo obbligatorio
Modifica | Cancella

Attesa comunicazione di ultmazione lavori | [ANalSscsGnel]

Infine, campiti tutti i riquadri indicati nelle figure qui riportate, bastera cliccare sul punto
interrogativo “?” e autocomporre la disposizione.
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Dettaglio iter domanda di recupero

Stato [190 [Gauidazi icipazione (70%) [2]

Evento [{ [in attesa [2

T —

Data di scadenza [35/03/2019

Nota [ |
erifica contributiva

Contributo massimo ammissibile (52 755.00] <

Puntiassegnatilzg |

Contributo riconosciuto | 24,789,00] <« [Determinato come il minimo tra limporto dei lavor ed il CMA |
Importo liquidato | 17.352,20]_Caloola anticipo |« [Indicare il contributo liquidato in questa fese|
Motivo di esclusione [~ ~]

PUBLISYSs,

Consulting Technology Outsourcing

Documento di autocomposizione |

|

N° Dipartimentale di richiesta [27086 |
Data Dipartimentale di richiesta [12/06/2015 |

N° Dipartimentale istruttoria 031558 |
Data Dipartimentale istruttoria [o5/11/2015 |

Data inizio lavori [15/05/2016

Data attestazione Direttore Lavori
Data trasmissione richiedente [23/05/2018 |

- pokiza

Agenzia di assicurazione ]

Importo lavori eseguiti [35000,00

1l nuovo file & stato salvato correttamente.

14/iter_domanda_di_recupero/55775pfAmhoocAo713103232_—w"
-.doc

e

=
Windows Internet Explorer

-~

|
q
N

Chiudere la scheda?

@3 Tentativo di chiusura della scheda da parte della pagina Web visitata.

I
N 4,

La freccia nella figura sottostante indica I'avvenuta autocomposizione della disposizione.

Importo liquidato [ 17.352,30) tci | ««¢|[indicare il contributo liquidato in questa fase|
Motivo di esclusione [ ~]

Documento di autocomposizione [14/iter_domanda_di_recupero
N Dipartimentale di richiesta [l37056 |
Data Dipartimentale di richiesta [12/06/2015 |
N° Dipartimentale istruttoria[p3155a |
Data Dipartimentale istruttoria
Dotaatstarion Detore Lovr 5/o72015_]
N° Polizza [ USUDIUUPD I —
Agenzia di assicurazione [[ENNUNGIIS |
Importo lavori esequitip500000 ]

Interlinea i

Dopo l'autocomposizione, per uscire basta cliccare su “Chiudi” cosi facendo si ritornera ad ITER
PRATICA, allo step denominato “Attesa comunicazione di ultimazione lavori”.
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Stato 100
Evento [ [in attesa [2]

T —
Data di scadenza [FETGEERHNNN|

Hohl ]

Verifica contributiva
Contributo massimo ammissibile [72 755,00
Puntiassegnatilzg |
Contributo riconosciuto [ 24.785,00] < [Determinato come i minimo tra fimporto dei lavor ed il CMA|
Importo liquidato 17.352,30| Calcola anticipo |-« [Indicare il contributo liquidato in questa fase ]
Motivo di esclusione [ ~]

Documento di autocomposizione [14/iter_domanda_di_recupero/55859LHEW7Xm9540713120652_UNUnsuONOmDDs e, | j [Frasmetti allegatd
N Dipartimentale di richiesta [137086 |
Data Dipartimentale di richiesta [12/06/2015 |

N° Dipartimentale istruttoria 31954 |
Data Dipartimentale istruttoria [05/11/2015 |

Data inizio lavori [13/05/2016

Data attestazione Direttore Lavori [15/05/2018 |
Data trasmissione richiedente [23/05/2018 |

Ne Polizza

Agenzia di assicurazione [ —————
Importo lavori esequiti 3500,00 |

T — L —

Tipo provvedimento ® [Dizposizions| v | 2 | Numero| |
onaprowediments [ 5 |

|

®  Campo obbligatorio

Modifica | Cancella

- Attesa comunicazione di ultimazione lavori | [JANNaSSSIONaN]

Invio richiesta documentazione Inviata ]
Data di notifica della richiesta Ricevuta g
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 4
Istruttoria pratica Finanzia pratica {
/| Invia comunicazione concessione contributo Inviata (
Data di notifica della comunicazione Ricevuta
Attesa comunicazione di inizio lavori Ricezione documentazione ]
Istruttoria di finanziamento Liguidazione anticipazione (70‘!6) b
B Liquidazione anticipazione (70%) Attesa comunicazione di ultimazione lavori ]
\ g fesa comunicazione di ultimazione lavori In attesa

= A.5.c Autocomposizione Disposizione di Liquidazione (30%)

Terminati i lavori di recupero dell'immobile, il beneficiario del contributo deve inviare la
comunicazione di ultimazione lavori e tutti i documenti richiesti, gia visti nel caso della richiesta di
liguidazione al 100%; la data di invio sara registrata sul software come indicato nella figura
sottostante.
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Dettaglio iter domanda di recupero I:]

Stato [gg [1struttoria di finanziamento I 2

|in attesa l (4 |

ta operazione
Data di
Nota |

Verifica contributiva
Contributo massimo ammissibile [54 755 00[ +
Punti assegnati rﬁ
Contributo riconosciuto | 24,789,00| | Determinsto come il minimo tra Fimporto dei lavori ed il CMA |
Motivo di esclusione |.

s — T —

Tipo provvedimento ® [/ p 2 | Numero|

Data provvedimento l >

® Campo obbligatorio

| Liguidazione anticipazione (70%) _Ricezione documentazione di ultimazione lavori_[) Comunicazione libera |

| passaggi che seguono, sono gli stessi gia visti in occasione del pagamento del contributo al
100% ed al 70%, pertanto ci limiteremo ad indicare semplicemente la sequenza delle operazioni
attraverso le figure qui di seguito riportate:

Invio richiesta documentazione Inviata

Data di notifica della richiesta Ricevuta

Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta

Invia comunicazione concessione contributo Inviata
Data di notifica della comunicazione Ricevuta

Attesa comunicazione di inizio lavori Ricezione documentazione

In attesa

Istruttoria di finanziamento

Istruttoria di finanziamento Liquidazione anticipazione (70%)
Liquidazione anticipazione (70%) Attesa comunicazione di u!ti_mazion_e l_avori
| Attesa comunicazione diultimazioge |avori Termini scaduti torna allistruttoria di finanz.

17/06/20
22/06/20
20/08/20
06/11/20
059/11/20
12/11/20
21/09/20
25/05/20
13/07/20
13/07/20
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Dettaglio iter domanda di recupero

!

Stato [139 [1struttoria di ultimazione lavori 2]
Evento [y Jin attesa I 2
T e W—
Data di scadenza
Nota|
Verifica contributiva
Contrik i issibile [52 783,00] < |
Punti assegnati |38 |
Contributo riconosciuto [ 24.789,00| < [Determinato come il minimo tra Fimporto dei lavori ed it CMA |
Motivo di esclusione [~

Protocollo in uscita del documento

T n— ) e—

Provvedimento Determina/Disposizione
Tipopmved'-nenh.iN/D - 2 llumetol |
Data prowedments [ 5]

] Campo obbligatorio

Modifica | Cancella

| Liquidazione contributo totale (100%) || Comuni

Invio richiesta documentazione Inviata

Data di notifica della richiesta Ricevuta

Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta
Istruttoria pratica Finanzia pratica

é’ Invia comunicazione concessione contributo Inviata
Data di notifica della comunicazione Ricevuta
Attesa comunicazione di inizio lavori Ricezione documentazione
Istruttoria di finanziamento Liquidazione anticipazione (70%)

Liquidazione anticipazione (70%) Attesa comunicazione di ultimazione lavori

Attesa comunicazione di ultimazione lavori  Termini scaduti torna allistruttoria di finanz.
Istruttoria di finanziamento Ricezione doc tazione di ulti i lavori

truttacia diultimazione lavori Liquidazione contributo a saldo (30%)
Liquidazione contributo a saldo (30% In attesa

Stato[240  [iiquidazione contributo a saldo (30%)

[in attesa 2
e — |
Data di scadenza|

Nota [ ]

bata Disposizione di anticipazione

mporto di anticipazione[ |
bata richiesta richiedente | ]

bata ultimazione lavori ]

bata relazione giurata dal tecnico|

importo dei lavori 49.166,84]
S —]

[ — L —

| Protocollo in uscita del documento

T provedimento © L
(I

Data provvedimento|

®  Campo obbligatorio

Modifica | Cancella
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Dettaglio iter domanda di recupero

ichiesta richied "“_

oud
oseltimasioneavr 772055
Datalfelazione gi dal tecnico [13/07/2018 |
oo il ovor [ E—]

®  Campo obbligatorio

Dettaglio iter domanda di recupero

Verifica contributiva
Contributo massimo ammissibile 23 755,00]

Punt savegint’ RN

Contributo riconosciuto | 24.789,00] |
Importo liquidato [ 7.436,70]

Motivo di esclusione [~

— |
Documents di autocomposizione [12/ter_domanda di recuparol5506SCKPEXDI0T 161125+ I oo | - | S—

N° Disposizione di anti

Data Disposizione di anticipazione [35/06/2018 |
Importo di anticipazione [17352,30

Data ultimazione lavori [12/07/2018__|
Data relazione giurata dal tecnico [13/07/2018 |

Importo dei lavori

Lo}

mem'—'z Neprot[ ]

[Provvedimento Determina/Disposizione
Tipo provvedimento ® [Disposizions [ ] 2 | Mumero[ ]
e ey W—

®  Campo obbligatorio

[t | et

_—

1l nuovo file & stato salvato correttamente.
14/iter_domanda_di_recupero/55863i5GKPEIXDI0716112943 |
DO - doc

Chiudi
—

Windows Internet Explorer e |

Tentativo di chiusura della scheda da parte della pagina Web visitata.

Chiudere la scheda?

Una volta inseriti i dati e autocomposta la disposizione, si clicca su “Chiudi” e “Si”, poi su
“Chiudi” in alto a destra e si ritorna alla schermata di ITER PRATICA.
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Data Data di scadenza

Invio richiesta documentazione Inviata 17/06/2015
Data di notifica della richiesta Ricevuta 22/06/2015

Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 20/08/2015 21/08/2015
Istruttoria pratica Finanzia pratica 06/11/2015
Invia comunicazione concessione contributo Inviata 09/11/2015
Data di notifica della comunicazione Ricevuta 12/11/2015

Attesa comunicazione di inizio lavori Ricezione documentazione 25/05/2018 12/09/2016 N.B. I

Istruttoria di finanziamento Liquidazione anticipazione (70%) 25/05/2018

Liquidazione anticipazione (70%) Attesa comunicazione di ultimazione lavori 16/07/2018 25/03/2019
Attesa comunicazione di ultimazione lavori Ricevuta 16/07/2018
stoutioda.dialtimazione lavori Liquidazione contributo a saldo (20%) 16/07/2018

Liquidazione contributo a saldo (30%)) In attesa

= A.5.c.1 Chiusura dell’lter di una pratica (con saldo del 30%)

L'operazione di chiusura dell’iter di una pratica & alquanto semplice, anche perché abbiamo
gia avuto modo di vederla nel caso di liquidazione totale del contributo al 100%: bisognera, ciog,
aspettare I'approvazione della disposizione di liquidazione, che verra restituita alla P.O.C. con
numero e data di pagamento da parte dell’ufficio ragioneria.

Cliccando sulla voce “Liquidazione contributo totale (30%)”, infatti, si aprira una finestra
visibile qui sotto, dove in basso a sinistra nei riquadri indicati con le frecce rosse, inseriremo il
numero della Disposizione, la data e poi cliccheremo su “Chiudi Iter”.

Statol240 iiquidezione contributo asaldo (30%) | 7 |
Evento [ [in attesa B

Data operazione

D —|

|

Contributo massimo ammissibile [22 755,00~

puntisssegnatifpg ]

Contributo riconosciuto | 24.789,00] /[ Determinato come il minimo ra Timporto dei lavor &d il VA

Importo liquidato [ 7.436,70] Calcola liquidazione finale |« [Indicare il contributo liquidato in quests fase
Motivo di esclusione [~ =

[Documenti
Dscemnents df antncoepn=t-ios. 1
N° Disposizione di anticipazione [l |
Importo di anticipazione [[7352.30 |
Data richiesta richiedente
Data ultimazione lavori [12/07/2018 |
Data relazione giurata dal tecnico
e —

Protocollo in uscita del documento

- - _

Provvedimento Determina/Disposi:

Tipo provvedimento ® Disposizione| v | 2 | Numero

Data provvedimento
®  Campo obbligatorio

| Modifica | Cancella |

e
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Dettaglio iter domanda di recupero

Stato 240 [Liquidazione contributo a saldo (30%) | 1K

Evento[y [in attesa [2]

Data operazione

Data di scadenza

Nota [ ]
Verifica contributiva

Contributo massimo ammissibile

Contributo riconosciuto [ 24.789,00] -« [Determinato come il minimo ira fimporto dei lavori ed il CMA,

Importo liquidato [ 7.436,70] Calcola liquidazione finale | <¢[Indicare il contributo liquidsto in questa fase|

Motivo di esclusione [~ ]

PUBLISYSs,

Consulting Technalagy Outsourcing

|

Data Disposizione di anticipazione [JSRPURMPUREN |
Importo di anticipazione [I7352,30 |
Data ultimazione lavori[12/07/2018

Data relazione giurata dal tecnico [13/07/2018 ]

Protocollo in uscita del documento

®  Campo obbligatorio

Nella figura in alto, sono visibili i dati inseriti e la presenza del documento autocomposto nel

riquadro “Domanda di autocomposizione”, indicato dalla freccia.

Una volta cliccato su chiudi Iter, uscira una finestra di dialogo, quella visibile qui sotto e

cliccando prima su “Ok” e poi su “Si” ritorneremo alla schermata di ITER PRATICA.

Documento di autocomposizione [11/iter domanda_di_recupero/!

& 9eQ8g 2
N° Dipartimentale di richiesta[gg776 | T ]
{

Messaggio dalla pagina Web

@ Confermare I'operazione?
) o]

Data Dipartimentale di richiesta [72/04/2014 |

N° Dipartimentale istruttoria [[32882 |
Data Dipartimentale istruttoria
Data raccomandata A.R. richiedente [37/04/2018 |
Data ultimazione lavori [5g/01/2018 |

Data relazione giurata dal tecnico [05/03/2018 |

Tipo provvedimento ® [pisposizione[v | 2 | Numero ]
Data provvedimento oe/oe/z01 | 7 |

Protocollo in uscita del documento 1
s m— L —
Provvedimento Determina/Disposizione 1

®  Campo obbligatorio

Modifica I Cancella

\-

==

Windows Internet Explorer

Tentativo di chiusura della scheda da parte della pagina Web visitata.

Chiudere la scheda?

\[s.]])m

J

=
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Le operazioni cosi concluse, ci riportano come sempre in ITER PRATICA, dove comparira
I"'ultimo passaggio denominato “Pratica finanziata”.

Iter pratica
[Data operazione| Data di scadenz
Invio richiesta documentazione Inviata 17/06/2015
Data di notifica della richiesta Ricevuta 22/06/2015
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 20/08/2015 21/08/2015
Istruttoria pratica Finanzia pratica 06/11/2015
Invia comunicazione concessione contributo Inviata 09/11/2015
Data di notifica della comunicazione Ricevuta 12/11/2015
Attesa comunicazione di inizio lavori Ricezione documentazione 25/05/2018 12/09/2016
Istruttoria di finanziamento Liquidazi anticipazi (70%) 25/05/2018
Liquidazione anticipazione (70%) Attesa comunicazione di ultimazione lavori 16/07/2018 25/03/2019
Attesa comunicazione di ultimazione lavori Ricevuta 16/07/2018
Istruttoria di ultimazione lavori Liquidazione contributo a saldo (20%) 16/07/2018
\ Liquidazione contributo 3 saldo (30%) Chiudi iter  16/07/2018

Per uscire ritornare al punto di partenza, vale a dire “Lista domanda di recupero” bastera
cliccare, in alto a destra, su “Chiudi”.

La pratica su cui si & lavorato finora diventera di colore verde e nella parte a destra come
indicato nella due figure qui di seguito riportate, si potranno leggere oltre a tutti i dati identificativi,
anche il numero e la data della Disposizione.

Numero Pratica WiA] Numero Protocollo W#A[ Data protocollo W#A] Cognome Wi Nome WiA| Codice Fiscale Wi Comune Wi

173549 05/03/2005 R CAMPOMAGGIORE

229288 14/11/2005 L ettt 3

24.789,00 3 - <b>Pratica finanziata</b> Liquidazione contributo totale (100%) N —

24.789,00 24.789,00 3 - <b>Pratica finanziata</b> B8 Liquidazione contributo a saldo (30%) Disnasizions
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> A.6. ITER DI RIDUZIONE PUNTEGGIO

= A.6.a AUTOCOMPOSIZIONE LETTERA DI COMUNICAZIONE RIDUZIONE PUNTEGGIO

| passaggi chiave che descrivono l'iter di una pratica, come gia spiegato, sono caratterizzati

da una serie di step uguali per tutti fino all’istruttoria della documentazione ricevuta, vale a dire:

1)
2)
3)
4)

Invio richiesta documentazione
Data di notifica della richiesta
Attesa ricezione documentazione
Istruttoria pratica

Avvenuta la ricezione della documentazione richiesta, se 'istruttoria non dovesse andare a buon

fine, ci sono differenti strade da seguire.

5)

6)

7)

Istruttoria pratica — Invio richiesta integrazione:

nel caso in cui non sono stati inviati tutti i documenti, se ne richiede nuovamente I'invio dando
un termine perentorio entro cui inviarli, attraverso una nota che sara autocomposta col
software. In un secondo momento si decidera se confermare, escludere o fare una riduzione
punteggio, sulla base della documentazione integrata;

Istruttoria pratica — Invio comunicazione riduzione punteggio:

nel caso in cui i documenti inviati non sono accettabili, se ne motiva il “perché”, inviando una
comunicazione che sara, anche in questo caso, autocomposta con il programma. Se il
beneficiario provvedera a rispondere, nei tempi stabiliti con le controdeduzioni e queste
risulteranno accettabili, si procedera all’'invio della lettera di conferma come abbiamo gia visto.
In caso contrario se le controdeduzioni non risulteranno accettabili (percentuale d’invalidita
non conforme a quella dichiarata in domanda, certificato che attesti che I'edificio ricade in
centro storico e/o in un piano di recupero), si procedera a ridurre semplicemente il punteggio
iniziale e a ricollocare la pratica in graduatoria;

Ill

Istruttoria pratica - Invio comunicazione esclusione:

nei casi pil gravi, (legati alla dimostrazione del titolo di proprieta, alla dichiarazione dei redditi
0 ai metri quadrati dell’alloggio), se il beneficiario provvede a rispondere, nei tempi stabiliti ma
le controdeduzioni non risultano accettabili, si procede all’esclusione definitiva della pratica
dalla graduatoria di merito, mediante l'invio di una comunicazione di esclusione. Tale nota sara
generate con il software, come per le precedenti comunicazioni di integrazioni o riduzione
punteggio, di cui si & parlato poc’anzi.

= ISTRUTTORIA PRATICA - INVIO COMUNICAZIONE RIDUZIONE PUNTEGGIO:

Fatta l'istruttoria della documentazione ricevuta, si procede a registrarne la data ed il
numero di protocollo sul software ed infine ad autocomporre la nota da inviare al beneficiario
per comunicare |'esito dell’istruttoria.

Il passo successivo all’istruttoria consiste nel partire da ITER PRATICA si seleziona la voce
“Istruttoria pratica” e si aprira una schermata, in cui le operazioni da compiere sono
sostanzialmente le stesse descritte in precedenza per le altre note, con qualche piccola
eccezione:
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| Data operazione | Data di scad|

Invio richiesta documentazione Inviata 12/02/2018

Data di notifica della richiesta Ricevuta 18/02/2018
Attesa ricezione do entazione Documentazione ricevuta 20/04/2018

- siclicca su “calcola” in modo da verificare se I'importo del contributo associato in prima istanza,
considerando gli abbattimenti e le detrazioni per figli a carico, viene confermato;

- riportiamo nel riquadro I'importo dei lavori necessari per la ristrutturazione dell'immobile,
indicato nel quadro economico della relazione tecnica; salviamo i dati inseriti su “Modifica”;

- ed infine clicchiamo su “Richiesta integrazioni” per autocomporre la nota di approfondimento
dei documenti inviati che non sono risultati conformi, dando un termine perentorio di risposta
al beneficiario.

ata] [s0 [istruttoria pratica [2]
E"‘"‘“ll |In attesa I 2 |
e E—

Data di scadenza

Nota | |

Verifica contributiva
Punti assegnati rﬁ
Contributo riconosciuto [ 24.789,00| | Determinato come il minimo tra limporto dei lavori ed il CMA
Motivo di esclusione [~

[ = |
e —
@ Confermare |'operazione?
e}

Tipo provvedimento ® (/) N \

pepormsmeel ——1 QoD |

® Campo obbligatorio
Modifica l Cancella
Allegati

punti | [ Doc. completa con esclusione || Finanzia pratica || Finanzia con riduazione punteggio | [ C

libera || Conf

Cliccando su “OK”, si ritorna, come sempre ad ITER PRATICA e da qui cliccando su “Invio
richiesta integrazione” inizieremo l'inserimento dei dati per I'autocomposizione della suddetta nota
regionale.
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Invio richiesta documentazione Inviata 12/02/2018

Data di notifica della richiesta Ricevuta 15/02/2018
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 20/04/2018
Richiesta integrazione 10/05/2018

Inviata  14/05/2018

Come da prassi si digitano i dati utili per 'autocomposizione, si inseriscono le richieste di
integrazione nelle voci 1, 2 ecc.. e poi si clicca in basso su “Modifica” e poi su “OK”; in ultimo si
punta il cursore sul punto interrogativo ”"?”, per autocomporre il documento che vediamo qui sotto
riproposto:

Verifica contributiva
Goutsil - issibile [24.785,00[ V|
Punti assegnati |37—|
Contributo riconosciuto 24.789,00] - [Determinato come i minimo tra limporio dei lavor &d 1l CMA|
Motivo di esclusione [~

Documento di autocory

Data della "9‘6 20/04/2018
Data llo [02/05/2018 , ‘
Ne pmioc‘“ﬂ [s3sa ] Messaggio dalla pagina Web | 2%
Data Dipi\menhle 08/02/2018

ne Dil“’“"‘kle 24706/2448 \ B
Voca 'l - — ié Modifica completata.

‘ N

Voce 2
Voce 3 ~
Voce 4
Per quanto precede, lo scrivente Ufficio, atfiverd le procedure di riduzione punteggic, ds
DIPARTIMENTD WFRASIRITIURIE EMOBRITAY: 1Ot GRrlkabis 103 25300 pitircs: ounti 37 & punti 23 & Is ricollocazions nells gradustoris di meritc, nel rispetto delle disposizioni i
REGIONE BASILICATA |- PRIGENTE LTRCIO EDILIZIA E 00.7F. sovenni fone.bosticata. it cui agli ertt. 7 & 8 della Legge n.241/90 & ssms i,

B, Potenza i
i Dirigente deif Ufficio
Ing. Gievanni Di Belio

Rif.

1l Responsabile della P.0.C.
‘g=om. Giovanni Passatordi

Sii. “

[OBBETTO: ] Lagge n 457778 = Lgge n.1 702 = Coniibito in conto caphale per i Racupero dalla ]
] | prima abitazione. Pratica |

Con nota del 20.04.2018, acquisita al pretocolio di queste Ufficio in data 02.05.2018 con il
n.75254, la S.V. ha invisto la documentazione richiests con la Dipartimentale n.24708/24AB del
08.02.2018.

In sede di essme dells predetta documentazione, I'Ufficio ha rilevato la mancanza degli atti
di seguito indicati:

- fotocnpis del codice fiscale dells coniuge D'italia Antonis;
- coRis integrale della documentazione relstiva ai redditi conseguiti nellannc 2004 (redditi
presentsti nel 200F) relstivi slls coniuge D'italia Antonia;

- yisua catastale rilascista dall'Agenzia del Territorio per provincia,
da recuperare;

- plenimetis quotsts da cui si evincano i mg di superficie utile dells suddetta sbitazicne. Si
precisa,_in merito, che in ossequio slfart3 dellAvviso di Concorso. I'slioagio non pud
essere inferiore & mg. 45 di superficie utile.

Inoltre, risulta dalla perizia tecnica, peraltro non giursts. e dalla S.C.| A. presentsts al
Comune di Lavello, che non sono stati realizzati gli interventi finslizzati slia messa in sicurezza
dell'sbitazione, ossis I'impianto elettrico, Iimpisnto di riscaldamento e della rete gas, autedichiarati
dalls S. V. nel modelio di domsnda sl punto B.10 8).
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Un’ altra possibilita, che il software consente come gia anticipato, & quella di allegare la nota
preparata al di fuori del programma, anziché autocomporla.

Cliccando direttamente sul punto interrogativo ”?”, si apre una finestra di dialogo che
tramite “Sfoglia” permette di allegare la nota, precedentemente composta:

Sfoglia...

Seleziona

| Autocomposizione documento H ? |

Nella finestra, qui sotto riproposta, scegliamo il file, lo alleghiamo e poi salviamo I'operazione e
clicchiamo su “Chiudi”.

rganizza v Nuova cartella
,?Pge;in * Nome ’ Ultimam %
B Desktop ' || CONFERME 15/01/201
& Download .. INTEGRAZIONI 2016-2017 10/04/201
| Risorse recenti 1o INTEGRAZIONIIN CORSO 2017-2018 10/05/201| =
17/07/201]
13 Raccolte £ DS Com. Libera 17/07/201
[5) Documenti | PSSR, Com. Libera 17/07/201
[e=| Immagini @“ e Com. Libera 17/07/201
@' Musica 7| TSNS Com. Libera 17/07/201

Seleziona C:\Users\anscar%sktop\Comun. libere recenti\1 - | Sfoglia...

l Autocomposizione documento I IZ]

Il nuovo file & stato salvato correttamente.
14/iter_domanda_di_recupero/55889i3eRIFS 1e30720085517_ﬂ

~ Chiudere la scheda?
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Selezionando “Si”, ritorneremo al foglio digitale qui di seguito riportato e nel riquadro
denominato “Documento di autocomposizione” comparira il documento, in questo caso, allegato.

Dettaglio iter domanda di recupero [chivdi

_ Stato[59 [invio richiesta integrazione [7]
Evento [§ [in attesa =]
Data operazione [ = |
Datadiscadenza| |

Nota [ ]

| ————
Contributo massimo ammissibile
Puntiassegnatizy |

Contributo riconosciuto [ 24.789,00] < [Determinato come il minimo tra limporto dei lsvor ed il CMA |

Data protocollo [57/05/2018

Neprotocollo 75358 |
Data Dipartimentale [03/02/2018
N° Dipartimentale 24706/24A8

Voce 1

Voce 2

Voce 3

Voce 4

Voce 5

Voce 6

io dalla pagina Web

@ Confermare |'operazione?
\ R

(L ¢ D[ Amue |

Voce 7

Voce 8

Voce 9

Voce 10 ‘

CT —

rotocollo in uscita del documento

T w— R w—

rovvedimento Determina/Disposizione

Tipo provvedimento ® [y/p V] 2 | Numero] ]
ona premedimente [ 5 |
| — ®  Campo obbligatorio
Modifica incella

Cio fatto, si seleziona prima “Modifica”, poi “OK” e infine “Chiudi” in alto a destra e si
ritorna ad ITER PRATICA.

A questo punto, si invia la nota e si registra la data di invio ed il numero di protocollo
assegnato, cliccando su “Data di notifica della richiesta di integrazione”.

| Data opei

Invio richiesta documentazione Inviata 12/02/
Data di notifica della richiesta Ricevuta 19/02/.
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 20/04/
struttoria pratica Richiesta integrazione 10/05/.

- richiesta integrazione Inviata 14/05/
ata di notifica della richiesta di integrazions In attesa
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Saltando alcuni passaggi gia visti in piu di un’occasione, da ITER PRATICA, selezionando
“Attesa ricezione documentazione di integrazione”, si apre la finestra su cui registrare la data di
ricezione dei documenti inviati dal cittadino e cliccando su “Ricevuta” prima e su “OK” dopo, si
ritorna ad ITER PRATICA allo step denominato “Istruttoria pratica”.

[Evento | | Data operazione | Data di scadenza |
Invio richiesta documentazione Inviata 12/02/2018
Data di notifica della richiesta Ricevuta 15/02/2018
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 20/04/2018 20/04/2018

Istruttoria pratica Richiesta integrazione 10/05/2018
Inviata 14/05/2018

Ricevuta 17/05/2018

Torna all'istruttoria 20/07/2018

Invio richiesta integrazione

01/06/2018

3 " ot —
pata opersziors770572018 ) | 7 |
Data di scadenza

Notal

Verifica contributiva
Contrib i issibile [52 759,00] v |
Punti assegnati (37 I

Contributo riconosciuto | 24.789,00| -+« [Determinato come il minimo tra Fimporio dei lavori ed il CMA|
Motivo di esclusione [

Protocollo in u

e — L e—

: ; T3 T
Tipo p fimento ® (/5 | Messaggio dalla pagina Web ——F
Data provvedimento

—
@ Confermare |'operazione? ®  Campo obbligatorio
4

| Data operazione | Data di scadenza|

]Evem:o|

Invio richiesta documentazione Inviata 12/02/2018
Data di notifica della richiesta Ricevuta 19/02/2018
Attesa ricezione doc d Doc i ricevuta 20/04/2018 20/04/2018
Istruttoria pratica Richiesta integrazione 10/05/2018
Invio richiesta integrazione Inviata 14/05/2018
Data di notifica della richiesta di integrazione Ricevuta 17/05/2018

=] Attesa ricezione documentazione di integrazione Torna all'istruttoria 20/07/2018 01/06/2018
=) Istruttoria pratica In attesa

Una volta accertato che la documentazione inviata, non & conforme a quanto richiesto, e
proseguendo le operazioni sul software, si posiziona il cursore sulla voce “Istruttoria pratica”. Nelle
schermate che si aprirono, clicchiamo prima sulla voce “Torna all’istruttoria” e poi sulla finestra di
dialogo “OK”. Questi sono passaggi intermedi, che ci portano alla schermata gia vista quando
abbiamo generato la nota di integrazione da inviare al beneficiario. In essa si sceglie il percorso di
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Dettaglio iter domanda di recupero I:

Stato |80 IAttesa ricezione doc i di integrazi I 2 |

Evento [y [in attesa I 2 |

e —

Data di scadenza [p1/06/2018

Nofal |
Verifica contributiva

Contrib i issibile 55 785,00 /|

Punti assegnati |37

Contributo riconosciuto [ 24.789,00] - [Determinato come il minimo tra Fimporto dei lavori ed il CMA |

Motivo di esclusione I.

| |[Protocollo in uscita del documento

e — L —

 [Provvedimento petermina/ Di=po= (SR IORERTS IS
Tipo provvedimento ® IN/D—- Messaggio dalla pagina Web \ ) —I

Data provvedimento

@ Confermare |'operazione? @  Campo obbligatorio

‘ oK > Annulla

,

L
ESITO: | rons v | R SHSGR]

pratica, dopo questi passaggi cioé: “Provvedimento di riduzione punteggio”.

Dettaglio iter domanda di recupero I:]

ato 50 [istruttoria pratica u

Verifica contributiva
Contributo massimo ammissibile [54 735 00
Puntiassegnatifzz |
Contributo riconosciuto [ 24.789,00] | [Determinato come il minimo tra limporto dei [avori ed il GMA|
Motivo di esclusione [ V]

Verifica requisiti

A12 Reddito determinato 009 Calcola
Importo dei lavori 29.867,60]
—

Data prot Ni

Tipo provvedimento ® [1y/p 9
= T —
Data provvediment:
a1 oK Annulla

Messaggio dalla pagina Web [__23_‘
Protocollo in uscita del documento | o - — L
Confermare |'operazione?
|

® Campo obbligatorio

Modifica I Cancella

N

Richiesta integrazione | [ Doc. completa con riduzione punti | [ Doc. completa con esclusione | [ Finanzia pratica | [ Finanzia con ri

Cio fatto si ritornera alla schermata di ITER PRATICA dove comparira lo stato che definisce la
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Provvedimento di riduzione punteggio

Invio richiesta documentazione Inviata

Data di notifica della richiesta Ricevuta

Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta

Istruttoria pratica Richiesta integrazione

Invio richiesta integrazione Inviata

Data di notifica della richiesta di integrazione Ricevuta
Attesa ricezione documentazione di integrazione Torna all'istruttoria

Conferma riduzione punteggio

In attesa

| Data operazione ||

12/02/2018
15/02/2018
20/04/2018
10/05/2018
14/05/2018
17/05/2018
20/07/2018
20/07/2018

Da ITER PRATICA, puntando il cursore su “Provvedimento di riduzione punteggio”, si aprira la
finestra qui di seguito riportata, dove in alto a sinistra € ancora visibile il punteggio assegnato
inizialmente “37”, al centro invece, & evidenziato il punto “B10a” su cui si € rilevata la non
conformita della documentazione inviata e su cui, pertanto si operera la riduzione dei punti

assegnati in prima istanza.

Dettaglio iter domanda di recupero

L]

Nohl

Shhlss IProwedimento di riduzione punteggio I 2 l
Evento [y [in attesa | 2
oota perszione[ ] 7 |
Data di scadenza | ]
]

\ _ CommTITS Mawsisag ammissibile (22 755,00] - |
(Punti assegnati|37 ’
- Comebutasiceneetiat

uto [ 24.789,00| [ Determinato come il minimo tra Iimporto dei lavori ed il CMA|

Motivo di esdusioner
B1 lz

B2 D

B3 r[ﬁno a 12.000,00 euro EI ?

B4 4

iz W

o]

B7r|2 unitA?A v | ?

B0

Protocollo in uscita del documento

T — ey I —

Provvedimento Determina/Disposizione

Tipo provvedimento ® n Numerol
e W—

Campo obbligatorio

Modifica I Cancella

-| Poni in attesa di inanziamento | [ Finanzia pratica | | Ve escsional]
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L'operazione a cui si & accennato in precedenza, infatti, consistera nel togliere il flag nel
guadratino in corrispondenza di “B.10a”, di conseguenza si attivera la scritta in rosso
“MODIFICATO” e cliccando prima su “Modifica” e dopo su “OK”, si otterra in automatico la
riduzione del punteggio da “37” a “33".

Dettaglio iter domanda di recupero |:]

Stato [59 [provvedimento di riduzione punteggio I 2 I
Evento [y [in attesa | >
e W—

Data di sadenzal

Notzl |

Verifica contributiva
Contsa z

ibile [543 785,00 v |
Punti assegnati |37
Contributo riconosciuto | 24.789,00| | Determinato come il minimo tra Fimpario dei lavori ed il CMA
Motivo di esclusione [ ]
B1 E
B2 D
B3 r[fino a 12.000,00 euro V]~
8 4
B5 i ; - [ = |

O Messaggio dalla pagina Web J
(M|
B7 r2 unitA?A . 2
@ Confermare I'operazione?

Provvedimento Determina/Disposizione

Tipo provvedimento ® [y /p - 2 | Numero| ]
Data provvedimento :lz‘l

\ o~ ® Campo obbligatorio

-| Poni in attesa di finanziamento | [ Finanzia pratica |_

Nella tabella ITER PRATICA lo stato che si leggera, dopo quest’ultimo passaggio sara quello,
appunto, di “Pratica approvata in attesa di finanziamento”.

[Data operazione [D:
Invio richiesta documentazione Inviata 12/02/2018
Data di notifica della richiesta Ricevuta 19/02/2018
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 20/04/2018
Istruttoria pratica Richiesta integrazione 10/05/2018
Invio richiesta integrazione Inviata 14/05/2018
Data di notifica della richiesta di integrazione Ricevuta 17/05/2018
Attesa ricezione documentazione di integrazione Torna all'istruttoria 20/07/2018
Istruttoria pratica Conferma riduzione punteggio 20/07/2018
i poodicia io Poni in attesa di finanziamento 20/07/2018
Pratica approvata in attesa di finanziamento
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Uscendo dalla pratica e ritornando nella Home, a “Lista domanda di recupero”, sara visibile
come la pratica evidenziata in giallo, abbia subito una riduzione del punteggio da punti 37 a punti
33, il che implica la ricollocazione in graduatoria, in attesa che si arrivi a finanziare quel punteggio,
se le risorse preventivate lo permetteranno.

232746 14/11/2006 24.789,00
152251 13/07/2006 24.789,00
106437 11/05/2007 -1 24.789,00
TO7ACT TITT0T2008 T T 525,00

» A.7.ITER DI ESCLUSIONE PRATICA
= A.7.a AUTOCOMPOSIZIONE LETTERA DI COMUNICAZIONE ESCLUSIONE

Volendo spiegare come si arriva all’esclusione di una pratica dobbiamo partire dalla solita
scheda “ITER PRATICA”. Espletata l'istruttoria se si evidenzia la necessita di richiedere documenti
mancanti o approfondimenti, prima di escludere si puo farlo inviando una nota, dando un termine
perentorio entro cui rispondere, per comunicarlo al beneficiario del contributo attraverso

un’adeguata nota.

[Data operazione || Da
Invio richiesta documentazione Inviata 04/02/2008

Data di notifica della richiesta Ricevuta 16/02/2008
Documentazione ricevuta 16/04/2008

Richiesta integrazione 19/06/2008

Attesa ricezione documentazione

Si clicca su “Istruttoria pratica”, si apre la finestra sottostante, nella quale cliccheremo prima
su “Calcola” dove comparira la somma dei redditi di tutti i componenti il nucleo familiare, al netto
delle detrazioni previste; nel riquadro sottostante inseriremo I'importo dei lavori comunicati per la
ristrutturazione dell'immobile ed infine, in basso a sinistra cliccheremo su “Doc. Complete con

esclusione”.

St [orwompmes 7]

Evento [ finteess =]

se cperaione ] 5]

e W—

lnhl |
Verifica contributiva

Contributo massimo ammissibile [55 755 00| v

Puntassenas

Contributo riconosciuto [ 24.789,00] -« [Determinato come il minimo tra limporto dei lavori ed il CMA|
Motivo di esclusione [~ [ |

AL2 Reddito determinato [y 0.0 :.c,,.m.a

Importo dei lavori 0,00]
Protocollo in uscita del documento )
Data prot| [:,? Nr prot

Provvedimento Determina/Disposizione
Tipo provvedimento @ /o [v] 2 | Numero ]

e w—

®  Campo obbligatorio

Modifica | Cancella

\

Richiesta integrazione | [ Doc. completa con riduzione punti Finanzia pratica || Finanzia con riduazione punteggio | | Comunicazione libera || Conferma riduzione punteggio | | Finanzia senza ulteriore comunicazione
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Una volta selezionata la voce “Doc. Complete con esclusione”, per autocomporre la nota da
inviare al cittadino, inseriremo i dati evidenziati nella scheda qui sotto riportata: nei riquadri indicati
dalla prima freccia, inseriremo in ordine di posizione, la data della documentazione inviata (tramite
raccomandata) dal beneficiario, la data ed il protocollo di ricezione della documentazione da parte
dell’ufficio regionale, la data ed il protocollo con cui & stata inviata la nota al beneficiario; in quelli
denominati “Voce 1”, “Voce 2” ecc.... indicheremo le richieste di chiarimenti/integrazioni, da
inserire nella lettera da inoltrare al beneficiario. Queste date saranno visibili nella nota da
autocomporre.

In ultimo cliccando sul punto interrogativo “?” autocomporremo il suddetto documento.

Stato [5p [1nvio richiesta intearazione [2]
Evento [1 Jin attesa JiE
R —
Data di scadenza I
Nota | |
Verifica contributiva |
Contrit i issibile [23 785,00 v |
Punti assegnati (37
Contributo riconosciuto [ 24.789,00| - [Determinsto come il minimo tra Iimporto dei lavori ed il CMA|
Motivo di esclusione |.

Doc di autoc izi [ ( [;J

IJah della ricezione [15/04/2018
bata protocollo [36/04/2018
e protocolio727s
Data Dipartimentale [0g/02/2018
i
[voTET
Voce 2 \
e e leziona C:\Users\anscarce\Deskiop| INNISSMESNINENNN  Sfoglia..
G==)
| Autocomposizione documento I

Il nuovo file é stato salvato correttamente. i
14/iter_domanda_di_recupero/55878725(3803rHH0718104130_ﬂ
_ .doc

Cio fatto, selezionando “Chiudi” ritorneremo ad ITER PRATICA e quando la nota stampata,
fermata, protocollata sara pronta per la spedizione, cliccando su “Invio richiesta integrazione”
inseriremo la data del giorno in cui si spedisce, nel riquadro in corrispondenza di “Data operazione”,
indicato nella figura successiva.

Iter pratica
[Data operazione][Da
Invio richiesta documentazione Inviata 04/02/2008
Data di notifica della richiesta Ricevuta 16/02/2008
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 16/04/2008
stouttoria pratica Richiesta integrazione 19/06/2008
Invio richiesta integrazione Inviata 25/06/2008
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Stato [50 [invio richiesta integrazione 2]
Evento [3 [in attesa =]

| st operasione (7677205 ] |

Data di scadenza

Nota | ]
erifica contributiva

Contributo massimo ammissibile [>2 755 00

Punti assegnati[37

Contributo riconosciuto [ 24.789,00| - [Determinato come i minimo tra fimporto dei lavori ed | CMA
Motivo di esclusione [ ~]

Documenti

di izione [14/iter_domanda_di_recupero/55878725GB803rHH0718104130 NN us e . doc - |

Data della ricezione [1g/0a/2018 ]
Data protocollo [36/04/2018 |

N protocollo
Data Dipartimentale [og/02/2018 ]

" Dipartimentale

Cliccando sempre nella stesso foglio digitale in basso al centro, su “Inviata” ritorneremo ad ITER
PRATICA, dove vedremo comparire il nuovo stato, “Data di notifica della richiesta di integrazione”.
Recapitata la nota al cittadino con raccomandata, al ricevimento della cartolina, andremo a
registrare la data cliccando su “Data di notifica della richiesta di integrazione”, inserendo la data
come indicato nella figura sottostante.

Invio richiesta documentazione Inviata 04/02/2008
Data di notifica della richiesta Ricevuta 16/02/2008
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 16/04/2008
Istruttoria pratica Richiesta integrazione 19/06/2008

Inviata 25/06/2008
Ricevuta 30/06/2008

Invio richiesta integrazione

Dettaglio iter domanda di recupero :]
Stato |70 IData di notifica della richiesta di integrazione I 2
Evento |y o attesa I 2 I

v A
Data operazigez/07/200 | 5 )

Data di scad | |
k| \

Verifica contlibubv:
Punti assegnati |37—|
Contributo riconosciuto | 24.789,00| | Determinato come il minimo tra importo dei lavori ed il CMA |
Motivo di esclusione I.

Protocollo in uscita del documento

e e— e L E—

Toopromimios 7] ] W] |

Data provvedimento |:|Il

@  Campo obbligatorio

Allegati

Terminata la registrazione, cliccando su “Ricevuta”, si ritornera ad ITER PRATICA dove
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comparira lo stato “Attesa ricezione documentazione di integrazione” e si restera in attesa di
integrazioni da parte del Cittadino. Una volta arrivata la risposta da parte del beneficiario, come
sempre, si registra la data sul software:

Iter pratica
[Data operazione][Dat
Invio richiesta documentazione Inviata 04/02/2008
Data di notifica della richiesta Ricevuta 16/02/2008
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 16/04/2008
Istruttoria pratica Richiesta integrazione 19/06/2008

Inviata 25/06/2008
Ricevuta 30/06/2008
Torna all'istruttoria 08/03/2008

Invio ﬂch.sta mbegraz-one

Dettaglio iter domanda di recupero

|Data di notifica della richiesta di integrazione I ? I

[2]

Data di scadenza
Nota [

Verifica contributiva
Contrit i issibile [54 759,00
Punti assegnatily—l
Contributo riconosciuto | 24.789,00| - [D: inato come il minimo tra Fimporto dei lavori ed il CMA |
Motivo di esclusione [-

Protocollo in uscita del documento

e e R —

: ———— T T—
Tipo p fimento ® (/5 | Messaggio dalla pagina Web ——t
Data prowedimem[
Confermarel operazione? ®  Campo obbligatorio
OK Annulla
L >
ESITO: | Ativa esclusione |
|
Iter pratica
[Data operazione ][ Dal
Invio richiesta documentazione Inviata 04/02/2008
Data di notifica della richiesta Ricevuta 16/02{2008
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 16/04/2008
Istruttoria pratica Richiesta integrazione 19/06/2008
Invio richiesta integrazione Inviata 25/06/2008
Datz di nobﬁca della ndneslz di mtegrzzuone Ricevuta 30/06/2008
o diis Torna all'istruttoria 08/0%/2008
oc. completa con esclusione 03/10/2008

Istruiti i documenti, richiesti come integrazione, e verificato che non ci sono i presupposti
per proseguire con la conferma del contributo, non restera che terminare [liter con
I'autocomposizione della comunicazione di esclusione della pratica, come e visibile nelle figure qui
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di seguito allegate.

Clicco su “Istruttoria pratica e compare la finestra sotto indicata, dopodiché, come fatto per
I'autocomposizione della nota di richiesta integrazione, si procede ad autocomporre il
provvedimento di esclusione e lo si invia al beneficiario

Dettaglio iter domanda di recupero :]

Stato I212 IAthesa ricezione risposta com. libera l 2
Evento [{ Jin attesa I ? I
T e —

Data di scadenza |18/05/2018 |

Notal

Contrib i issibile [543 785,00 - |

Punti assegnati|3g

Contributo riconosciuto | 24.789,00| [ Determinato come il minimo tra Fimporio dei lavori ed il CMA |
Motivo di esclusione [-

Protocollo in uscita del documento

) — e L —

ipo provvedimento ® n Numero I |
Data provvedimento |:III

[ ] Campo obbligatorio

[Evento | [Data operazione | Daf
Invio richiesta documentazione Inviata 04/02/2008
Data di notifica della richiesta Ricevuta 16/02/2008
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 16/04/2008
Istruttoria pratica Richiesta integrazione 19/06/2008
Invio richiesta integrazione Inviata 25/06/2008
Data di notifica della richiesta di integrazione Ricevuta 30/06/2008
ione documentazione di integrazione Torna all'istruttoria 08/09/2008
\ witacia pratica Doc. completa con esclusione 03/10/2008
Inviata  14/10/2008

| passaggi si somigliano molto e sono ripetitivi, saltandone qualcuno, assodato che la logica
alla base del software & ormai chiara, una volta recapitato il provvedimento di esclusione e
registrate tutte le date come visto in precedenza, in assenza di controdeduzioni da parte del
beneficiario si procede ad escluderlo definitivamente.
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Iter pratica

[Data operazione][Daf

Invio richiesta documentazione Inviata 04/02/2008

Data di notifica della richiesta Ricevuta 16/02/2008

Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 16/04/2008

Istruttoria pratica Richiesta integrazione 19/06/2008

Invio richiesta integrazione Inviata 25/06/2008

Data di notifica della richiesta di integrazione Ricevuta 30/06/2008

Attesa ricezione documentazione di integrazione Torna all'istruttoria 08/05/2008

Istruttoria pratica Doc. completa con esclusione 03/10/2008

Provvedimento di esclusione Inviata 14/10/2008

Ricevuta _20/10/2008

[Data operazione][Daf
Invio richiesta documentazione Inviata 04/02/2008
Data di notifica della richiesta Ricevuta 16/02/2008
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 16/04/2008
Istruttoria pratica Richiesta integrazione  19/06/2008
Invio richiesta integrazione Inviata 25/06/2008
Data di notifica della richiesta di integrazione Ricevuta  30/06/2008
-=| Attesa ricezione documentazione di integrazione Torna all'istruttoria 08/09/2008
: Istruttoria pratica Doc. completa con esclusione  03/10/2008
Provvedimento di esclusione Inviata 14/10/2008
\ Data di notifica della esclusione Ricevuta  20/10/2008
Esclusione  30/10/2008

Si clicca su “Attesa ricezione controdeduzioni”, si sceglie la motivazione che ha determinato
I'esclusione della pratica come indicato qui di seguito, si clicca su “Torna all’istruttoria di
finanziamento” e si ritorna ad ITER PRATICA, cliccando prima sulla finestra di dialogo “Ok” e poi su

“Chiudi”.
S —

Stabo|212 IAthesa ricezione risposta com. libera I i |
Evento [1 |in attesa I ? ]
T e E—

Data di scadenza [1g/05/2018

Noial ]

Verifica contributiva
Comtsih . ittt
Punti assegnati[zg" |
Contributo riconosciuto [ 24.785,00] - [D insto come il minimo tra Fimporto dei lavori ed il CMA|

Motivo di esclusione

Protocollo in uscita del documento

T — L —

Tipo pm g lm— Messaggio dalla pagina Web

Data puwve&menbol

@ Confermare I'operazione? ®  Campo obbligatorio

Nl

Torna alf’i ia di
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[Data operazione][Daf
Invio richiesta documentazione Inviata 04/02/2008
Data di notifica della richiesta Ricevuta 16/02/2008
Attesa ricezione documentazione Documentazione ricevuta 16/04/2008
Istruttoria pratica Richiesta integrazione 19/06/2008
Invio richiesta integrazione Inviata 25/06/2008
Data di notifica della richiesta di integrazione Ricevuta 30/06/2008
| Attesa ricezione documentazione di integrazione Torna all'istruttoria 08/09/2008
Istruttoria pratica Doc. completa con esclusi 03/10/2008
Provvedimento di esclusione Inviata 14/10/2008
Data di notifica della esclusione Ricevuta 20/10/2008
ozione daduzioni Esclusione 30/10/2008

Chiusa la finestra di ITER PRATICA dove si sara generato I'ultimo stato dell’iter della pratica
“Pratica esclusa”, si ritorna alla schermata Home, dove la pratica risultera in rosso, definitivamente
esclusa dalla graduatoria.

Numero Pratica WiA| Numero Protocolio W&A| Data protocolio Wil nome WiA][ Nome Wi Codice Fiscale WiA|[Comune Wi

49619776AB

3 - <b>Pratica finanziata</b> Liquidazione contributo totale (100% ) IS 5
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