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1. Introduzione

Il presente documento fornisce una descrizione del sistema realizzato per la gestione
informatizzata del flusso relativo agli atti amministrativi quali: determinazioni e disposizioni
dirigenziali.

L'applicazione e stata realizzata sulla base dell’analisi dei rispettivi processi e copre l'iter

completo di ciascun atto amministrativo.

Presentazione Software
Tale documento e rivolto a tutti i partecipanti coinvolti al flusso relativo agli atti

amministrativi.

Di seguito si descriveranno le funzioni e le modalita operative della procedura "Gestione
degli Atti Amministrativi".

Il documento in esame e strutturato nei seguenti capitoli:

e Capitolo 2: Descrizione dell'Applicazione
Contiene una breve descrizione del modulo funzionale, delle caratteristiche e degli

obiettivi che lo stesso si prefigge;

e Capitolo 3: Interfaccia Utente
In esso vengono descritti gli standard utilizzati per la costruzione delle maschere e

tutte le convenzioni adottate nella interazione con la procedura.

e Capitolo 4: Attivazione dell’applicazione

In esso vengono descritte le procedure per |'attivazione di una sessione di lavoro.

e Capitolo 5: Funzioni
In esso vengono descritte le modalita operative di tutte le funzioni facenti parte del
presente modulo funzionale nonché le procedure per la disattivazione di una sessione di

lavoro. Per le funzioni pit importanti viene documentata una seduta operativa completa.



2. Provvedimenti Amministrativi

1. Descrizione dell'Applicazione

L’applicazione “Provvedimenti Amministrativi” ha come finalita I'ottimizzazione del flusso dei
procedimenti amministrativi.
Gli obiettivi principali sono:

e semplificazione e miglioramento dell’efficienza dei procedimenti e del lavoro operativo;
e riduzione dei documenti cartacei;
e registrazione dei processi relativi ai flussi documentali;

e visibilita dei documenti rendendoli facilmente reperibili da parte di tutti gli utenti

abilitati attraverso filtri di ricerca strutturati
e visualizzazione degli eventi associati all’atto e visibilita dello stato della pratica;
e interazione con il sistema informativo di contabilita;

e profilazione degli utenti con differenziazione di compiti e visualizzazione;

2. Architettura Tecnologica dell’Applicazione

Il prodotto & stato sviluppato utilizzando la piattaforma Microsoft.Net Framework 3.5. e il

RDBMS di riferimento e SqlServer2005, successivamente aggiornato a SqlServer2008.

3. Prerequisiti HW e SW.

LIVELLO CLIENT

Browser Internet Explorer 7.0 e successive

LIVELLO SERVER
Sistema operativo windows 2003 server e successive

RDBMS: SqlServer2008



3. Interfaccia Utente

L'interfaccia utente risulta essere user friendly, di conseguenza consente tempi di
apprendimento estremamente ridotti.

Nelle maschere, all'imputazione dei dati, sono stati inseriti dei controlli preventivi evitando
cosi errori da parte dell’'utente. Errori segnalati dal sistema con l'invio di messaggi chiari e
pertinenti. L'utente & sempre guidato all'interno dell’applicazione sulle possibili azioni da

intraprendere, grazie alla presenza fissa del menu laterale.



4. Avvio dell’applicazione

Per accedere all’applicazione e necessario essere dotati di uno username ed una
password. La password viene memorizzata sul database in formato criptato e puo essere
modificata in qualsiasi momento dall’operatore.

In alternativa alle credenziali, & possibile accedere all’applicazione attraverso |'uso della
SmartCard, dove I'operatore viene automaticamente riconosciuto.

Ogni operatore viene configurato rispettando dei livelli, in base a cid che potra essere

abilitato a fare o a visualizzare.

4.1. Gestione autenticazione utente e dei livelli di autorizzazione

Dopo aver avviato l'applicazione, il sistema chiede di autenticarsi. L'autenticazione
avviene digitando nei relativi campi lo username e la password e cliccando sul pulsante
”LOgin"

La maschera di autenticazione é riportata di seguito:

Login

~ey
&H
Isername:

Password:

[ Login ] [ Reset ]

Di seguito sono riportati eventuali errori generati dopo aver tentato |'accesso:

MESSAGGIO MOTIVO SOLUZIONE
Autenticazione non riuscita L’applicazione non riconosce Contattare I'amministratore
I'utente del sistema
Codice utente e/o password L'utente hainserito un codice  Contattare I'amministratore
sbagliata utente o una password errata  per recupero password
Operatore non é piu abilitato  L'utente e stato disabilitato Contattare I'amministratore
alla procedura oppure non utilizza per abilitare I'operatore

I’applicazione da oltre un anno




Superata la fase di autenticazione si accede al menu principale dell’applicazione dal
quale e possibile selezionare le diverse funzioni offerte dall’applicazione alle quali I'utente e

stato abilitato.

Di seguito si propone la “Home Page” di un utente tipo.

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Menu Benvenuto
Attivita
HomePage
Dispenibilitad Capitoli Attenzione! Password attiva da piu di tre mesi. Per maggiore sicurezza ti
Dispanibilita Prelmpegni consigliamo di modificarla.
Disponibilitd Impegni
Disponibilitad Liquidazioni Benvenuto

Anagrafica Beneficiari
Anagrafica Contratti
Creazione

Crea Determina

Crea Disposizione
Lista Lavoro

Determine

Disposizioni
Monitor

Determine

Determine Ente

Disposizioni

Disposizioni Ente - Hai 2 messaggi nella tua casella dei messagagi
Gestione Ufficio

Prelazione Determine

Assegnazioni Determine

Prelazione Disposizioni

- Hai 5 determine nella tua lista lavoro

- Hai 1 disposizione nella tua lista lavoro

Assegnazioni Disposizioni
Archivio
Archivia Determine
Archivio Disposizioni
Determine Competenza
Disposizioni Competenza
Messaggi Ricevuti
Profilo
Manuale utente
Help Firma
Logout

Esci dall'applicazione

La maschera e strutturata in due sezioni:
1. nella sezione di sinistra viene proposto I'albero delle funzioni attivabili;
2. nella sezione di destra viene visualizzato un elenco di informazioni di riepilogo, ad
esempio: numero di atti presenti nelle proprie liste di lavoro; messaggi ricevuti, etc..
Per ciascuna voce del riepilogo & presente un link, che se cliccato porta l'utente
direttamente alla relativa sezione.
Qualora sul sistema fosse attiva una delega, la schermata di home cambia, viene
visualizzato solo un messaggio che da evidenza della delega attiva, disabilitando tutte le
altre funzioni.
Per una maggiore sicurezza, il sistema verifica che ci sia periodicamente una modifica della
password. Nel caso in cui la password non venga modificata dall’'utente, il sistema lo ricorda

attraverso un messaggio in homepage.



5. Le Funzioni

Il menu laterale ha una conformazione ad albero, dove ogni foglia equivale ad un link cliccabile

per raggiungere la relativa funzionalita.

Di seguito si illustrera I'utilizzo di tutte le funzioni potenzialmente attivabili.

5.1 Scarica Modelli

La funzione consente di poter fare il download degli attuali modelli accettati dal sistema.

% Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi
REGIONE BASILICATA
Utente : Fiore Vincenzo - (12AD) Uff. Sistema Informativo Regionale e Statistica
Menu Scarica Modelli

Attivita
HomePags
Scarica Maodelli
Disponibilitd Capitali MODELLI DETERMINE MODELLI DISPOSIZIONI

Dispenibilitd Prelmpegni
Dispenibilitd Impegni
Dispenibilitad Liquidazioni
Anagrafica Baneficiari

Anagrafica Contratti Determina Disposizione
Creazione
Crea Determina
Crea Disposizione Determina X .
Lista Lavoro Dirigente ~ Disposizione
Detarming Dirigente Generale
Disposizioni Generale
Monitor
Determina
Detarmine Ufficic Determina CICO Disposizione CICO

Disposizioni
Disposizioni Ufficio
Gestione Ufficio

o - ) Determina Disposizione
relazione Determine N -
Assegnazioni Determine Presidente CICO Presidente CICO
Prelazione Dispasizioni
Aszsegnazioni Disposizioni ; ; .
Archivio Determina Disposizione
Archivio Determine Strutture del Strutture del
Archivie Disposiziani Presidente Presidente

Determine Competenza
Disposizioni Competenza
Messaggi Ricevuti
Profilo
Manuale utents
Help Firma
Logout

Esci dall'applicazione

5.2 Disponibilita Capitoli

La funzione di Disponibilita Capitoli consente di visualizzare I'elenco dei capitoli e le relative
informazioni. E’ possibile consultare bilanci successivi all’anno corrente (se gia approvati)
selezionando I'anno desiderato.

Ad ogni ufficio vengono assegnati dei capitoli di spesa e ciascun operatore pud consultare i
capitoli di competenza dell’ufficio. Ad uffici particolari, come ad esempio la ragioneria, viene data
la possibilita di consultare, oltre che i propri capitoli, anche quelli di altri uffici. In tal caso e
possibile selezionare I'ufficio del quale si vogliono visualizzare i capitoli, attraverso il menu a

tendina posto in alto.



Disponibilita SIC

Dipartimento/ Ufficio
Dipartimento : Dipartimento Programmazione e Finanze - Attivo 7
Ufficio 2 Uff. Sistema Informativa Regionale e Statistica hd
Elenco Capitoli
Bilancio * 2014 ---»> Visualizza capitoli
Bilancio Capitolo uPg Missione... Descrizione :I:-'ni:;?;b”e Blocco
2014 uos1vo 1211.04 01.11 ONERI DERNANTI DA CONTENZIOSI €50.438,99 Messun blocco
GIUDIELARIE PIGNORAKMENT] ~
2014 UDB100  0131.01  01.10 INDENNITA' E RIMBORSC SPESE DI €11037100  Nessun blocco
TRASPORTO PER MISSIONI SPETTANTI Al
DIPENDENTI REGIONALIE RELATIVE SPESE
DI ASSICURAZIONI L.R.18/79 E SUCCESSIVE
MODIFICAZION] E INTEGRAZIONI
2014 uarozo 0132.01 01.09 SPESE PER PRESTAZION| PROFESSIONALI €0,00 Blocco
STUDI, PROGETTI, INDAGINIE CONSULENZE Generazione
Impegni: L.R.8
del 30/04/2014
Art.8 e D.G.R.
524 del
09/05/2014
SSMMII
2014 urT1080 1311.01 95.01 VERSAMENTO RIMENUTE IRPEF PER OPERAI € 45.475,09 Messun blocco
FORESTALI
214 U0s080 0451.02 01.08 SPESE PER ATTIVITA' DI STATISTICA €0,00 Blocco
Generazione
Impegni: L.R.8 W
del 30/04/2014
Gli eventuali errori per questa funzionalita sono:
MESSAGGIO MOTIVO SOLUZIONE
Non si vedono i L'operatore non & assegnato ad Contattare 'amministratore
capitoli alcuno ufficio, oppure non ci sono del sistema per verifica
capitoli per I"ufficio di
appartenenza
Non si vedono le Il Bilancio di Direzione non & stato Attendere I'approvazione
disponibilita approvato

5.3 Disponibilita Preimpegni, Impegni e liquidazioni

Come per la Disponibilita Capitoli, dopo aver selezionato I'ufficio e I'lanno di riferimento, le tre

voci di menu, permetteranno di visualizzare rispettivamente la lista dei preimpegni, degli impegni

e delle liquidazioni presi su un determinato capitolo e il relativo dettaglio.



Disponibilita SIC

Elenco Capitoli per impe:

Bilancio ¥ 2014

Bilancio Capitolo UPB Missio...

2014 uos170 1211.04 01.11

2014 uDE100 0131.01 01.10

Dipartime Lad
partimento : Dipartimento Programmazione e Finanze - Attivo

LIff, Sistema Informativo Regionale ¢ Statistica

--->2 Visualizza capitoli

Descrizione

OMERI DERIVANTI DA
CONTENZIOS! GIUDIZIARI
E PIGNORAMENTI

INDEMNITA' E RIMBORSO
SPESE DI TRASPORTO
PER MISSIONI
SPETTANTI Al
DIPENDENTI REGIONALI
E RELATIVE SPESE DI
ASSICURAZIONI LR.18/T9
E SUCCESSIVE

Blocco

Nessun blocco

Nessun blocco

Dettaglio
Numero Prenctazione Prelmpegno:
Seleziona Preimpegni ... |
Bilancio: 2014
LPE: 0131.01
Missions. 01.10
Programma:
Capitolo: og100
Descriziona: INDENNITA' E RIMBORSO

SPESE DI TRASPORTO PER

MODIFICAZIONI E MISSIONI SPETTANTI Al v
INTEGRAZIONI
2014 uoyo20 0132.01 01.09 SPESE PER Blocco Descrizione
PRESTAZIONI Generazione Prelmpegno:
PROFESSIONALI STUDI, Impeagni:
PROGETTI, INDAGINMI E L.R.8 del P bl .
CONSULENZE 301045014 Disponibilita: € 110.360,00
Art.8 e D.G.R. TS
524 del P
09/0 5?2014 Potenziale:
SSMMII v Tipo atto:
2014 UDs090 0461.02 01.08 SPESE PER ATTIVITA' DI Blocco
MNumero Atto:
Data Atto:
Gli eventuali errori per questa funzionalita sono:
MESSAGGIO MOTIVO SOLUZIONE
Non si vedono i capitoli L'operatore non e Contattare

Non si vedono le
disponibilita capitoli
Non si vedono i
preimpegni

assegnato ad alcuno
ufficio, oppure non ci

sono capitoli per I'ufficio
di appartenenza

Il Bilancio di Direzione
non & stato approvato
Non esistono preimpegni
per quel capitolo, oppure
non sono stati ancora
registrati in Ragioneria

I"amministratore del
sistema per verifica

Attendere
I'approvazione
Contattare la Ragioneria

5.4 Anagrafica Beneficiari

Con questa funzione & possibile ricercare i beneficiari presenti:
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Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

REGIONE BASILICATA

Utente : Fiore Vincenzo - (12AD) Uff. Sistema Informativo Regionale e Statistica

Menu Gestione Anagrafica SIC

Attivita () Nuovo Beneficiario
HomePags

Scarica Modelli
Disponibilitd Capitali
Disponibilitd Prelmpegni
Dispenibilitd Impegni

Beneficiario Recente

Ricarca per 2 | |

B (cem)

" ANOBILE GIUSEPPINA - NBLGPPBGBG5L418D

Dispenibilita Liquidazioni SEDE N.1: VIA ZANARDELLI, 3 - 85013 GENZANO DI LUCANIA ~
Anagrafica Beneficiari Assagno circolare non trasferibile da inviare al beneficiario -
Anagrafica Contratti
Creazione MISURIELLO ELVIRA MADDALENA - MSRLRM35A67E246]
Crea Datermina SEDE M. 1: VIA APPIA,21/G - 85100 POTENZA
Crea Disposizione Assegno circolare non trasferibile da inviare al beneficiario -
Lista Lavoro CAVALLO PESCUMA NICLA - CVLNCL82B53L738M
Dizpasizioni SEDE N.1: VIA DIEGO RAPOLLA, 25 - 85029 VENOSA
Monitor Assagno circolare non trasferibile da inviare al beneficiario -
Determine PESCUMA SABRINA - PSCSRN7ZR63L738Z
betarmine Ufficie SEDE N.1: VICO IT ARMANDO DIAZ 11 - 85029 VENOSA
Dissnsizim Ufficio Assagno circolare non trasferibile da inviare al beneficiario -
Gestione Ufficio PRUDENTE MASSIMO - PRDMSM76B26L738X
Prelazione Determine SEDE N.1: VIA LARGO CARAVAGGIO - 85028 RIONERO IN VULTURE (V]

Aszsegnazioni Determine
Prelazione Disposizioni
Aszsegnazioni Disposizioni

Archivio
Archivio Determine
Archivie Disposizioni
Detarmina Competenza
Disposizioni Competenza

Messaggi Ricevuti

Profilo

Manuale utents

Help Firma

Logout

Assagno circolare non trasferibile da inviare al bensficiario -

Esci dall'applicazione

Anagrafica contratti

5.5

Tale funzione e di

fatto un collegamento al sistema di gestione contratti senza doversi

autenticare di nuovo.

BENVENUTO

7

1-154di28

i

FIORE VINGENZO

srs 1aas 2 osveonses Contatoperaf senoa Banch ¢ Ave Puabiet woun rooazorz O PUBLISYS SPA es82000
ars 0re P owsnomo cisomoonsons SonEato & ssstencaspeclsicapra estone o Fevoizns el paimeriosofvare efa o9 yuponngn  owizoe 2500012 FIOREVINCENZO  INIEGRACONSORZO 000
sis 110181 z s e L et - 25002000 26002000 25002012 INOORACONSORZIO. 420000000
P Tt T Corano pu aficamerto o Serz o Maninzone Supooto Operai ¢ Asslerza SORCHSKAPY oy cuonzong Swnazors TIQREVIGENIO  COOPERATVAEDPLA 530 1550
e = 7 antatops Faficamerto g Sert 3 Narusazone. Sgpon Operati ¢ Assserza SORtSsICI nyrazoop oz aurzens OREVICENZO  COOPERATVARDPLA  gog gy
? e 11200 7 onmemn s Coniatopela reszazone celsogetope i tha i man el rupio Seens ST ooy ouraoane owraorz FOREVWCENZO  INTEGRACONSORZO 543600
- 10005 # Conraopar FATGATANID dl 1V O a58lnza, PO CORTRND  MANMSNZONO 0N SHOTS 15017009 ouoTaos J00ez01 IOREVIWOENEO  INTEGRACONSORZO 1306600
srs 120 #  seoss9c03 G31D12000020002  SoNAns G wssisienca speciatetica per la gestlone & fevolzions del parimonio soware detReDlon®  pumannt2  25DA012  200AZ015 FIOREVINCENZO  INTEor SONSORZIO 5 106.006.00
Conramgestons  218301/71AL z Ordinativo di formitura d n. 05 macchine fotocopiatrici Ofvett 0712008 18122008 18122012 Qe /eNoPasIER  oivergea - 2332560
G ooR et oreato & amssiercaspectsic er a gestone o evoizons ds{ perman sotvare el ReD™® gy s0uzor2 2unaEns INTEGRACONSORZO 500 0o p
o o 2 R RO O STUCONANEAT RSN ST s s e TIOOOW  SMMGONOY
Contrah gestone  1gapomT1AL z Ordinatvo o fomitura CONSIP per acqusto carburante tramite fuel card 002010 0702010 0enon01s SERANTONIG  VELEFINANZARIASRL
ot gestone 13507 7 SERVIZIO DI CERATTIZZAZIONS £ DISNFESTAZIONE DI ALCUN LOCALI DELLAREGIONE o0 2wonon 2sooe PASTOREDIONS o s )
Contatigesions 13505 7 SERVIZIO DI OERATTIZZAZIONE DISINFEZIONE € DISNFESTAZIONE DIALCUNI LOCALIDELIA 5000012 2sm1aom2 24omaote CASTOREDIONGL o raasy o
p o Couamomone  gia Z I 10 o s | Compless s GAmesso s G200 B Pl ¢ o Pt usteama 15032013 g Cana Corosseo 100000
Gelle spese
1-156128%

5.6 Crea Determina/Disposizione

Per attivare il processo di creazione di un atto, che sia esso determina o disposizione si

utilizza

la funzione “Crea determina” o “Crea disposizione” dal menu laterale. In questa fase € necessario
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definire diverse informazioni che vanno a corredo dell’atto ed & possibile farlo attraverso la
maschera riportata in Figura 1: crea atto.
La maschera ¢ suddivisa in due sezioni, la parte superiore permette I'imputazione dell’oggetto,

e la parte inferiore & suddivisa in schede dedicate a specifiche informazioni.

Crea

Scegliendo Crea, si proseguira con la creazione di una nuova determina.
Nel caso in cui, non si voglia creare la determina, scegliere Annulla

=l crea (& Annulla
Oggetto:

Scheda 1 Scheda 2 Scheda 3 Scheda ... Scheda ... Scheda n

Figura 1: crea atto

Informazioni da inserire:

1. oggetto: nella parte superiore della form € obbligatorio indicare I'oggetto dell’atto che
si sta generando, sara riportato nel frontespizio del modello.

2. pubblicazione BUR: questa scheda & disponibile solo se I’atto che si sta creando € una
Determina, per la Disposizione non & possibile scegliere il tipo di pubblicazione. Sono
presenti 3 scelte:

o Integrale: atto comprensivo di allegati
o Per Oggetto + Dispositivo: solo |'atto

o Estratto Oggetto: solo I'oggetto

12



Pubblicazione BUR

Integrale
Per Oggetto + DEpositivo

Estratto Oggetto

Figura 2: Pubblicazione BUR

operazioni contabili: a seconda dell’atto che si sta creando (determina o disposizione)
saranno o meno abilitate le diverse tipologie di operazioni contabili. Per uno stesso
atto, & possibile indicare anche pilu di una tipologia, sara il sistema stesso a vietare la
selezione di una seconda tipologia, se questa & incompatibile con quella

precedentemente selezionata.

Operazioni Contabili

| Messuna. L'atto sara comungue sottoposto al visto di regolarita contabile.
Preimpegno
Impegno ed eventuale liquidazione contestuale
Impegno Su Perenti e liquidazione contestuale
Liquidazione su Impegno precedentemente assunto con altro provvedimento
Accertamento
Economia (su impegni di anni precedenti) - Riduzione (su impegni del'anno corrente e successivi)
Riduzione Preimpegno (anno corrente)
Riduzione Liguidazioni

Rettifiche Contabili

Sisternazioni

Figura 3: Operazioni Contabili

4. legge trasparenza: € necessario definire ai fini della legge sulla trasparenza, se I'atto
€ pubblicabile o meno. Nel caso in cui lo fosse, € necessario compilare i dati visibili nella

Figura 4: Trasparenza dove alcuni di questi sono alcuni obbligatori.
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Legge Trasparenza

Pubblicare le informazioni previste dal D.Lgs 33/2013, relative al nome dell'impresa o altro soggstto

beneficiario ed i suci dati fiscali, I'importo e la norma o il titele a base dell’sttribuzione del beneficio, N N
I'ufficic e il funzionaric o dirigente responsabile del relative procedimentc amministrative, la modalita @ Si () Ne
seguita per l'individuazione del beneficiario e il contratte e capitelato della prestazione, fornitura o servizio

(*

Ulteriori informaziani
(0) Determina (0) Delibera @) Altro

Norma o atto fonta del provwedimento
=)

ficie respenssbile del procediment= | JFFICI0 SISTEMA INFORMATIVO REGIONALE E STATISTICA [12AD]

Responsabile del procedimento [*) Fiore Vincenzo

Modalitd di individuazione del
beneficiario/destinatario (*)

Sintesi contenuto atto (*)

[[] Repertorio Oggetto

Contratto/i

Agqiungi Contratto/i

I campi contrassegnati con (*) sone obbligatori.

Figura 4: Trasparenza

Altrimenti, qualora i dati dell’atto non possono essere resi pubblici, sara obbligatorio

specificare la motivazione per la mancata pubblicazione.

5. tipologia provvedimento/destinatari:

Tipologia Provvedimento /Destinatari

Lindicazione della tipologia del provwvedimento & necessaria per ottemperare alla pubblicazione dell’atto nelle diverse sezioni
del portale istituzionale cosi come previsto dal D.Lgs 33/2013.

Tipologia Calarionare una tinalos =
Provvedimenta (*) - -

Dato HNum. Repertorio

Sensi.. Contratto Duta i Nazck)

| Tipologia MNominative Pariita iva/Cod. Fiscale

Destinatari [*)

Importo Spesa _— — —
Prevista

I campi contrassegnati con (*) sono obbligaton,

Figura 5: Tipologia Provvedimento/Destinatari
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Dal menu a tendina delle tipologie e possibile selezionare la voce adatta al tipo di

provved

Tipologia

Provvedimento (*)

In base

imento che si sta creando.

sl -
Incarichi ed autorizzazioni ai dipendenti (art. 18 comma 1, legge 33/2013)
Incarichi e consulenze a personale esterno (art. 15 comma 1 e 2, legge 33/2013) it
Concessioni di sovwenzioni contributi e sussidi finanziari (art. 26 comma 2 legge, 33/2013)

Interventi straordinari e di emergenza (art. 42, legge 33/2013)

Provvedimenti argani indirizzo politico (art. 23, leage 33/2013)

Pianificazione e governo del territorio (art. 39 comma 1, legge 33/2013)

Prnificazione e governo del territorio (art. 39 comma 2, legge 33/2013)

Altro

Autorizzazioni (art. 23 comma 1, leage 33/2013)

Figura 6: Tipologia Provvedimento

alla tipologia selezionata, sara obbligatorio o meno indicare i destinatari

dell’atto. Come evidenziato nella Figura 5: Tipologia Provvedimento/Destinatari &

possibile fare:

o

o

Importa Destinatari: se presenti dall’atto indicato nella scheda “Legge
Trasparenza”

Aggiungi destinatario/i: cliccando sul questo link verra mostrata una maschera
attraverso la quale sara possibile ricercare il destinatario direttamente nel
database del SIC. La ricerca potra essere effettuata tramite vari filtri di ricerca
(Codice SIC, Cod. Fiscale, Partita IVA, Denominazione, Destinatario Recente).

Se il Destinatario che si vuole associare all’atto non & presente, € possibile
crearlo al momento, attraverso il pulsante “Nuovo Destinatario”, e
successivamente inserirlo tra I'elenco dei destinatari dell’atto. Per ciascuno di
qguesti € necessario specificare se i dati sono Sensibili o no. Nel caso non lo

siano, queste informazioni saranno rese pubbliche per la trasparenza.
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Ricerca Destinatari
I

{ (<) Nuovo Destinatario

Ricerca per m ¥ | 36853

1

Codice 5IC
Codice | Codice Fiscale
sic Partita IVA Partita lva/Cod. Fiscale = Data di Mascita Luogo di Nascita Legale Rappresentante
V] 36853 Denominazione PA. 06655971007

Destinatario Recente

| < >
Scheda Destinatario

Mominativo ENEL ENERGIA 5.P.A. - Persona GIURIDICA

Destinatario Partita [VA 06655971007

Dato sensibile() 0S5 D MNo

Inserisd Destinatario ] [ Chiudi

Figura 7: ricerca destinatari

notifica altri uffici: & possibile selezionare gli uffici a cui I'atto deve essere notificato
una volta approvato. La notifica fara si che I'ufficio ricevente potra consultare I'atto

nella sezione dedicata “Determine di competenza”/ “Disposizioni di competenza”.

Notifica altri Uffici

1. Dipartimento: Selezionare un dipartimento b
(=2 2. Aggiungi ufficio selezionato .a) Cancella ufficio selezionato
Uffici Disponibili Uffici Selezionati
essun uffido disponit ffi

DilE. Messun uffido s ZI0Nato.

Figura 8: notifica altri uffici
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7. codici CUP/CIG: se presenti, & possibile indicare il Codice Unico Progetto e il Codice
Identificativo Gara.
Codici CUP/CIG

Descrizione ‘alore
Codice Unico Progetto Approfondimenti

Codice ldentificativo Gara Approfondimenti

Figura 9: CUP/CIG

Al termine dell'imputazione dei dati dell’atto, sara possibile salvare tutto generando I'atto
virtuale, cliccando sul pulsante Crea della Figura 1: crea atto. Al salvataggio, saranno effettuati
tutti i controlli necessari sulla presenza e la correttezza dei dati immessi in ciascuna scheda e
dell’oggetto. Sull’oggetto il sistema effettuera un controllo sulla presenza di questo per altri atti,
gia creati in passato, avvisando |'utente con un messaggio. L’avviso non ¢ bloccante, per cui sara
possibile comunque creare atti con oggetti identici. Se tutti i controlli vanno a buon fine I'atto
verra creato e sara generato un numero provvisorio progressivo che identifichera I'atto in tutto il
suo percorso. Il numero prowvvisorio si distingue dal quello definitivo riportando il previsso “P”. Il
numero € composto dall’anno, dal codice identificativo dell’ufficio proponente, da una lettera (“D”
per determine e “L” per disposizioni) per distinguere il tipo di atto e, infine, da un numero a 5 cifre

progressivo, assegnato in maniera automatica. Esempi di numerazione sono:

e provvisorio: P201512AA.D.00001; P201512AA.L.00001
e definitivo: 12AA.2015/D.00001; 12AA.2015/L.00001

L'atto creato finira all'interno della sezione denominata “Lista lavoro” (vedi Paragrafo Lista

Lavoro).

5.7 Lista Lavoro

La lista lavoro & lo spazio riservato a ciascun utente dove & possibile visualizzare I'elenco delle
determine e delle disposizioni che si hanno sulla propria scrivania virtuale. L'interfaccia della lista
lavoro é divisa in due sezioni: la parte superiore riepiloga gli atti visualizzando alcune informazioni
identificative dell’atto e la parte inferiore dedicata ad una form per eseguire la ricerca di atti

specificando dei filtri di ricerca.
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Lista Lavoro Detemine

O Num = Cata Dggelte del documents Firma UDE UC4
[ P20 1412 AD. 0. OD004 OF o7 14 Prova Det=rmina Fim s
O P2D1512A0.0.0DD05 21701715 Text Fatture - op=mazioni contabili
[ P20 1512 AD. 0.0DD0E 2201715 Tes=t Fattwr= - Muova D=t
O P201512AD. 000009 2901715 wlE yve rageth guhg vas
[ P20151 2 AD. 0000 10 3001715 Te=t =zl lig
O P20O1512AD.D.0DD11 0Z/03F1S Test preimp.
[] PZ014124D.D.00011 O1/08/14 =
O P201512AD.0.00012 020215 Te=t Fatturaziomns.
[ P2O1512A0.0.00013 0302715 prova 03.02.15
O F201512AD.D.0DD 14 0303713 Demo fattutazion=
1 2 Mostra tulti

Seleriona i doumenti di= vuoi inoltrare = dica sul pulsant= Prose=gui Pros egui

UR

| Diatl dacum=nta: I

Da data: b7z2014 [ -]
Adata: p7i022015 |- |
Numero: | |
Oggetto: | !
Caodice CUP: | |
Codice CIG: | |
Dipartimento: [12-Dipartimento Frogrammezione e Finsnze - Attivo v|
Ufficio: | Tutti gli uffici v
Filtra se: | V|
Benefidaria: [Denominazione V|| |
Tipologia atto: |- Selezionare una tipologia - v
Autorizzazione alla
pubblicazione: [Tutt v
Destinatario: [Denominazione V|| |

J

Figura 10: lista lavoro
5.4.1. Elenco

Per ogni atto vengono riportate le principali informazioni in forma tabellare. Di seguito, le

colonne:
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la prima colonna permette di selezionare I’atto attraverso la spunta del quadratino

corrispondente:

nella seconda colonna se I'atto, in fase di inoltro, viene identificato come urgente, nella

lista lavoro di chi lo riceve comparira con il punto esclamativo rosso ! .

numero (provvisorio e/o definitivo). Il numero dell’atto € un collegamento ipertestuale,
che se cliccato permette di visualizzarne il dettaglio.

data di creazione,

oggetto,

firma: se I'atto & firmato digitalmente dall’utente che lo ha nella propria lista lavoro,

T . [ &
nella colonna, comparira 'icona di firma: = #

UDG: I'acronimo sta per Ufficio Dirigenza Generale. All'interno di questa colonna, in

corrispondenza degli atti firmati digitalmente e approvati dal Dirigente Generale si

trovera il visto verde o , in caso contrario, se rigettato, una X rossa X,

UCA: la colonna & dedicata alle azioni dell’Ufficio Controllo Amministrativo. Come per la
colonna UDG, attraverso le icone & possibile identificare un’approvazione o un rigetto
da parte di questo ufficio.

UR: Ufficio Ragioneria. In questa colonna oltre al visto verde e alla X rossa, sara

possibile trovare altre icone con significati differenti.

o & 'atto non contiene alcuna operazione contabile

o @ :segnala un suggerimento di inoltro dell’atto. Il suggerimento viene dato
dal collaboratore al Dirigente dell’Ufficio Ragioneria. Per tanto, questo simbolo
e quello di suggerimento negativo saranno visualizzato solo dagli utenti che

appartengono all’Ufficio Ragioneria.

o @ segnala un suggerimento negativo, ovvero di restituire I'atto.
Il contenuto delle ultime 3 colonne (UDG, UCA e UR) e cliccabile. Se una delle icone
viene cliccata I'utente viene condotto ad un’altra maschera dalla quale potra
visualizzare, eventualmente ci siano, osservazioni e messaggi relativi all’atto

selezionato.
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Messaggi =
& cancellz

l Data Testo

I:‘ &= 17/01/2013  Antenic Rossi ha inviato alla tua attenzione la determina n® 71AM.2013/D.00002
MNote:

Osservazioni Dirigente Generale =

Osservazioni Dirigente Controllo Amministrativo =

Osservazioni Dirigente Ragioneria =

Osservazioni Dirigente Proponente =

Suggerimenti -

Data Autore DescrizioneTipologia Note

ATI02013 Giuseppe Segnalato come da inoftrare
Verdi

ATI02013 A, Biznchi Segnalato come da inoltrare

Figura 11: messaggi/osservazioni

5.4.2. Avvia Ricerca

La sezione di ricerca atti & divisa in due parti, raggruppando i filtri applicabili:

e dati documento: permette la ricerca sui dati principali dell’atto, ovvero:data da/a,

numero (definitivo o provvisorio), oggetto, codice CUP, codice CIG, dipartimento,
ufficio (lista dipendente dal dipartimento selezionato), “filtra se” (rigettato da UDG,

UCA o UR), beneficiario della liquidazione.

e dati trasparenza: tipologia atti (lista delle tipologie viste nelle pagine precedenti, nella

Figura 6: Tipologia Provvedimento; autorizzazione alla pubblicazione per la trasparenza

(Tutti, Si, No), destinatario dell’atto.

Applicando uno o piu filtri di ricerca sara possibile visualizzare uno o piu atti corrispondenti ai

criteri specificati.

5.4.3. Esporta

Il pulsante Esporta produce in automatico un file in formato .csv, contenente le colonne e le

righe visualizzate nell’elenco degli atti (della lista lavoro, monitor e/o archivio).
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5.8

Monitor

Il monitor permette di seguire I'iter dei provvedimenti che sono transitati nella lista lavoro

dell’utente e verificarne in ogni momento I'esatta collocazione all’interno del flusso documentale.

Anche qui & possibile applicare i filtri di ricerca per velocizzare il ritrovamento degli atti.

Menu

Attivita
HomePage
Scarica Modelli
Disponibilitd Capiteli
Dispenibilitd Prelmpegni
Disponibilitd Impegni
Disponibilithy Liquidazioni
Anagrafica Beneficiari
Anagrafica Contratti
Creazione
Crea Determina
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determina
> Urgenti (3)
Disposizioni
Monitor
Detarmina
Determine Ente
Disposizioni
Disposizioni Ente
Gestione Ufficio
Prelazicne Datermina
Assegnazioni Determine
Prelazione Disposizioni
Assegnazioni Disposizioni
Archivio
Archivio Determing
Archivio Disposizioni
Determine Competenza
Disposizioni Compatanza
Messaggi Ricevuti
Profila
Manuale utente
Help Firma
Logout

Esci dall'applicazione

S Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

REGIONE BASILICATA

Utente : Petrizzi Nicola - (71AM) Uff.Sistema Informativo Regionale e Statistica

Monitor Documenti

Nessun Record Trovato

| Dati documento:

Da data: E3I12IQD14
A data: §3I02IQD15

Numero: ‘

Ogagetto: \

Codice CUP: \ |

Codice CIG: ‘ |

Dipartimento: "H--DIP Presidenza della Giunta Regionale

Ufficio: ‘T1AM—Uﬁ.S\slema Informative Regionale e Statistica

Filtra se: ‘

Beneficiario: [ Denominazione M

| Dati trasparenza:

Tipologia atto: ‘— Selezionare una fipologia -

Autorizzazione alla

pubblicazione: ‘Tutti

Destinatario: [ Denominazione M

Avvia Ricerca

Per ciascuna determina presente nell’elenco, vengono visualizzate le seguenti informazioni:

numero provvisorio e/o definitivo;

oggetto;

stato: indica I'operatore/ufficio che attualmente sta lavorando il provvedimento;

link “Storico”: riporta alla funzione che visualizza le informazioni sull’iter della determina in

tempo reale, sia in forma tabellare che grafica.
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Attivita
HomePage
Scarica Modalli
Disponibilitd Capitali
Dispenibilitd Prelmpagni
Disponibilitd Impegni
Dispenibilitd Liquidazieni
Anagrafica Baneficiari

Anagrafica Contratti

Attivita
HomePags
Scarica Modelli
Dispeonibilitd Capiteli
Disponibilitd Prelmpegni
Dispeonibilitd Impegni
Dispenibilith Liquidazieni
Anagrafica Baneficiari
Anagrafica Contratti
Creazione
Crea Determina
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
Disposizioni
Monitor
Determine
Determine Ufficio
Disposizioni
Disposizioni Ufficio
Gestione Ufficio
Prelazione Detarmine
Azzegnazioni Determing
Prelazione Disposizioni
Azzsegnazioni Disposizioni
Archivio
Archivio Determine
Archivio Disposizioni
Determine Competenza
Disposizioni Competenza
Messaggi Ricevuti
Profilo
Manuzle utente
Hzlp Firma
Logout

5.5.1 Monitor ufficio

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

REGIONE BASILICATA

Utente : Petrizzi Nicola - (71AM) Uff.Sistema Informativo Regionale e Statistica

Monitor Documenti Determine

Numera Oggetio Stato Staorico
P201471AM.D.0001% Prova Liquidazionesdfds Patrizzi Nicola Storico

Dati documento:

Da data:

A data:

Mimearn:

LB

52!06!201 4 |

E3!02!201 5 |

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

REGIONE BASILICATA

Utente : Fiore Vincenzo - (12AD) Uff. Sistema Informativo Regionale e Statistica

Storico Documento 12AD.2015/D.00008

Dettaglio Dati contabili m

Test lista impegno frontesp + appendice

Oggetto:
Ufficio Proponente; [JFFICIO SISTEMA INFORMATIVO REGIONALE E ~
STATISTICA b
Data Operatore Azione Documento Firma
05/02/15 Coluzzi Nicola Antonic Arrivo nella worklist
05/02/15 D'Andrea Vidina B, Inoltro Provvedimento
05/02/15 D'Andrea Vidina Suggerimento Inaoltro
05/02/15 D'Andrea Vidina Arrivo nella worklist
05/02/15 Roberti Anna B Inoltro Provvedimento
05/02/15 Roberti Anna #  Firma Provvedimento Visiona Cartificate
05/02/15 Roberti Anna g Prelievo da deposito
05/02/15 Uff. Controllo Interno di... Arrive presso |'ufficio
05/02/15 Manti Elic 'o Inoltro Provvedimento
05/02/15 Manti Elic #  Firma Provvedimento Visiona Cartificato

12 Mostra tutti

12AD

Fiore
Vincenzo

05/02/2015
Inoltro
Provvedimento

12A2

Programmazione
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Il Monitor Ufficio € una funzionalita che generalmente viene resa disponibile solo ai Dirigenti

per permettere la visualizzazione dello stato di tutti gli atti generati e/o transitati dal proprio

ufficio. In questo elenco, compaiono quindi non solo gli atti transitati sulla sua lista lavoro, ma su

quelle dei propri collaboratori.

-

DIBLTIHIA Ul UT3LIUIIC FIUVYCUunmciu Annnnnsuauvi

REGIONE BASILICATA

Utente : Fiore Vincenzo - (12AD) Uff. Sistema Informativo Regionale e Statistica

Menu Monitor Documenti Determine
Mumerg Dggetto Stato Storico
[, P201412AD.D.00022 Test nuova tipologia atto. ANNULLATO Storico
Attivita P201512AD.D.00001 Test Fatturazione ANNULLATC Storico
HomePage P201512AD.D.00002 Test Fatture ANNULLATO Storico
Scarica Modalli P201512AD.0.00003 Test Fatture ANNULLATO Staorico
Disponibilits Capitali P201512AD.D.00004 Test Detarmina ANNULLATO Storico
P201512AD.0.00005 Test Fatture - operazioni contabili Petrizzi Nicola Storico
Disponibilita Pralmpegni P201512AD.D.00006 Test Fatture - Nuova Det Patrizzi Nicola Storico
Disponibilitd Impegni P201512AD.D.00005 wétyweragethgwhgwas ANNULLATO Storico
Disponibilita Liguidazioni P201512AD.D.00010 Tast solo lig Petrizzi Nicola Storico
P201512AD.0.00011 Test preimp. Petrizzi Nicola Staorico

Anzgrafica Beneficiari

Anagrafica Contratti

Esporta
| Dati documento

Creazione

Crea Determina

1224 Mostra tutti

Crea Disposizione

Lista Lavoro
Da data:

Determine

Disposizioni A data:
Monitor

Datermins Numero:

Determine Ufficio

Disposizioni Oggetto:

Disposizioni Ufficio .

i Codice CUP:

5.5.2 Monitor ente

P3M2/2014 [-
p3I02/2075 [-
| |
| |

Questa funzionalita viene data e utilizzata principalmente dagli amministratori del sistema,

garantisce il ritrovamento e la visibilita

5.9 Gestione Ufficio

dello stato di tutti gli atti generati dai vari uffici proponenti.

La voce di Menu “GESTIONE UFFICIO” contiene le funzioni per gestire gli atti che arrivano

presso un “deposito” comune e possono essere assegnati o prelazionati dal Dirigente o dalle

P.O.C. abilitate dell’ufficio stesso. Le funzioni disponibili nella voce di menu sono le seguenti:

e Prelievo Determine/Disposizioni
e Prelazione Determine/Disposizioni

e AssegnazioneDetermine/Disposizioni
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e Prelievo Determine/Disposizioni
La funzione di Prelievo da deposito € presente solo per gli uffici la cui modalita di arrivo dei
provvedimenti consente una scrivania comune d’arrivo, visibile a tutti membri dell’ufficio stesso.
Ogni operatore dell’ufficio pud quindi prendere in carico le determine che sono arrivate presso
la scrivania comune.
La maschera visualizzata attivando la funzione “Prelievo Determine” dalla voce di menu

“Gestione ufficio” & quella di seguito proposta:

Sistema di Gestione Provvedimenti
Amministrativi

Utente : Collaboratore Direzione Generale
Menu Documenti in arrivo
Numero Data Oggetto UR
Attivita
HomePage [~ P200971AP.D.00013 06/03/09 prova
izponibilitd Capitoli o : =
T ; RO, 3 2M impegne = lig. contestuale—impegno su perente e
Pr pegr 200 AM.D.O 12/02/ % TR R s 4
cn!bflft? -.eIn1,§gﬁ| [™ P200571AM.D.00064 12/02/09 lig.—liquidazioni su altri impegni
Dizponibilitd Impegni
Creazione [~ P200371AM.D.0005E 12/02/0S impegno liguidazione contestuzle e altre lig. su altri imp.87
Crez Determina
'Crea Dizposizicne [ P200S71AM.D.00054 12/02/09 lImpegqc e liquidazione contestuzle e liquidazione su altri
Lista Lavoro impegni L
Determine
Disposizioni [~ P200S71AM.D.00038 09/02/0S 4- determina di riduzione
Monitor _
Determine [T P200S71AM.D.00037 09/02/09 3- determina per ligudiazione e accertamento
Determine Ufficio
Dizposizioni [~ P200571AM.D.00036 09/02/03 2- determina con impegno, impegno su perente
Gestione Ufficio
Prelieve Determine [T P200S71AM.D.00035 05/02/09 1- determina senza operazioni contabili @
Prelieve Disposizicni
Archivio [~ P200S71AM.D.00034 09/02/03 5.- determinz liquidazione con accertamento
Archivio Determine
Archivio Disposizioni [T P200S71AL.D.0000S 05/03/09 CONTRATTO FORNITURA MATERIALE IGIENICO

Determine Competenza -
Dizpesizioni Competenza 123 Mostra tutti
Messagagi

Profilo Prel
Mzanuzle utente releva

Logout RICERCA DEI DOCUMENTI

Figura 12: Prelievo da deposito
Per prendere in carico le determine arrivate, € necessario spuntarle con I'apposito check

posizionato sulla sinistra e premere il tasto Preleva, il prelievo pud avvenire anche per piu

determine contemporaneamente.

¢ Prelazione Determine/Disposizioni
La funzione di prelazione Determine, che & disponibile al Dirigente dell’ufficio e alle P.O.C,,
permette di prelevare una determina dalla Lista lavoro di un collaboratore dell’ufficio ed inserirla
nella propria lista lavoro; il Dirigente pud effettuare il prelievo delle determine dalle liste lavoro di
tutti i collaboratori e P.O.C., mentre le P.O.C. possono prelevare dalle liste lavoro dei collaboratori.
La maschera visualizzata attivando la funzione “Prelazione Determine” dalla voce di menu

\

“Gestione ufficio” & quella di seguito proposta
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% Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

REGIONE BASILICATA

Utente : Fiore Vincenzo - (12AD) Uff. Sistema Informativo Regionale e Statistica

Menu Prelazione Determine
Numara Data Oggetto Utente
Attivita [ rzois124D.D.00036 20/02/15 Solo LIQUIDAZIONE Patrizzi Nicola
HomePage D P201512AD.0.00035 13/02/15 contabilitd spacizle Patrizzi Micola
Scarica Medzlli [] P201512AD.D.00034 19/02/15 uytu7 tutuytuyktku tuk tu7 Pina Alessandro
Disponibilitd Capitoli
P e []  P201s12AD.D.00033 19/02/15 Imp e lig Petrizzi Micala
Dispenibilitd Prelmpagni
- ] [ P2015124D0.0.00032 19/02/15 Test stef 2 Patrizzi Nicola
Disponibilita Impegni
Disponibilits Liquidsziont [  pzoisizap.n.ooozi 17/02/15 Test Stef. Petrizzi Nicola
Anagrafica Beneficiari ] P201512AD.0.00028 12/02/15 gjhhhgghghgh Pino Alessandro
Anagrafica Contratti O P2015124D.0.00018 05/02/15 Tast praimp Patrizzi Nicola
Creazione [] P201512AD.0.00017 05/02/15 ssssssss Fina Alessandro
Crea Determina
[  pzoisizap.o.ooois 05/02/15 juyiviclige Fino Alessandro

Crea Disposizione
. 12 Maostra tutti
Lista Lavoro

Determina Prelaziona

Dispasizioni Messaggio per l'utente che ha in carico il documento
Monitor

Determine
Detarmine Ufficio
Disposizioni
Disposizioni Ufficio
Gestione Ufficio

Prelazione Determine

Assegnazicni Determine

Prelazione Disposizioni

Aszaanazinni Niznasizioni

Figura 13: prelazione atti

e AssegnazioneDetermine/Disposizioni

funzione di assegnazione Determine, che & disponibile al Dirigente dell’ufficio e alle P.O.C.,
permette di assegnare una determina presente nella Lista lavoro del Dirigente o della P.O.C. ad
un collaboratore dell’ufficio stesso.

La maschera visualizzata attivando la funzione “Assegnazione Determine” dalla voce di menu
“Gestione ufficio” € quella di seguito proposta

E’ necessario selezionare la determina che si intende assegnare spuntando il check box
corrispondente. Nella parte destra della maschera e presente una tabella degli assegnatari che
possono essere le P.O.C. e i collaboratori dell’ufficio se l'utente che sta effettuando
I'operazione di assegnazione ¢ il Dirigente o i soli collaboratori dell’ufficio se I'utente che sta
effettuando I'operazione di assegnazione € una P.O.C. E’ possibile assegnare una o piu
determine (selezionandole spuntando il check box corrispondente) ad un solo destinatario
(selezionato attraverso la spunta accanto al nome). Nella casella di testo, in basso nella

maschera, si puo digitare un messaggio per l'utente che ha in carico il documento. Per
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confermare |'‘operazione di prelazione e necessario e cliccare il pulsante Assegna.

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Fiore Vincenzo - (12AD) Uff. Sistema Informativo Regionale e Statistica
Menu Assegnazione Determine
Documenti Assegnatari

Attivita Numerg Datz Oggstto UR Collaborators

HomePags []  P201412AD.D.00012 01/08/14 Lig da impegno perents (") Tedesco Antonio

Scarica Modelli O 12AD.2015/D.00013 10/02/15 Test medello precedente. Impegno + lig APPENDICE () Pino Alessandro

Disponibilita Capitoli []  P2014124D.D.00015 08/08/14 Prova Firma 2014 i cerullo Claudio

Disponibilitd Prelmpegni

. D P201412AD.0.00018 08/10/14 Test rigetto DIR GEN J Ugliano Marcello

Disponibilitd Impegni

Disponibilita Liquidazioni []  P201412AD.D.00019 09/10/14 Test rigetto UDG ottobre 2014 (") Utente Ospite

Anagrafica Baneficiari []  P201512AD.0.00023 06/02/15 test economia () Petrizzi Nicola

Anagrafica Contratti
Creazione

Ciani Michele

Grippe Anna Maria

Crea Determing
Buonavoglia Carla Maria
Crea Disposizione

Lista Lavoro Gallucci Rocco

Jetermine
Disposizioni .
Monitor Messaggio per il destinatario del documento

Determine
Determina Ufficio
Disposizioni
Disposizieni Ufficio
Gestione Ufficio
Prelazione Datermine

Assegnazioni Determine

Prelazione Disposizioni
Assegnazieni Disposizioni

Archivio
Archivio Determing
Archivie Disposizioni
Determine Competenza
Disposizieni Competanza

Messaggi Ricavuti

Profila

Manuale utente

Hazlp Firma

Logout

Esci dall'applicazione

Se l'operazione €& andata a buon fine viene visualizzata una maschera contenente un

messaggio di conferma del buon esito dell’operazione come di seguito riportato

Sistema di Gestione Provvedimenti

REGIONE BASILICATA Amministrativi

Utente : Gentilesca Giovann

Menu Esito
Attivita 3 : %
HomePage I documenti sono stati assegnati con successo.
Creazione Adesso non sono pill presenti nella tua lista lavoro

Crea Determina
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
Disposizioni
Monitor
Determine
Disposizioni
Gestione Ufficio
Prelazione Determine
Assegnazioni Determine
Prelazione Disposizioni
Assegnazioni Disposizioni
Archivio
Archivio Determine
Archivio Disposizioni
Messaggi
Profilo
Logout
Esci dall'applicazione
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Cliccando il pulsante OK si apre automaticamente la propria Lista Lavoro nella quale la

determina non € piu disponibile in quanto la stessa € stata prelevata e assegnata ad altri

collaboratori.

5.10 Archivio

Questa funzione & un “Monitor Speciale” che permette di avere visione immediata delle

proposte sulle quali si e lavorato, che sono diventate esecutive. Le informazioni visualizzate sono:

e numero
e data

e oggetto
o

Menu

Attivita
HomePage
Scarica Modelli
Disponibilitd Capitoli
Disponibilitd Prelmpagni
Dispeonibilitd Impegni
Dispeonibilitd Liquidazioni
Anzgrafica Beneficiari
Anagrafica Contratti
Creazione
Crea Datermina
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
Disposizioni
Monitor
Determine
Detarmine Ufficio
Disposizioni
Disposizieni Ufficio
Gestione Ufficio
Prelazione Detarmine
Assegnazicni Determine
Prelazicne Disposizioni
Assegnazioni Disposizioni
Archivio
Archivio Determine
Archivie Disposizioni
Determine Competenza
Disposizioni Competanza
Messaggi Ricevuti
Profila
Manuzle utente
Help Firma
Logout

Esci dall'applicazione

link “Fascicolo”: riporta alla visualizzazione di tutti i file (atto e allegati) inseriti

E Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

REGIONE BASILICATA

Utente : Fiore Vincenzo - (12AD) Uff. Sistema Informativo Regionale e Statistica

Numero

Archivio Determine

Data

Visualzza Annullat’ m

Oggetto Fascicolo

12AD.2015/D.00003

12AD.2015/D.00010

| Dati documento:

28/01/15

06/02/15

Test cambio flusso ragioneria Fascicolo

Test imp da preimpegne Faszcicolo

Da data:

A data:
Numero:
Oggetto:
Codice CUP:
Codice CIG:
Dipartimento:
Ufficio:

Filtra se:

Beneficiario:

2371212014 []
310212015 []

| 12--Dipartimento Programmazione e Finanze - Attivo v|

| 12AD--Uff. Sistema Informativo Regionale e Statistica v|

| Denominazione v| [

r| Dati trasparenza:

Tipologia atto:

Autorizzazione alla
pubblicazione:

Destinatario:

| - Selezionare una tipologia -

[Tutti

[ Denominazione v

Awvvia Ricerca
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5.6.1 Archivio ufficio

Funzionalita dedicata ai Dirigenti che permette di visualizzare tutti gli atti in archivio che sono passati

dal proprio ufficio.

5.6.2 Archivio ente

\

Come per il "Monitor Ente” € una funzionalita di amministrazione, per monitorare tutti gli atti
approvati e archiviati dell’intero ente.

5.6.3 Determine-Disposizioni di competenza

E’ una raccolta di atti per i quali I'ufficio una volta avvenuta la loro approvazione.
E’ possibile ricercare direttamente solo nelle determinazioni e disposizioni di competenza.

E Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

REGIONE BASILICATA

Utente : Fiore Vincenzo - (12AD) Uff. Sistema Informativo Regionale e Statistica

Menu Archivio Documenti

Non sono stati trovati doc ti che rispondono ai criteri di ricerca impostati

RICERCA DEI DOCUMENTI

Homapage Ricerca i documenti dalla data [23/12/2014 [~

Scarica Modelli
alla data [23/02/2015 [-]

Attivita

Disponibilitd Capiteli
Disponibilitd Prelmpegni Numero | |

Dispenibilitd Impegni
Disponibilitd Liquidazioni

con oggetto | |
del Dipartimento:

Anagrafica Baneficiari | 12--Dipartimento Programmazicne e Finanze - Attivo v|
Anagrafica Contratti dell'ufficio: |TL|tti 9“ uffici V|
Creazione Filtra se: | v|

Crea Deatarmina | Ayvia Ricerca |

Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
Dispaosizioni
Monitor
Determine
Determine Ufficio
Dispaosizioni
Disposizioni Ufficio
Gestione Ufficio
Prelazione Determine
Azzegnazioni Determine
Prelazicne Dispesizioni
Assegnazioni Disposizioni
Archivio
Archivio Determine
Archivie Disposizioni
Determine Competenza
Dispaosizioni Competenza
Messaggi Ricevuti
Profilo
Manuale utente
Help Firma
Logout

Esci dall'applicazione

5.11 Ulteriori dettagli sulle operazioni contabili

Di seguito si riportano alcuni dettagli sulle operazioni contabili relative ad un atto.
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Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

REGIONE BASILICATA

Utente : Fiore Vincenzo - (12AD) Uff. Sistema Informativo Regionale e Statistica

Menu Crea Determina
Attivita Scegliendo Crea, si proseguira con la creazione di una nuova determina.
HomePage Nel caso in cui, non si voglia creare la determina, scegliere Annulla
Scarica Maodelli p
Dispon: 3 Capitoli H Crea @Annulla
Disponi 2 Prelmpegni

Dispenibilitd Impegni Oggetto:
Dispenibilitad Liquidazioni
Anagrafica Baneficiari
Anagrafica Contratti
Creazione
Crea Determina
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determina
Disposizioni
Monitor
Determina
Detarmine Ufficio Pubblicazione BUR || Operazioni Contabili | Legge Trasparenza || Tipologia Provvedimentof/Destinatari || Motifica altri Ufficd || Codici CUP/CIG
Disposizioni
Disposizioni Ufficio
Gestione Ufficio
Prelazione Detarmine [T Nessuna. L'atto sar3 comungue sottoposto al visto di regolarith contahbile.
Aszzegnazioni Determineg
Prelazione Dispasizioni
Assegnazioni Disposizioni
Archivio [T preimpegno
Archivio Determine
Archivio Disposizioni
Determine Competenza
Disposizioni Competenza
Messaggi Ricevuti
Profilo
Manuale utente [C] Impegno Su Perenti e liquidazions contestuale
Help Firma
Logout

[ 1mpegno ed eventuale liquidazions contestuale

[T Liquidazione su Impegno precedentements assunto con altro provwedimento

[[] Accertamento

[T Economia (su impegni di anni precedenti) - Riduzione (su impegni dell'anno corrente e successivi)
[T Riduzione Preimpegno (anno corrente)

[T Riduzione Liquidazioni

[T Rettifiche Contabili

Sistemazioni

Esci dall'applicazione

maschera di esempio di creazione di una determina e quindi scelta della operazione contabile.

Scelta: Nessuna Operazione, I'atto sara comunque sotto posto al visto di regolarita contabile
La determina segue il seguente iter:

Uff. Proponente

Direzione Generale

Uff. Controllo Amministrativo
Uff. Ragioneria

Archivio
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Scelta: Preimpegno
La determina segue il seguente iter:

Uff. Proponente

Direzione Generale

Uff. Controllo Amministrativo
Uff. Ragioneria

Archivio

La scelta di effettuare una determina di preimpegno predispone la maschera con |'apposito

riquadro degli preimpegni.

in

—

Sistema di Gestione 2= 2
Aggiungi un nuovo preimpegno

REGIONE BASILICATA Elenco dei Capitoli

Blocco

(=]

%

©) Aiuto

Blocco Generazione
Impegni: L.R.8 del
30/04/2014 Art.8 e

D.G.R. 524 del
09/05/2014 SSMMIT

Nessun blocco

Nessun blocco

Nessun blocco

Nessun blocco

Utente : Fiore Vincenzo {| Capitolo  UPB Missione Progra... Descrizione
Menu Dettaglig | 02100 01301 0110 INDENNITA' E RIMEORSO SPESE DI TRASPORTO PER MISSIONI
SPETTANTI Al DIFENDENTI REGIONALI E RELATIVE SPESE DI
o ASSICURAZIONI LR 18/79 £ SUCCESSIVE MODIFICAZIONI E
Attivita § Carica il provvedimento Fascicolo INTEGRAZIONI
pitoli . . U71010 1301 9901 VERSAMENTO RITENUTE IRPEF SU REDDITI DI LAVORO
Prelmpegni Preimpegni AUTONOMO
I
Lo X U71030 131101 9801 RITENUTE IRPEF SU BORSE DI STUDIO ASSEGNI PREMI O
Aggiung SUSSIDI PER FINI DI STUDIO O ADDESTRAMENTO
PROFESSIONALE LEGGE 3 11 1882, N. B35
Bilancio B L Ml uri040 131101 98.01 VERSAMENTO RITENUTE IRPEF SU INDENNITA, GETTONI DI
c PRESEMNZA O ALTRI COMPENSI PER L'ESERCIZIO DI PUBBLICHE
2a Disposizione
FUNZIONI
Lista Lavoro
UT1050 131101 98.01 RITENUTE PREVIDENZIALI ED ASSISTENZIALI A CARICO DEL
Bilancio 2015 Bilancio 2016 Bilancio 2017
Disponibilita: Disponibilita: Disponibilita:
Ob. Gestionale: ~ | | Ob. Gestionale: ~ | | Ob. Gestionale:
Piano dei cont fin.: ~ | | Piano dei conti fin.: ~ | | Piano dei conti fin.:
Importo preimp. 1: Importo preimp. 2: Importo preimp. 3:

e

Scelta: Impegno ed eventuale liquidazione contestuale
La determina segue il seguente iter:

Uff. Proponente

Direzione Generale

Uff. Controllo Amministrativo
Uff. Ragioneria

Archivio
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La scelta di effettuare una determina di impegno con eventuale liquidazione contestuale

predispone la maschera con I'apposito riquadro degli impegni.

Per inserire una prenotazione di impegno e necessario premere sul tasto Aggiungi:

R ONE BA AlIA
Menu
Attivita
HomePage

Disponibilita Capitoli
Disponibilitd Preimpegni
Disponibilitd Impegni
Creazione
Crea Determina
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
Disposizioni
Monitor
Determine
Disposizioni
Archivio
Archivio Determine
Archivio Disposizioni
Messaggi
Profilo
Manuale utente
Logout

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaborat
Dettaglic Contabile P200971AM.D.00141

=] Apri il provvedimento

Impegni

(&) Aggiungi @@ Cancella (&) Crea Liquidazione

[7] Bilancio UPB Capitolo Importo da Prenotare Numero Prelmpegno
[¥] 2008 0461.02 u16101 €50,00 200800063
Liquidazioni sugli impegni del presente provvedimento

(&) Registra (@) Cancella Liquidazione

[F] Importo da Liquidare Capitolo uPB Esercizio Numero Preimpegno

Immediatamente si aprira la maschera per scegliere il capitolo, visualizzarne la disponibilita e

inserire I'importo da prenotare.

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Attivita

HomePage

Disponibilitd Capitoli
onibilitd Preimpegni

Disponibilitd Impegni
Creazione
Crea Determina

Lista Lavoro

Monitor

Messaggi
Profilo
Manusle utente
Logout

Esci d=ll'spplicazione

Utente : Collaboratore
Dettaglio Contabile P200371AM.D.00141

—) Apri il provvedimento

Aggiungi un nuovo impegno
Elenco Capitoli per impegno
Dettaglio
Bilancio uPB Capitolo Descrizione "‘,‘D"”? 2 g A
Disponibile Bilancio:
2009 046102  U16100  SPESE DI GESTIONE E MANUTENZIO... €503.950.. &/  jpp.
2009 046102  U16101  SPESE DIACQUISIZIONE DI SERVIZI ... € 469.049... Caphola:
2009 011103  U01103  SPESE PER IL FUNZIONAMENTO DI ... € 184.800...
2009 0131.01  U02010  INDENNTA'E RMBORSO SPESE DIT... €556.609... Descrizione:
2009 013201  U03005  SPESE PER PRESTAZIONI PROFESSI... €67.058,00
2009 1111.07  U36371  RESTITUZIONE DI RISORSE FINANZI.. € 0,00
2009 1211.04  U37168  ONERIDERIVANTIDA CONTENZIOSL... € 8.000,00 Disponibilita:
2009 1311.01  U40001  VERSAMENTO RIENUTE IRPEF SU ... € 350.000... TRporoda
2009 1311.01  U40002  RTENUTE A TITOLO DIACCONTOD... €99.980,00 —|  prenotare:
2009 131101  U40003  RMENUTE IRPEF SU BORSE DI STUDL.. € 80.000,00 Tipo Atto:
2009 1311.01  U40004  VERSAMENTO RIENUTE IRPEF SU I.. € 100.000... NUmerD Atto:
2009 1311.01  U40005  RTENUTE PREVIDENZIALIED ASSIS... €4.7019..
2009 1311.01  U40006  VERSAMENTO RTENUTE IRPEF PER ... €100.000... DAt AEo:
2009 1311.01  U40007  VERSAMENTO RTENUTE PER ADDL.. € 470.021...
2009 1311.01  U40008  VERSAMENTO CONTRIBUTIPREVID... €50.000,00 ¥

FCCTTCarniciTe

Somma da 0
accertare:
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E’ necessario scegliere il capitolo con un doppio click sulla riga del capitolo oppure trascinando
la riga direttamente sul dettaglio.

Il dettaglio mostrera: il bilancio corrente, 'UPB, il capitolo scelto, la descrizione, la disponibilita
attuale e visualizzera un menu a tendina dal quale si potranno consultare i preimpegni aperti sul

capitolo scelto.

% Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff.
Dettaglic Contabile P200271AM.D.00141

 Apri il provvedimento

i'Aggiungi un huovo impegno =}

Elenco Capitoli per impegno

— Dettaglio
Bilancio UPB Capitolo Descrizione Dispofibile Numero Prenotazione Impegno:
2009 0461.02  U16100  SPESE DI GESTIONE E MANUTENZIO... €503.30.. 200900063
2009 046102  U16101  SPESE DIACQUISIZIONE DI SERVIZI .. € 469.049 Blanco;
2009 0111.03  U01103  SPESE PERIL FUNZIONAMENTO DI... € 184.800..
2009 0131.01  U02010  INDENNITA'E RIMBORSO SPESE DIT... €556.609... Capitolo: U16101
2009 013201  U03005  SPESE PER PRESTAZIONI PROFESSL.. €67.058,00 o
Descrizione: SPESE DI ACQUISIZIONE
2009 1111.07  U36371  RESTTUZIONE DI RISORSE FINANZI.. €0,00 DI SERVIZI E PRODOTTI A
SUPPORTO DEL SISTEMA
04 7 I ANTI DA CONTENZIOSL... € 8.000,
2009 1211.0. U37168  ONERIDERIVANTIDA CONTENZIOSL... €8.000,00 LRI 0 REG ONALE
2009 131101  U40001  VERSAMENTO RITENUTE IRPEF SU .. €350.000...
2009 1311.01  U40002  RTENUTE A TITOLO DI ACCONTO D... €99.980,00 Disponibilia: 490
2009 131101  U40003  RMENUTE RPEF SU BORSE DISTUDI... €380.000,00 Importo da
2009 1311.01  U40004  VERSAMENTO RITENUTE IRPEF SU L. €100.000... PIBngLILs
2009 131101  U40005  RMENUTE PREVIDENZIALIED ASSIS.. €47019.. DELIBERA
2009 131101  U40006  VERSAMENTO RITENUTE IRPEF PER .. €100.000... Numero Atto: | 347
2009 1311.01  U40007  VERSAMENTO RTENUTE PER ADDL.. € 470.021.. 18/03/2008
2009 1311.01  U40008  VERSAMENTO CONTRBUTIPREVID... €50.000,00 ¥
Aggiungi Impegno

AT ancny ’ —

Somma da 0

accertare:

Esel dallspplicazions
Se si seleziona un preimpegno dal menu, il dettaglio si popola di altri dati, la disponibilita
attuale del preimpegno selezionato, il tipo, il numero e la data dell’atto che hanno creato quel
preimpegno. Se si continuano le operazioni di prenotazione, si intende che la prenotazione che si
sta per effettuare non deve erodere fondi dal capitolo ma bensi dal preimpegno appena scelto.
Per convalidare l'inserimento digitare I'importo che si intende prenotare e premere il tasto
“Aggiungi Impegno”.
Attendere il messaggio che comunichera I'esito dell’operazione.
Visionato l'esito, la finestra appena aperta si chiudera e il dato appena inserito verra riportato

sulla tabella riepilogativa.
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Gli eventuali errori per questa funzionalita sono:

MESSAGGIO MOTIVO SOLUZIONE
Non si vedono i preimpegni Non esistono preimpegni per Operazione non possibile
quel capitolo
Importo maggiore della E’ obbligatorio inserire un Inserire un valore minore
disponibilita valore minore/uguale della
disponibilita
Importo non valorizzato o E’ obbligatorio inserire un Inserire un valore corretto
impostatoa 0 valore maggiore di 0

Per aggiungere un altro impegno a quello gia esistente ripetere I'operazione ripartendo dalla

pressione del tasto “Aggiungi”.

Per aggiungere una liquidazione contestuale all'impegno appena inserito, & necessario
selezionare I'impegno dalla tabella con I'apposito check posizionato sulla parte sinistra della
griglia, la selezione e per singola riga.

Selezionato I'impegno sara possibile creare una liquidazione contestuale premendo I'apposito

tasto “Crea Liquidazione” che riportera i dati principali anche nella griglia relativa alle liquidazioni.

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff.
Menu Dettaglic Contabile P200971AM.D.00141

Attivita
HomePage ) Apri il provvedimento
Disponibilita Capitoli
Disponibilitd Preimpegni
Disponibilitd Impegni

Creazione Impegni -
Crea Determina
Crez Disposizicne % - = SR
LiSES Tavaro &) Aggiungi @& Cancella aLiquidazione
Determine
Disposizicni [7] Bilancio PB Capitolo Importo da Prenotare Numero Prelmpegno
Monitor

Determine [¥] 2008 0461.02 u16101 €50,00 200800063
Disposizioni
Archivio

N Liquidazioni sugli impegni del presente provvedimento &
Archivio Disposizioni =
Messaggi &) Registra (&) Cancella Liquidazione
Profilo
t‘:g”o‘-'at'e utente [7] Importo da Liquidare Capitolo UPB Esercizio Numero Prelmpegno
U’

Per convalidare la liquidazione contestuale & necessario, modificare I'importo da liquidare, con
un doppio sulla riga della liquidazione, che come valore predefinito viene impostato a 0, e
registrare la liquidazione con I'apposito tasto “Registra”.

Attendere il messaggio che comunichera I'esito dell’operazione.

Gli eventuali errori per questa funzionalita sono:

MESSAGGIO MOTIVO SOLUZIONE
Importo maggiore della E’ obbligatorio inserire un Inserire un valore minore
disponibilita dell'impegno valore minore/uguale della
disponibilita dell'impegno

33



Importo non valorizzato o E’ obbligatorio inserire un Inserire un valore corretto
impostato a 0 valore maggiore di 0

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff.Proponente

Menu Dettaglio Contabile P200372AA.D.00011
Attivita
HomePage ) Apri il provvedimento
Dispenibilita Capitoli
Dizponibilita Preimpegni
Dispenibilitd Impegni
Creazione Impegni -
Crea Determina
Crea Dizposizione T T
Lista Lavoro @ Aggiungi @ Cancella ) Crea Liquidazione
Determine
Disposizioni C] Bilancio uPB Capitolo Importo da Prenotare Numere Prelmpegne
Monitor s
Determine [@] 2009 0111.03 u01103 €100,00 200900455
Dispeosizioni
Archivio H H H H H i H -
v e Liquidazioni sugli impegni del presente provvedimento
ivic Disposizioni

Profilo

"’fg"ouat'i utente [[] Importo da Liquidare Capitolo UPB Esercizio Numere Prelmpeg
X ul
Elenco Determine Aperte [ €o0,00 uo1103 0111.03 2009 200900455

Det. n.P200972AA.D.00011
Modifica Oggetto
Carica Determina
Edita Oss ior
Visualizza Fascic
Firma
Invia
Elimina
Dettaglio Contabile
Visuzlizza Storico
Chiudi
Esci dall'applicazione

Scelta: Impegno Su Perenti e liquidazione contestuale
La determina segue il seguente iter:

Uff. Proponente

Direzione Generale

Uff. Controllo Amministrativo
Uff. Ragioneria

Archivio

La scelta di effettuare una determina di impegno su perente con liquidazione contestuale
predispone la maschera con I'apposito riquadro degli impegni perenti.

Per inserire 'impegno su perente € necessario premere sul tasto Aggiungi della griglia:
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% Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff.
Menu Dettaglio Contabile P200971AM.D.00141
Attivita
HomePage = Apri il provvedimento
Disponibilita Capitoli
Disponibilitd Preimpegni
Dispenibilitd Impegni =
Creazione mpegni su Perente
Crea Determina
Crez Disposizione

Lista Lavoro &) Aggiungi -
Determine . .
Disposizioni [7]' Bilancio uPB Capitolo Importo da Prenotare Numero Impegno Perente

Monitor
Determine
Disposizioni
Archivio
Archivio Determine

Liquidazioni contestuali agli impegni su perenti del presente provvedimento

Archivio Disposizioni Importe da Liquidare Capitolo urB Esercizio Numero Impegno
Messaggi
Profilo
Manuazle utente
Logout

Immediatamente si aprira la maschera per scegliere il capitolo, visualizzarne il dettaglio.

% Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

REGIONE BASILICATA | = 2 =
— Aggiungi un nuovo impegno perente =)

Manu !

Elenco Capitoli per impegno

Attivita

Bilancio ¥ 2009 --->> Visualizza capitoli rettaglio
Bilancio uPB Capitcle escrizione
2009 1211.05  U37230 SPESE CORRENTIRELATIVE & £ ~
RESIDUI PASSIVI PERENTI AGLI 987.000,00 UPB: 1211.05
EFFETTI AMMINISTRATIVI FINANZIAT]
CON RISORSE REGI g Capitolo: U37231
ARTIMENTI VA <
Nl VARIARTESLR: Descrizione: SPESE CORRENTI A
Rt 52 RELATIVE A RESIDUI
2009 1211.05  U37231 SPESE CORRENTIRELATIVE A € PASSIVI PERENTI AGLI
RESIDUI PASSIVI PERENTI AGLI 992.705,90 EFFETTI AMMINISTRATIVI
EFFETTI AMMINISTRATIVI FINANZIAT] CTILA LTI T AA M
CON ASSEGNAZIONI STATALIO Disponibilita: € 832.705,90
COMUNITARIE CON VINCOLO DI
SPECIFICA DESTINAZIONE - Capitolo
DIPARTIMENTI VARI ART.65 LR. Originario:
6/09/2001 N.34
2009 1211.06  U37286 SPESE IN CONTO CAPITALE £ g?i';ionr:go. g
RELATIVE A RESIDUI PASSIVI 2.000.00.. :
PERENTI AGLI EFFETTI Importo da 0
AMMINISTRATIVI FINANZIATI CON prenotare:

RISORSE REGIONALIE DERIVANTI

DA PROGRANMNMI DI INTERVENTO
INTERSETTORIALE ART.SS L.R. Aggiungi Perente.

6/09/2001 N.34

| €

Elenco Determine Aperte = T [

Il dettaglio mostrera: il bilancio corrente, I'UPB, il capitolo scelto, la descrizione, la disponibilita
attuale.

Per registrare un impegno su perente, & necessario selezionarlo dal menu a tendina post in
alto, una volta selezionato I'impegno perente relativo a quel capitolo, il sistema visualizzera altri
dati, capitolo originario dell'impegno ed importo originario, cliccando sul tasto “Aggiungi
Perente”, & obbligatorio inserire I'importo dell'impegno perente.

Un messaggio confermera I'esito dell’operazione. In caso di errore, il sistema avvisera I'utente.
Un Possibile errore puo verificarsi se I'importo specificato € superiore all'importo disponibile

sull'impegno caduto in perenzione.
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Nel caso di successo invece, I'impegno sara riportato in automatico anche nella griglia delle
liquidazioni contestuali, gia con tutti i campi valorizzati, senza perd la possibilita di modificare
I'importo, perché le liquidazioni contestuali su impegni perenti vengono presi dello stesso importo

degli impegni a cui sono legati, per evitare residui.

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff.
Menu Dettaglio Contabile P200971AM.D.00141

Attivita

HomePage —J Apri il provvedimento

Disponibilita Capitoli

Disponibilitd Preimpegni

Disponibilitd Impegni -

Creazione Impegni su Perente
Crea Determina
Creaz Disposizicne

Lista Lavoro &) Aggiungi
Determine S
Disposizioni || Bilancio UuPB Capitolo Importnga Prenotare Numero Impegno Perente
Monitor =11 ' = =
Detarmiie ] 2008 1211.05 u37230 €500,00 P200506973
Disposizioni
Archivio Liquidazioni contestuali agli impegni su perenti del presente provvedimento

Archivio Determine
Archivio Disposizioni

Mes_saggi goio da Liquidare Capitolo uPB Esercizio Numero Impegno
Gl — €500,00 U37230 1211.08 2009 0
Loegout
Poiché non & possibile effettuare alcuna modifica, in caso di un errore, cancellare I'impegno
selezionando con il check a sinistra della griglia, e premere il tasto Cancella (che si abilita solo se

stato selezionato un elemento), la cancellazione avverra in automatico anche per la liquidazione

relativa.

Gli eventuali errori per questa funzionalita sono:

MESSAGGIO MOTIVO SOLUZIONE

Importo insufficiente L'importo specificato & Inserire un importo inferiore
superiore alla disponibilita
dell'impegno

Scelta: Liquidazione su Impegno precedentemente assunto con altro provvedimento
La determina segue il seguente iter:

Uff. Proponente

Direzione Generale

Uff. Controllo Amministrativo
Uff. Ragioneria

Archivio

La scelta di effettuare una determina di liquidazione:
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predispone la maschera con I'apposito riquadro delle liquidazioni.

Per inserire una liquidazione € necessario premere sul tasto Aggiungi:

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff.Proponente
Menu Dettaglic Contabile P200572AA.0.00032

Attivita

HomePage &5 Apri il provvedimento

Dizpeonibilitd Capiteli

Dizpeonibilitd Preimpegni

Dizpeonibilitd Impegni

Creazione Liquidazioni su Altri Impegni =
Crea Determina
Crea Disposizicne

Lista Lavoro d) Aggiungi

Determine

Disposizioni |:| Imperto da Liquidars Capitele UPB Ezercizio Numere Impegne
Monitor

Determine
Dizposizicni
Archivio
ivio Determine
ic Disposizicni

Profilo
Manuale utents
Logout
E=ci dall'spplicazicne

Immediatamente si aprira la seguente maschera:

% Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff.
Dettaglio Contabile P200971AM.D.00141

} Apri il provvedimento

Aggiungi una nuova liquidazione da impegno esistente =liE
Elenco Capitoli per liquidazione =
Bilancio ¥ 2009 --->> Visualizza capitoli Dettaglio
Numero Impggee™

Bilancio uPB Capitolo Descrizione 200306631
2008 0481.02 u18100 SPESE DI GESTIONE E MANUTENZIONE DE... Bilaflcio: 2000

2009 0461.02 16101 SPESE DI ACQUISIZIONE DI SERVIZIE PRO...
iz 2009 0111.03 01103 SPESE PER IL FUNZIONAMENTO DI COMTTA... 1 Ll
2009 0131.01 02010 INDENNITA' E RMBORSO SPESE DI TRASP... Capitolo: u16100
2009 0132.01 103005 SPESE PER PRESTAZIONI PROFESSIONALI .. Descrizione: SPESE DI GESTIONE E
2009 111.07 u36371 RESTITUZIONE DI RISORSE FINANZIARE T... z'gig;i”ﬁ%ﬁ&%wo
2009 1211.04 ua7168 ONERIDERIVANTI DA CONTENZIOS! GIUDL... REGIONALE
2009 1211.05 ua7230 SPESE CORRENTI RELATIVE A RESIDUI PA... Disponibilts LT
2009 1211.08 uar231 SPESE CORRENTI RELATIVE A RESIDUIPA... Impegno:
2009 1211.06 37288 SPESE IN CONTO CAPITALE RELATVE AR... Importo da 100
2009 1211.07 U37336 SPESE IN CONTO CAPITALE RELATVE AR... liquidare:
2009 1311.01 U40001 VERSAMENTO RITENUTE IRPEF SU REDDITL.. Tipo Atto: DELIBERA
2009 1311.01 U40002 RITENUTE A TITOLO DI ACCONTO DELL'MP... Numero Atto: | 2289
2009 1311.01 U40003 RITENUTE IRPEF SU BORSE DI STUDIO,ASS... e CTTRETERT
2009 1311.01 U40004 VERSAMENTO RITENUTE IRPEF SU INDENNL..
snna 1211 lannne OITENIITE DORVANENZIALIEN AGSISTENTI
(adarp sasision]
Accertamento
Somma da 1]
accertare:

Esci dzll'zpplicazione

E’ necessario scegliere il capitolo con un doppio click sulla riga del capitolo oppure trascinando
la riga direttamente sul dettaglio.

PN

Il dettaglio mostrera: il bilancio corrente, 'UPB, il capitolo scelto, la descrizione, la disponibilita
attuale e visualizzera un menu a tendina dal quale si dovra selezionare gli impegni aperti sul
capitolo scelto.
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Selezionando I'impegno dal menu, il dettaglio si popola di altri dati, la disponibilita attuale
dell'impegno selezionato, il tipo, il numero e la data dell’atto che hanno creato quell'impegno. Se
si continuano le operazioni di registrazione, non verra decrementata la disponibilita sull'importo
dell'impegno, poiché la registrazione non ha effetto immediato sul SIC, ma solo dopo la
registrazione reale da parte dell’ufficio Ragioneria si vedranno i reali effetti.

Per convalidare I'inserimento premere il tasto “Aggiungi Liquidazione”.

Attendere il messaggio che comunichera I'esito dell’operazione.

Visionato I'esito, la finestra appena aperta si chiudera e il dato appena inserito verra riportato
sulla tabella riepilogativa.

Per aggiungere un’altra liquidazione a quella gia esistente ripetere I'operazione ripartendo

dalla pressione del tasto “Aggiungi”.

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff.Proponente
Menu Dettaglio Contabile P200S72AA.D.00032

Attivita
HomePage
Dispenibilita Capiteli
Dispenibilitd Preimpegni

—J Apri il provvedimento

Disponibilitd Impegni
Creazione
Crea Determina
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
Disposizicni
Monitor
Determine

iquidazioni su Altri Impegni

&) Aggiungi

[F] mporte da Liquidare Capitolo UPB Esercizio
] €£31,40 uo2010 0131.01 2009

Numere Impegno
200607750

vio Disposizioni
Messaggi

Profilo

Manuzle utente

Logout

E=ci dzll'spplicazions

Gli eventuali errori per questa funzionalita sono:

MESSAGGIO

Disponibilita insufficiente per
la liquidazione di x, ci sono
altri atti non ancora esecutivi
che riducono la disponibilita
effettiva, il residuo e di x

MOTIVO

Ci sono altri atti che lavorano
I'impegno e che hanno
assunto una priorita maggiore
rispetto all’atto in corso, il
controllo viene effettuato
sull'importo potenziale

SOLUZIONE

Attendere che gli altri atti
finiscano I'iter contattando la
Ragioneria.

Se si @ manifestata I'esigenza di inserire contestualmente alla liquidazione anche una riduzione

per quell’'impegno:

nella griglia delle liquidazioni sara presente un tasto aggiuntivo “Crea Riduzione”.
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Attivita
HomePage
Disponibilita Capitoli
Disponibilitd Preimpegni
Disponibilita Impegni
Creazione
Crea Determina
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
Dispesizioni
Monitor
Determine
Disposizioni

Archivic Determine
Archivio Disposizicni
Messagagi
Profilo
Manuale utente
Legout
Elenco Determine Aperte
Det. n.P200972AA.D.00032
Modifica Oggetto
Carica Determina

Edita Osservazioni
Visua! Fascicolo
Firma

Invia

Elimina

Dettaglio Contabile
Visualizza Storico
Chiudi

Esci dall'spplicszione

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

=) Apri il provvedimento

Liquidazioni su

y Impegni

&) Aggiungi @ Cancella () Crea Riduzione

7] Importo da Liquidare
@] €806

Capitolo
ug1103

Utente : Collaboratore Uff.Proponente
Dettaglic Contabile P200372AA.D.00032

UPB Esercizio

0111.02 2009

Riduzioni contestuali alle liquidazioni del presente provvedimento

[ Importo Ridotto

Bilancio

uPB Capitole Numere Impegno

Numero Impegne

200701482

Tipo

Selezionando la liquidazione sara possibile creare una riduzione contestuale premendo

I'apposito tasto “Crea Riduzione” che riportera i dati principali anche nella griglia relativa alle

riduzioni.

Attivita
HomePage
Disponibilita Capiteli
Disponibilitd Preimpegni
Dizponibilitd Impegni
Creazione
Crea Determina
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
Disposizioni
Monitor

vic Determine
vic Dispesizioni

Manuale utente
Legout
Elenco Determine Aperte
Det. n.P200972AA.D.00032
Modifica Oggetto
Carica Determina
Edita Osservazioni
fi lizzz Fascicelo

Invia

Eliminz

Dettaglic Contabile
Visualizza Storico

Chiudi

E=ci dall'soplicazione

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

=3 Apri il provvedimento

Liquidazioni su Al

V] €808

@ Aggiungi @ Cancellf ¢a Riduzione |
[[] Importe da Liquidar!

mpegni

Utente : Collaboratore Uff.Proponente
Dettaglio Contabile P200372AA.0.00032

ap Compila una riduzione per la liquidazione selezionata Esercizio

uo1103

0111.02 2008

Riduzioni contestuali alle liquidazioni del presente provvedimento

[T]  importo Ridotto
[F1 €0,00

|

Bilancie
2009

UPB Capitclo
0111.03 uo1103

Numero Impegno
200701482

Numero Impegno
200701483

Tipo

Riduzione

Per convalidare la riduzione contestuale € necessario, modificare I'importo da ridurre, con un

doppio sulla riga della liquidazione, che come valore predefinito viene impostato a 0O, e registrare

la riduzione con I'apposito tasto “Registra”.

Attendere il messaggio che comunichera I'esito dell’operazione.
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Anche in questo caso gli effetti sono visibili solo dopo la registrazione effettiva nell’ufficio

Ragioneria.

Gli eventuali errori per questa funzionalita sono:

MESSAGGIO MOTIVO SOLUZIONE
Disponibilita insufficiente per Ci sono altri atti che lavorano Attendere che gli altri atti
la riduzione di x, ci sono altri I'impegno e che hanno finiscano I'iter contattando la
atti non ancora esecutivi che assunto una priorita maggiore Ragioneria.
riducono la disponibilita rispetto all’atto in corso, il
effettiva, il residuo e di x controllo viene effettuato
sull'importo potenziale
L'importo della riduzione é Non e possibile ridurre Ridurre I'importo
maggiore della disponibilita dell'importo specificato

residua

Scelta: Accertamento
La scelta dell’accertamento deve essere contestuale a quella di liquidazione:

La scelta di effettuare un accertamento insieme ad una liquidazione predispone la maschera

con l'apposito riguadro dell’accertamento e delle liquidazioni.

% Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff.Proponente
Menu Dettaglio Contabile P200372AA.D.00009

Attivita =
HomePage ) Apri il provvedimento
Dispenibilitd Capitoli
Dizpenibilitd Preimpegni
Dispenibilitd Impegni ‘ = , . s .
Creazione Liquidazioni su Altri Impegni =
Crea Determinz
Crea Dispesizione = 2
Lista Lavoro &) Aggiungi (5
Determine
Disposizioni [F] Importo da Liquidare Capitolo UPB Esercizio Numere Impegno
Monitor
Determine
Dispesizicni
Archfvio Accertamento =

vio Determine

Profilo
Manuzle utente

Sommz da 0

Logout accertare:

Elenco Determine Aperte
Det. n.P200972AA.D.00009

Firma

Invia
Elimina
Dettaglic Contabile
Visuzlizza Storico
Chiudi
Esci dall'soplicazione

La somma da accertare che deve essere inserita € cumulativa rispetto al numero di liquidazioni
che andiamo a scegliere e serve soprattutto come promemoria del fatto che gli importi indicati per
le liquidazioni devono contenere la quota di accertamento.

Per registrare |'accertamento & necessario fare doppio click sul campo “Somma da Accertare”,
modificare I'importo e per abilitare il pulsante “Registra Accertamento” cliccare fuori dal campo,

poi premere il tasto di registrazione.
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Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff.Proponente
Dettaglio Contabile P200372AA.D.00014

Attivita
HomePage
Disponibilitzd Capiteli
Dispenibilitd Preimpegni
Disponibilitd Impegni

=) Apri il provvedimento

Creazione Liquidazioni su Altri Impegni =
Crea Determina
Crez Disposizicne N = 5

Lista Lavoro (&) Aggiungi

Determine

Disposizioni D Importo da Liquidare Capitole uPB Esercizio Numere Impegno
Monitor = = e & . 200G 2000 ac
Determine [T]' €400,00 U40005 1311.01 2008 200800085
Disposizioni £ 40007 2009 200900065
Archivic [F] €20.00 U40007 1311.01 2008 200800066
Archivio Determine [ €500 U40010 1211.01 2009 200900067
o Disposizioni —
i | B3 u40110 1311.02 2008 200800018
Manuzle utente e
Logout
Elenco Determine Aperte
Det. n.P200972AA.D.00014 () Registra Accertamento
Modifica Oggetto
Carica Determina Somma da 51
Editz O== ioni 5
Visualizza Fascicole accertare:
Firma
Invia
Elimina
Dettaglic Contabile
Visuzlizza Storico
Chiudi
E=ci dall'spolicazione
Attendere il ioch ichera Iesito dell’ i
endere Il messaggio che comunichera I'esito aell operazione.
Gli eventuali errori per questa funzionalita sono:
MESSAGGIO MOTIVO SOLUZIONE

Non é stato cambiato il valore
dell’accertamento

Il tasto Registra non &
abilitato

Se il valore e stato cambiato,
per abilitare il tasto cliccare
fuori dal campo

Scelta: Riduzione/Economia di Impegno
La determina segue il seguente iter:

Uff. Proponente

Direzione Generale

Uff. Controllo Amministrativo
Uff. Ragioneria

Archivio

La scelta di effettuare una determina di riduzione (in caso di riduzione contestuale a
liguidazione si rimanda a paragrafo 5.4.2.4) viene effettuata selezionando in fase di creazione il
flag Riduzione /Economia di Impegno, questa operazione € incompatibile con tutte le altre fatta
eccezione per |'operazione di liquidazione:

La maschera successiva che viene presentata contiene I'apposito riquadro delle riduzioni:
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Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff.Proponente

Attivita
HomePage
Disponibilitd Capitoli
Disponibilitd Preimpegni
Disponibilita Impegni
Creazione
Crea Determina
Crea Disposizicne
Lista Lavoro
Determine
Disposizioni
Monitor
Determine
Disposizioni
Archivio
Determine
Disposizioni

gi

Profilo
Manuzle utente

Logout
Elenco Determine Aperte

Det. n.P200972AA.D.00013
Modifica Oggetto
Carica Determina
Edita Osservazi
visuzlizza F.
Firma
Invia
Elimina
Dettaglio Contabile
Visualizza Storico
Chiudi

Per inserire una riduzione su impegno,

) Apri il provvedimento

zioni registrate

Q) Aggiungi @ Cancella

[F] importo Ridotto Bilancio

del tasto aprira la maschera seguente:

Dettaglio Contabile P20057244.D0.00013

UPB Capitclo

Numero Impegno Tipo

€ necessario premere il tasto “Aggiungi”, la pressione

Attivita

HomePags
nibilita Capitoli
onibilits Preimpegni
Disponibilita Impegni
Creazione

Lista Lavoro
) mine

Monitor
Determine
Disposizioni

Manuzle utente
Logout
Elenco Determine Aperte
Det. n.P200971AM.D.00141
Modifica Oggetto
i Det:

Elimina

Dettaglio Contabile
visualizza Storico
Chiudi

Esci dzll'spplicazione

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore

Dettaglio Contsbile P200S71AM.D.00141

Aggiungi una riduzione di impegno
Elenco Capitoli per riduzione
Bilancio ¥ 2009 --->> Visualizza capitoli
Bilancio uPB Capitolo Descrizione
2009 0461.02 U16100 SPESE DI GESTIONE E MANUTENZIONE DE
2009 0461.02 U16101 SPESE DI ACQUISIZIONE DI SERVIZI E PRO...
2009 0111.03 Uo1103 SPESE PER IL FUNZIONAMENTO DI COMITA...
2009 0131.01 U02010 INDENNITA' E RIMBORSO SPESE DI TRASP...
2009 0132.01 U03005 SPESE PER PRESTAZIONI PROFESSIONALI ...
2009 1111.07 U36371 RESTITUZIONE DI RISORSE FINANZIARE T...
2009 1211.04 U37168 ONER! DERIVANTI DA CONTENZIOS! GIUDI...
2009 1211.05 U37230 SPESE CORRENTI RELATIVE A RESIDUIPA...
2009 1211.05 U37231 SPESE CORRENTI RELATIVE A RESIDUIPA...
2009 1211.06 U37286 SPESE IN CONTO CAPITALE RELATIVE AR...
2009 1211.07 U37336 SPESE IN CONTO CAPTALE RELATIVE AR...
2009 1311.01 U40001 VERSAMENTO RITENUTE IRPEF SU REDDITL...
2009 1311.01 U40002 RITENUTE A TITOLO DI ACCONTO DELL'IMP...
2009 1311.01 U40003 RITENUTE IRPEF SU BORSE DI STUDIO,ASS...
2009 1311.01 U40004 VERSAMENTO RITENUTE IRPEF SU INDENNL...
2nNc 1211 N1 Hannne DITEMIITE DDEV/INENTZIALIEN AQQIQTENTI

Dettaglio
Numero Impegno da Ridurre:
200306631

Bilancio: 2009

UPB: 0461.02

Capitolo: u16100

Descrizione: SPESE DI GESTIONE E
MANUTENZIONE DEL
SISTEMA INFORMATIVO
REGIONALE

Importo 13200

§ Impegno

Residuo:

Tipo Atto: DELIBERA

Numero Atto: 2289

Data Atto: 0

InGortoda | 200
ridurre? —
b
o rvane D

‘ Aggiungi Riduzione

E’ necessario scegliere il capitolo con un doppio click sulla riga del capitolo oppure trascinando

la riga direttamente sul dettaglio.

Il dettaglio mostrera: il bilancio corrente, I'UPB, il capitolo scelto, la descrizione, la disponibil

Y

Ita

attuale e visualizzera un menu a tendina dal quale si dovra selezionare gli impegni aperti sul

capitolo scelto.
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Selezionando I'impegno dal menu, il dettaglio si popola di altri dati, la disponibilita attuale
dell'impegno selezionato, il tipo, il numero e la data dell’atto che hanno creato quell'impegno. Se
si continuano le operazioni di registrazione, non verra decrementata la disponibilita sull'importo
dell'impegno, poiché la registrazione non ha effetto immediato sul SIC, ma solo dopo la
registrazione reale da parte dell’ufficio Ragioneria si vedranno i reali effetti.

Inserire I'importo da ridurre su quell’impegno e il tipo di operazione (se si tratta di Riduzione o
di Economia*). Per procedere con l'inserimento premere il tasto “Aggiungi Riduzione”.

Attendere il messaggio che comunichera I'esito dell’operazione.

Poiché non c’é l'effettiva registrazione sul SIC di questo dato, il sistema non permette di
registrare una riduzione se in itinere ci sono altri atti (ancora in approvazione) che modificano

I'importo dell'impegno. Il controllo agisce quindi sull'importo potenziale.

Gli eventuali errori per questa funzionalita sono:

MESSAGGIO MOTIVO SOLUZIONE
Disponibilita insufficiente per Ci sono altri atti che lavorano Attendere che gli altri atti
la riduzione di x, ci sono altri I'impegno e che hanno finiscano I'iter contattando la
atti non ancora esecutivi che assunto una priorita maggiore Ragioneria.
riducono la disponibilita rispetto all’atto in corso, il
effettiva, il residuo e di x controllo viene effettuato
sull'importo potenziale
L'importo della riduzione & Non e possibile ridurre Ridurre I'importo
maggiore della disponibilita dell'importo specificato

residua

Visionato l'esito, la finestra appena aperta si chiudera ed in caso di esito positivo il dato

appena inserito verra riportato sulla tabella riepilogativa.

43



Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff.Proponente
Menu Dettaglic Contabile P200372AA.D.00013

Attivita
HomePage — Apri il provvedimento
Dispenibilitd Capitoli
Disponibilita Preimpegni
Dispenibilita Impegni
Creazione Riduzioni registrate

Crea Determina
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
Dispeosizioni
Monitor
Letermine
Disposizioni

~| Importe Ridotte Bilancio UPB Capitolo

2009 1211.04 usr1es

Numere Impegno

200900098

Tipo

[F] 950,00 Economia

Profile
Manuzle utente
Logout
Elenco Determine Aperte
Det. n.P200972AA.D.00013
Modifica Oggetto
Carica Determina

Elimina
Dettaglio Contabile
Vi izza Storico

Esci dzll'zpolicazicns

* E’ importante sottolineare la differenza tra Riduzione ed Economia:
e una Riduzione se I'impegno che si va a decrementare é relativo al bilancio corrente, al
contrario se si tratta di un impegno di un anno precedente, quindi con bilancio gia chiuso, si

tratta di Economia.

Scelta: Riduzione di un Preimpegno da Delibera (anno corrente)
La determina segue il seguente iter:

Uff. Proponente

Direzione Generale

Uff. Controllo Amministrativo
Uff. Ragioneria

Archivio

La scelta di effettuare una determina di riduzione di un Preimpegno viene effettuata
selezionando in fase di creazione il flag Riduzione Preimpegno da Delibera, questa operazione &

incompatibile con tutte le altre:

La maschera successiva che viene presentata contiene I'apposito riquadro delle riduzioni:
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‘—J Apri il provvedimento
lduzioni PreImpegni registrate

© Aggiungi @

[7] Bilancio Capitolo UPB Importo Ridotto Numere Preimpegno

\

Per inserire una riduzione su preimpegno, € necessario premere il tasto “Aggiungi”, la

pressione del tasto aprira la maschera seguente:

% Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

REGIONE BASILICATA
Aggiungi una riduzione di un preimpegno

Menu

Elenco Capitoli per riduzione preimpegno
Attivita

lettaglio

Numero Prenotazione Impegnd

Bilancio v 2008 --->> Visualizza capitoli

Bilancio Capitole UPB Descrizione

PRODOTTI A SUPPORTO DEL SISTEMA
INFORMATIVO REGIONALE

Seleziona Preimpean

Bilancio:

2009 us1103 0111.02 SPESE PER IL FUNZIONAMENTG DI UPB: 0461.02
COMTAT], COMMISSIONI E ALTRI .
ORGANISMI ISTITUTI DALLA REGIONE Capioio: U16100

2008 002010 0121.01 INDENNITA' E RIMBORSO SPESE D || Descrizione: SPESE DI GESTIONE E
TRASPORTO PER MISSIONI SPETTANTI Al MANUTENZIONE DEL
DIPENDENTI REGIONALI E RELATIVE SPESE SISTEMA INFORMATIVO
DI ASSICURAZIONIL.R18/79 E REGIONALE
SUCCESSIVE MODIFICAZIONI E .
INTEGRAZIONI Disponibilita: €0,00

2009 102005 0132.01 SPESE PER PRESTAZION| PROFESSIONALI Tipo Atto:
STUDI, PROGETTI, INDAGINI E CONSULENZE

5 ro Atto:
2009 U38371 1111.07 RESTITUZIONE DI RISORSE FINANZIARE Hlbpe o

TRASFERITE NON UTILIZZATE PER Data Atto:

COFINANZIAMENTO DI PROGRAMMLLE -
2008 27188 1211.04 ONERI DERIVANTI DA CONTENZIOS nrc:reto &
GIUDIZIARI E PIGNORAMENTI LE:

2008 u37230 1211.05 SPESE CORRENTI RELATIVE A RESIDUI
PAQKN/I DFRFENTI ARI I FFFFTTI Agglungl Riduzione

E’ necessario scegliere il capitolo con un doppio click sulla riga del capitolo oppure trascinando

la riga direttamente sul dettaglio.

Il dettaglio mostrera: il bilancio corrente, I'UPB, il capitolo scelto, la descrizione, la disponibilita
attuale e visualizzera un menu a tendina dal quale si dovra selezionare gli impegni aperti sul
capitolo scelto.

Selezionando I'impegno dal menu, il dettaglio si popola di altri dati, la disponibilita attuale del
preimpegno selezionato, il tipo, il numero e la data dell’atto che hanno creato quel preimpegno.
Se si continuano le operazioni di registrazione, non verra decrementata la disponibilita
sull'importo del preimpegno, poiché la registrazione non ha effetto immediato sul SIC, ma solo
dopo la registrazione reale da parte dell’ufficio Ragioneria si vedranno i reali effetti.

Inserire I'importo da ridurre su quel preimpegno. Per procedere con l'inserimento premere il
tasto “Aggiungi Riduzione”.

Attendere il messaggio che comunichera I'esito dell’operazione.
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Poiché non c’e l'effettiva registrazione sul SIC di questo dato, il sistema non permette di

registrare una riduzione se in itinere ci sono altri atti (ancora in approvazione) che modificano

I'importo del preimpegno. Il controllo agisce quindi sull'importo potenziale.

Gli eventuali errori per questa funzionalita sono:

MESSAGGIO

Disponibilita insufficiente per
la riduzione di x, ci sono altri
atti non ancora esecutivi che

riducono la disponibilita

effettiva, il residuo e di x

L'importo della riduzione &
maggiore della disponibilita

residua

MOTIVO

Ci sono altri atti che lavorano
sul preimpegno e che hanno
assunto una priorita maggiore

rispetto all’atto in corso, il
controllo viene effettuato
sull'importo potenziale

Non é possibile ridurre

dell'importo specificato

SOLUZIONE

Attendere che gli altri atti
finiscano I'iter contattando la
Ragioneria.

Ridurre I'importo

Visionato I'esito, la finestra appena aperta si chiudera ed in caso di esito positivo il dato

appena inserito verra riportato sulla tabella riepilogativa.

Attivita

HomePage
Disponibilitd Capitoli
Dispenibilitd Prelmpegni
Disponibilitd Impegni
Disponibilita Liquidazioni
Creazione

Crea Determina

Crea Disposizione
Lista Lavoro

Determine

Disposizioni
Monitor

Determine

Determine Ufficio

Disposizioni

o Determine

o Disposizioni
Determine Competenza
Disposizioni Competenza

Messaggi

Profilo

Manuale utente

Logout

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Z

3 Apri il provvedimento

Riduzioni PreImpegni registrate

Dettaglio Contabile P200971AM.D.00343

Utente : Istruttore Uff. Pro|

Numero Preimpegno

Totale

\

@ Aggungi @
[F]| Bilancio Capitolo UPB Importo Ridotto
1 2009 16101 0461.02 €150

€150

\

200800086

/

Scelta: Riduzione di una Liquidazione

La determina segue il seguente iter:

Uff. Proponente

Direzione Generale

Uff. Controllo Amministrativo

Uff. Ragioneria

Archivio
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La scelta di effettuare una determina di riduzione viene effettuata selezionando in fase di
creazione il flag Riduzione Liquidazione, questa operazione & incompatibile con tutte le altre fatta

eccezione per I'operazione di liquidazione:

La maschera successiva che viene presentata contiene I'apposito riquadro delle riduzioni:
) Apri il provvedimento
iduzioni Liquidazioni registrate

(&) Aggiungi Q)

[7] Bilancio Capitolo UPB importe Ridotte Numere Liguidazione

Per inserire una riduzione di liquidazione, € necessario premere il tasto “Aggiungi”’, la

pressione del tasto aprira la maschera seguente:

% Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

REGIONE BASILICATA
Aggiungi una riduzione di una liquidazione =]

Menu
Elenco Capitoli per riduzione liquidazione
Attivita

Bilancio ¥ 2009 --->> Visualizza capitoli
Numero Liquidazione:
Bilancio Capitolo uPB Descrizione Seleziona Liquidazio
2009 U16100 0461.02 SPESE DI GESTIONE E MANUTENZIONE Bilancio:
SISTEMA INFORMATIVO REGIONALE
2009 u18101 0461.02 SPESE DI ACQUISIZIONE DI SERVIZIE LEE: 0161.02
PRODOTTI A SUPPORTO DEL SISTEMA Capitolo: U16101
INFORMATIVO REGIONALE
2009 01103 0111.02 SPESE PER IL FUNZIONAMENTO DI Descrizione: SPESE DLACOUISIZIONE.
COMITATI, COMMISSIONI E ALTRI DISERVIZTE-RRODOTIL A
ORGANISMI ISTITUITI DALLA REGIONE SUPPORTO DEL SISTEMA
INFORMATIVO REGIONALE
2009 U02010 0131.01 INDENNITA' E RIMBORSO SPESE DI
TRASPORTO PER MISSIONI SPETTANTI Al Disponibilita: €0,00
DIPENDENTI REGIONALI E RELATIVE SPESE
DI ASSICURAZIONI L.R18/78 E Importo da
SUCCESSIVE MODIFICAZIONI E ridurre:
INTEGRAZIONI
2009 U03005 0132.01 SPESE PER PRESTAZIONI PROFESSIONALI Aggiungi Riduzione
STUDI, PROGETTI, INDAGINI E CONSULENZE
2008 U28371 1111.07 RESTITUZIONE DI RISORSE FINANZIARE
TRASFERITE NON UTILIZZATE PER
COFINANZIAMENTO DI PROGRAMMI UE
2008 u3T188 1211.04 ONERI DERIVANTI DA CONTENZIOS!
GIUDIZIARI E PIGNORAMENT] v

E’ necessario scegliere il capitolo con un doppio click sulla riga del capitolo oppure trascinando
la riga direttamente sul dettaglio.

Il dettaglio mostrera: il bilancio corrente, 'UPB, il capitolo scelto, la descrizione, la disponibilita
attuale e visualizzera un menu a tendina dal quale si dovra selezionare le liquidazioni aperte sul
capitolo scelto.

Selezionando la liquidazione dal menu, il dettaglio si popola di un altro dato la disponibilita
attuale della liquidazione selezionata. Se si continuano le operazioni di registrazione, non verra

decrementata la disponibilita sull'importo della liquidazione, poiché la registrazione non ha effetto
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immediato sul SIC, ma solo dopo la registrazione reale da parte dell’ufficio Ragioneria si vedranno i

reali effetti.

Inserire 'importo da ridurre su quella liquidazione. Per procedere con l'inserimento premere il

tasto “Aggiungi Riduzione”.

Attendere il messaggio che comunichera I'esito dell’operazione.

Poiché non c’e I'effettiva registrazione sul SIC di questo dato, il sistema non permette di

registrare una riduzione se in itinere ci sono altri atti (ancora in approvazione) che modificano

I'importo della liquidazione. Il controllo agisce quindi sull'importo potenziale.

Gli eventuali errori per questa funzionalita sono:

MESSAGGIO

Disponibilita insufficiente per
la riduzione di x, ci sono altri
atti non ancora esecutivi che
riducono la disponibilita
effettiva, il residuo e di x

L'importo della riduzione &
maggiore della disponibilita
residua

MOTIVO

Ci sono altri atti che lavorano
sulla liquidazione e che hanno
assunto una priorita maggiore
rispetto all’atto in corso, il
controllo viene effettuato
sull'importo potenziale

Non e possibile ridurre
dell'importo specificato

SOLUZIONE

Attendere che gli altri atti
finiscano I'iter contattando la
Ragioneria.

Ridurre I'importo

Visionato l'esito, la finestra appena aperta si chiudera ed in caso di esito positivo il dato

appena inserito verra riporta

=~

REGIONE BASILICATA

Menu

Attivita
HomePzge
Dizponibilitz Capitoli
Dizpenibilitd Prelmpegni
Dizpenibilitza Impegni
Disponibilitad Liquidazioni
Creazione
Crea Determina
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
Disposizioni
Monitor
Determine
Determine Ufficio
Disposiziconi
Archivio
Archivic Determine
Archivio Dizposizioni
Determine Competenza
Disposizioni Competenza
Messaggi
Prefile
Manuzle utente

Legout

to sulla tabella riepilogativa.

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Istruttore Uff. Proponente

Dettaglio Contabile P200571AM.D.00344

£ Apri il provvedimento

Riduzioni Liquidazioni registrate

&) Aggiungi @

W Capitolo uPB Importe Ridotto gro Liquidazione
[F] 2009 u18101 0461.02 €894 2003901815

— ==

Esci dall'spplicazione
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Scelta: Rettifiche Contabili
La determina segue il seguente iter:

Uff. Proponente

Direzione Generale

Uff. Controllo Amministrativo
Uff. Ragioneria

Archivio

La scelta di effettuare una determina per rettifica contabile viene effettuata selezionando in
fase di creazione il flag Rettifiche Contabile, questa operazione € incompatibile con tutte le altre.

La scelta abilita il menu a tendina con le opzioni di rettifica. La scelta di una di queste opzioni
non consente di registrare le operazioni contabili, in quanto una determina di rettifica in genere, &
una determina non standard, che implica sistemazioni effettuabili solo da operatori competenti di
Ragioneria.

La descrizione delle rettifiche contabili da effettuare nell’ufficio Ragioneria, & comunque &

riassunta nel frontespizio iniziale.

5.6 Dettagli ulteriori ed altre funzioni

Di seguito si riporta la descrizione di ulteriori dettagli e specifiche dii funzioni gia descritte e di

altre funzioni non ancora descritte.

5.6.1 Notifica ad Altri Uffici

Se l'atto, dopo l'approvazione deve essere notificato per conoscenza ad altri uffici, &

necessario selezionare I'ufficio a cui fptificare attraverso la scheda Notifica ad Altri Uffici:

Notifica ad altri Uffici

perazioni Contabili

DIP. Salute,Sicurezza e Solidarieta’ Sociale,Servizi allz Personz e alla Comunita’ i

Uffici Disponibili Uffici Selezionati

Salvare il provvedimento per rendere effettive le modifiche

@ Cancella

Ufficio Ufficio

Dir. Gen. Sicurezza e Solidarieta’ Sociale Lo Ass. Sicurezza e Solidarieta’ Sociale
Uff.Questioni Giuridico Amministrative Settori Sociesanitario &

Sanitario, Pol

Uff.Pianificazione Sanitaria € Verifica degli Obiettivi

Uff.Risorse Finanziarie ed Investimenti del Sistema Salute

Uff.Formazione ed Aggiornamento € Politiche del Personale del Ssr

Uff.Prestazioni Assistenza Territoriale, Ospedaliera e Poltiche Del
Farmace

Uff.Politiche della Prevenzione, Sanita’ Pubblica, Medicina del Lavoro,

Sicurezza

W eterinario, Igiene degli Alimenti, Tutela dei Consumatori

sistenziali Socic-Sanitari e di Solidarieta v
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Per aggiungere un ufficio destinatario di notifica, € necessario selezionare il dipartimento di
riferimento dal menu a tendina posto in alto, la colonna a sinistra “Uffici Disponibili” sara riempita
con la lista di uffici afferenti il dipartimento scelto. Per selezionare un ufficio utilizzare il doppio
click o il trascinamento dell’ufficio verso la colonna di destra “Uffici Selezionati”.

Per cancellare un ufficio destinatario di notifica, € necessario selezionarlo dalla colonna di

destra “Uffici Selezionati” e premere il tasto Cancella.

5.6.2 Storico

Il dettaglio dello storico con tutti i passaggi che un atto ha subito & riepilogato in divere forme:

1. Testuale/descrittivo:

Data Operatore Azione Documento Firma
28/01/15 Archivio Generale Arrivo presso ["'ufficio

28/01/15 Roberti Anna B~ Inoltro Provvedimanto

28/01/15 Roberti Anna ## Firma Provvedimanto Visiona Cartificato
27/01/15 Roberti Anna Arrivo nella warklist

27/01/15 Lanziano Giacomo 5(:_/ Inoltro Provvedimeanto

27/01/15 Lanziano Giacomo Arrivo nella worklist

27/01/15 Potenza Carmela 5{/ Assegnazione Prowvvadimento

27/01/15 Potenza Carmela % Prelieve da deposite

26/01/15 UFf. Controllo Interno di... Arrivo presse ['ufficie

26/01/15 Manti Elio B" Inoltro Provvedimanto

26/01/15 Manti Elic ## Firma Provvedimento Visiona Certificato
26/01/15 Manti Elic ‘Q{%}‘ Aggiunta allagato: Allegato B - sch... Visiona

26/01/15 Manti Elic q@ Aggiunta allegato: Allegato A - Sch... Visiona

26/01/15 Manti Elio Caricamento Provvadimenta Visiona

26/01/15 Manti Elio @ Inserimento dati

26/01/15 Manti Elio @ Creazione Provwvedimanto

12 Mostra tutti
2. Strutturato in formato tabellare, con l'indicazione delle date di ingresso e uscita
dall’ufficio, in giorni di permanenza e per ciascun ufficio 'ultima persona che ha
inoltrato I'atto.

Fascicolo Documento 12AE.2015/D.00014

Dettaglio Storico s
. Giorni ) .
Ufficio Drata Arrive Diata Uscita Utente Stato
Permanenza
12AE - Uff. Attuazione Strumenti Statali e Regionali della Pol. D 10/0272015 10/02f2015 Santoro Liliana INOLTRO
Reqg.
12A2 - Dir. Gen. Programmazione & Finanze 2 10022015 120212015 Manti Elic INOLTRO
¢ | 11AK - Uff. Contralio Interna di Regolanta' Amministrativa 4 120272015 16022015 Roberti Anna INOLTRO
12AA - Ufi. Ragioneria e fiscalitad regionale 9 16021215 25022015 ldanti Elio INOLTRO
| | ARCH - Archivia Dip. Programmazions & Finanze D 25/02/2015 25022015 ARCHMIO ARCHMIO

|
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T2ZAA

Collaboratore
Uff. Proponente

20/03/2008
Inoltro
Documento

L4

Poc

Uff.
Proponente

Nel formato grafico rappresentato da ovali e frecce,

dove 'ovale rappresenta un punto di arrivo/partenza che puo essere I'ufficio o I'utente

che hain carico il documento.

Sull’arco viene riportata I'operazione che e stata effettuata con la data e solitamente

indica un passaggio dell’atto da una persona/ufficio ad un’altra/un altro.
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5.6.3 Operazioniin blocco (firma e inoltro)

In questa maschera e possibile inoltrare una o piu determine al passo successivo senza firma
(nel caso di non obbligatorieta della firma) o firmare pil provvedimenti contemporaneamente.

Per effettuare inoltri in blocco, € necessario selezionare i provvedimenti che si vogliono
inviare, spuntando il check box corrispondente e cliccare il pulsante “Prosegui”.

Per firmare uno o piu provvedimenti, € necessario selezionarli spuntando il check box

corrispondente e cliccare il pulsante “Firma”.

La maschera visualizzata & quella di seguito proposta

% Sistema di Gestione Provvedimenti
Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff. Ragioneria

Menu Conferma Firma Multipla

L'utente & 2 conoscenza chiaramente e senzaz ambiguit2 dei dati contenuti

Attivita nei presenti documenti e dichiara espressamente di voler firmare.

HomePage
Dispenibilita Capiteli
Dizpenibilitza Prelmpegni
Disponibilita Impegni
Creazione

Crea Determina

Creaz Disposizicne

Lista Lavoro .
Determine Firma

Disposizioni

Anteprima 7
Anteprima P200S571A

Monitor
Daterming UFiEs Provv. n° 71AM.2009/D.00016:
Disposizioni Firma:1l documento risulta non firmato

Archivio Liguidazioni:Dichiarate 2 Registrate 0
frchivio:Detenmine; Riduzioni/Economie:Dichiarate 1 Registrate 0
Daraniius bonipaians Provv. n° P200971A0.D.00020:
DiEoniision Corapatane Firma:1l documento risulta non firmato

Mezzagagi mpegni:Registrati 0

Profile

Manuzle utente

Logout

E=ci dall'spplicazione

Nella maschera vengono riproposti i provvedimenti selezionati per la firma con la possibilita di

visionarli singolarmente attraverso il link “Anteprima numero”.

Nella parte inferiore & presente il riepilogo che illustra firma e situazione contabile.

Per procedere alla firma e necessario cliccare il pulsante “Firma”. Dopo questa operazione si
viene automaticamente rimandati alla funzione di “Inoltro”, gia descritta in precedenza, che
riporta anch’essa, nella parte inferiore della pagina il riepilogo degli atti da inoltrare. Il riepilogo e
differente se |'operatore & dell’'ufficio Ragioneria, in questo caso infatti, viene mostrata la
differenza fra operazioni contabili dichiarati all’atto della creazione e operazioni effettivamente

registrate sul SIC. Il riepilogo ha solo carattere informativo e non & bloccante.
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5.6.4 “Lista Lavoro” - PrintUser

La funzione in esame consente all’'operatore con il ruolo di PrintUser di stampare tutti i
documenti relativi di un provvedimento.

Di seguito si propone la maschera associata alla funzione in esame.

% Sistema di Gestione Provvedimenti

REGlONi BAiILICATA Amministrativi
Utente : Print Use

Menu Archivio Determine
Numero Data Oggetto Fascicolo Stampa
Attivita Lavori per I'allestimento dell'aula corsi di informatica,
HomePage situata al piano terra dell'edificio sito in Potenza al viale

Creazione B200E7 18M000DE Bottsit della Regione Basilicata n.8 (ex Consiglio Regionale). Eascicolo Stamea

Crea Determina Affidamento lavori.
Crea Disposizione

SR laveic Prcifiser P200871AMO0004 26/03/08 prova determina con nuovo medello Fascicolo Stampa
Lista Print Determine P20087 1AMO000S 28/03/08 oggetto di prova caricamento determina FEascicolo Stampa
L_'-ftla_ Print Disposizioni P200871AM00006 28/03/08 test determine Fascicolo Stampa
iIsta Lavoro -2y
Determine P200871AM00011 01/04/08 Oggetto .prova Fascicolo Stampa
Disposizioni P200871AM00012 02/04/08 prova Fascicolo Stampa
g P P200871AMD0013 02/04/08 Oggetto prova determina Fascicolo Stampa
Disposizioni P200871AMO0O0014 03/04/08 prova determina con nuoveo modello Fascicolo Stampa
Archivio
Archivio Determine
Archivic Disposizioni
Messaggi 12 Mostra tutti
Profilo
L t
osed RICERCA DEI DOCUMENTI
Ricerca i documenti dalla data |01/01/2003 |
alla data [11/04/2008 [ -
con oggetto l

dell'ufficio: ‘71AM--UﬁASistema Informativo Regionale e Statistica v

Awia Ricerca

Esci dall'applicazione

5.6.5 “Stampa” — PrintUser

Di seguito si propone la maschera per la stampa dei documenti di un provvedimento.
Verra visualizzata l'ultima copia firmata del provvedimento, la lista delle appendici del

provvedimento, la lista di eventuali allegati.
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Sistema di Gestione Provvedimenti

A - - N -
REGIONE BASILICATA mmin 'StratIVI
Utente : Print Use
Menu Allegati Documento
Tipo Nome Autore
Attivita [~ Copia firmata di determina P20087 1AM00002_gelione_Vers. 1 Istruttore de documento
HomePage
Creazione
Crea Determina Tipo Nome Autore
Crea Disposizione
Lista Lavoro PrintUser = Allegato Richiesta manutenzione_051026 Istruttore del documento

Lista Print Determine

Lista Print Disposizioni
Lista Lavoro
Determine
Disposizioni
Monitor
Determine
Disposizioni
Archivio
Archivio Determine
Archivio Disposizioni
Messagagi
Profilo
Logout
Esci dall'spplicazione

Si potranno selezionare i documenti da stampare cliccando sulla checkbox al lato di ogni
documento. Successivamente cliccando il tasto “Stampa” tutti i documenti verranno

automaticamente inviati alla stampante.

5.6.6 Monitor

La voce di menu “Messaggi” € la funzione che presenta la lista dei messaggi che sono stati
inviati automaticamente dal sistema in occasione dei vari passaggi dei documenti ai vari livelli del
flusso documentale.

La maschera visualizzata attivando la funzione “Messaggi” € quella di seguito proposta:
presenta una lista di tutti i messaggi ordinabili per tipologia (letto e non letto), per data e per

Oggetto:
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REGIONE BASILICATA

Disponibilita Impegni
Creazione
Crea Determina
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
Disposizioni
Monitor
Determine
Determine Ufficio
Disposizicni
Gestione Ufficio
Prelazione Determine

Assegnazioni Determine

Prelazione Disposizioni
Assegnazicni Disposizieni
Archivio

Archivic Determine

Archivin Nizn zinni

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

[

=

2

2

20/02/2008

20/02/2008

24/02/2009

20/02/2009

24/02/2009

Menu Messzggistica
Messaggi =
Attivita 99
HomePage @ Cancella
Disponibilita Capiteli
Disponibilits Prelmpegni Data Testo

La Determina P2008710200017 avente per oggetto: o

€ stata approvata con il numero 7102.2008/D.00082

La Determina P200871A000021 avente per oggetto: na creats in ragioneriz per verifica & stata approvata con il numere
71A0.2008/D.00094

La Determina P200971A14.D.00038 avente per oggetto: Determinz di prova per corso di formazione & stata approvata con il
numero 71AM.2008/

La Determina P200971A14.D.00043 avente per oggetto: cdemo - prova i impegno & stata approvata con il numero
71AM.2008/D.00013

La Determina P200871AM.D.00586 avente per oggetto: prove di determinz con integrazione SIC € stata approvata con il numere
71AM.2008/D.00092

La Determina P200971AM.D.00050 avente per oggetto: Determina di € + liguidazione contestual
numero 71AM.2008/D.00017

€ stata approvata con il

La Determina P200971AM.D.00051 avente per oggetto: & troppo difficile & stata approvata con il numere 71A1.2009/D.00018

La Determina P200971A14.D.00052 avente per oggetto: sol

riduzione &€ stata approvata con il numero 71A.2008/D.0001S

D.00001 avente per oggetto: f RSO TAS! ALE PER L'ESERCIZIO VENATORIO -
€ stata approvata con il numero 71AY.2008/D.00025

La Determina P2009 D.00002 avente per oggetto: RIMBORSO TASSA AUTOMOBILISTICA REGIONALE - ELENCO N
DETERMINA DI IMPEGNO CON LIQUIDAZIONE CONTESTUALE. € stata approvata con il numero

Il testo del messaggio € visibile interamente nella riga della tabella. Per contrassegnare il
messaggio come “visto”, € necessario fare doppio click sulla riga del messaggio.

Ogni tipologia di messaggio contiene un link diverso che riporta ad una pagina di dettaglio
specifica: il link dei messaggi di inoltro,di assegnazione e di rigetto aprono I'albero dell’atto e
riportano sul fascicolo; i link di prelazione, di conoscenza di un rigetto o di un inoltro riportano allo
storico; i link di approvazione riportano all’archivio.

E’ possibile selezionarne uno o piu, spuntando il check box corrispondente ed eliminarli
definitivamente dalla lista cliccando il pulsante “Cancella”.

Per cancellare tutti i messaggi, & necessario selezionarli tutti attraverso il check presente in

alto sulla colonna e premere il tasto “Cancella”.

5.6.7 Profilo: gestione, cambio password

La funzione in esame consente di gestire le notifiche via mail, di modificare in modo
autonomo della propria password, di scaricare il pacchetto di installazione del software relativo
alla firma digitale, di scaricare il pacchetto per il Print User e di scaricare I'eseguibile di Internet

Explorer 7, prerequisito dei client.
Per attivare la specifica attivita bisogna selezionare la dicitura “Profilo” dall’elenco delle

funzioni del menu.

Di seguito si propone la maschera associata alla funzione in esame.
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Sistema di Gestione Provvedimenti

REGIONE BASILICATA Amministrativi

Menu Profilo Utente

Modifica |la tuz password

Attivita
HomePage
Dispenibilita Capitoli
Dispeonibilitad Prelmpegni
Disponibilita Impegni
Creazione
Crea Determinz
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
Dizposizioni
Monitor
Determine
Determine Ufficic
Dizposizioni
Archivio
Archivio Determine
Archivio Disposizieni
Determine Competenza
Dizposzizioni Competenza

Messasai " |Prelazione [ Rigetto Per Conoscenza
Manuzle utente I [Ri
anua " Rigetto

Esci dall'applicazicne

Vecchiz password
Nuova password

Conferma nuova password

Codice Fiscale

Email

Opzicni Ricezione Email

Sc

|

|

[T [Inoltro
" |Assegna

[T |archivio

arica pacchetto per il Print User

Scarica pacchetto d'installazione per la firma

Per procedere all’operazione di modifica della propria password di accesso € necessario:

» Inserire la vecchia password nel campo <Vecchia Password>;

= Editare la nuova password nel campo <Nuova Password>;

[T |Inoltro Per Conoscenza

» Confermare la nuova password (riscrivere la nuova password) nel campo

<Conferma nuova Password>;

= premere il pulsante <Modifica>.

Al termine dell’esatta esecuzione dei suddetti passaggi verra visualizzato un messaggio di

conferma per attestare il buon esito dell’operazione di cambio password.

Gli eventuali errori per questa funzionalita sono:

MESSAGGIO

Il cambio della
password é fallito. La
conferma della
password non coincide

Non arrivano le mail
di notifica

MOTIVO

La password non
coincide

L’indirizzo mail non &

corretto

SOLUZIONE

Reinserire la stessa
password in entrambi i
campi

Correggere l'indirizzo
e assicurarsi di aver
selezionato almeno una
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opzione di ricezione.

In questa maschera & inoltre possibile gestire la ricezione delle mail, oltre che ai messaggi del
sistema di eventuali operazioni a scelta. Selezionando una o pil opzioni tra quelle proposte, un
messaggio di posta elettronica sara inviato all’indirizzo specificato sopra nell’apposita casella. E’
possibile specificare anche il codice fiscale per una ulteriore verifica in fase di firma/autenticazione

presente sul certificato di firma.

5.6.8 Albero provvedimento

Dalla lista lavoro, cliccando sul link del numero, sulla sinistra della maschera viene aperto
I'albero relativo al fascicolo del provvedimento.

Utilizzando le funzionalita elencate nell’albero € possibile lavorare il provvedimento.

Le azioni attivate dal menu sono:

e Modifica

e Carica Determina/Disposizione

e Edita osservazioni

e Visualizza fascicolo

e Firma
e |Invia
e Elimina

e Dettaglio Contabile

e Dati Contabili Ragioneria (visibile solo dagli utenti dell’Ufficio Ragioneria)
e Disponibilita Capitoli (visibile solo dagli utenti dell’Ufficio Ragioneria)

e Disponibilita Preimpegni (visibile solo dagli utenti dell’Ufficio Ragioneria)
e Disponibilita Impegni (visibile solo dagli utenti dell’Ufficio Ragioneria)

e Visualizza storico

e Assegna
o Messaggi
e Chiudi

5.6.8.1 Modifica

La maschera visualizzata attivando la funzione “Modifica” € quella di seguito proposta
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Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

REGIONE BASILICATA
Utente : Collaboratore Uff. Ragioneria

Menu Determina P200571A0.D.00020
|zl salva @ Annulla
Attivita
HomePage Oggetto:
Disponibilita Capitoli IL DIRIGENTE o

Dispenibilitd Prelmpegni

Disponibilits Impegni o o . ’
Creasicia VISTA fa L.R. n.12 del 02/03/1996 e successive modifiche ed integrazioni concernente fa "Riforma dell'organizzazione Regionale™;
Cres Datermi N , S PSR " ——
Erea ; e VISTA la DGR n.11/98 con cui sono stati individuati atti rientrantiin via generale nelle competenze deliz Giunta Regionale;

rea Disposizione

Tt Lavars VISTE |2 DGR n. 1148/05 e l2 DGR 1380/05 refative alla denominazione e configurazione dei Dipartimenti Regional; &
Tipo Pubblicazione | Operazioni Contabil Notifica ad altri Uffici
Monitor
Determine
© Integrale
Archivio
Archivio Determine © Per Estratto Ogg+Disp
Archivic Disposizioni
rmine Competenza
ioni Competenza @ Estratto Ogg

Manuzle utente
Logout
Elenco Determine Aperte
Det. n.P200971A0.D.00020
E—]> Modifica
Carica Determina

Edita Osservazioni

In essa e possibile modificare I'oggetto della determina, il tipo di pubblicazione scelto in
precedenza, le possibili operazioni contabili selezionate, solo se non sono state ancora registrati i
dati contabili e gli uffici a cui notificare I’atto dopo la sua approvazione.

Nel caso in cui, siano state gia effettuate delle registrazioni contabili, & necessario cancellare le
registrazioni effettuate (dalla pagina di Dettaglio Contabile) e solo dopo tornare in Modifica per
modificare le operazioni contabili, tenendo sempre presente le operazioni compatibili.

Per cancellare o aggiungere uffici destinatari di notifica bisogna operare sul pannello “Notifica
ad altri Uffici”, per aggiungere un ufficio, doppio click sulla colonna di destra “Uffici Disponibili” o
trascinare l'ufficio da destra verso sinistra, per rimuovere, selezionare un ufficio dalla colonna
sinistra “Uffici Selezionati” e premere il tasto “Cancella”.

Per rendere effettive le modifiche cliccare il pulsante “Salva”, se 'operazione & andata a buon

fine viene visualizzato in testa alla maschera il messaggio “Modifiche salvate con successo” .

5.6.8.2 Carica Determina/Carica Disposizione

La maschera visualizzata attivando la funzione “Carica Determina” o Carica Disposizione” ¢

guella di seguito proposta
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% Sistema di Gestione Provvedimenti

REGIONE BASILICATA Amministrativi
Utente : Collaboratore Uff.Proponente
Menu Determina P200872AA00079
Attivita
HomePage
Creazione

Crea Determina

Crea Disposizione
Lista Lavoro

Determine

Disposizioni
Monitor

Determine

Disposizioni
Archivio

Archivio Determine

Archivio Disposizioni -
Messaggi seleziona il file.Doc | || Sfoglia... |
Profilo
Logout

Elenco Determine Aperte

Det. n.P200872AA00079 Reglstra

Modifica Oggetto

Carica Determina

Edita Osservazioni

Visualizza Fascicolo

Firma

Invia

Visualizza Storico

Chiudi

Esci dall'applicazione

Allega la Determina

In essa & possibile allegare il modulo di provvedimento scaricato dalla Intranet e debitamente
compilato (per scaricare il modulo accedere al box “Modulistica” del menu presente nella parte
sinistra della maschera e cliccare sulla voce “Modulistica Atti Amministrativi”). Utilizzando il
pulsante “Sfoglia” & possibile reperire il suddetto modulo dal proprio computer; con il pulsante
“Registra” viene effettivamente eseguito il caricamento della determina che deve
necessariamente essere un file “.doc” o “.docx”. La corretta registrazione viene segnalata dal
messaggio “Upload correttamente eseguito”.

Il nuovo modello pubblicato sulla intranet non ha parti editabili, fatta eccezione per il testo.
Tutti i dati che risiedono nel frontespizio del modello, non sono imputabili dal modello, ma

direttamente in applicazione e vengono riportati sul documento al momento della firma digitale.

Gli eventuali errori per questa funzionalita sono:

MESSAGGIO MOTIVO SOLUZIONE
Il file & gia aperto da Il file risulta gia Chiudere il file e
un altro programma, aperto da un altro riprovare
chiudere il file e programma, quindi non
riprovare utilizzabile
Il file non e in Il file non & un Scegliere il file
formato .doc o .docx formato corretto corretto
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5.6.8.3 Edita Osservazioni

La maschera visualizzata attivando la funzione “Edita Osservazioni” & quella di seguito

proposta.

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

REGIONE BASILICATA

Menu Osservazione Determinz n® 71AM.2009/D.00014
Attivita Osservazioni Dirigente Generale A
HomePage
Disponibilitd Capitoli
Disponibilitd Prelmpegni
Disponibilitz Impegni
Creazione Osservazioni Dirigente Controllo Amministrativo -
Crez Determina
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
Dizposizioni e = =
Nieg Osservazioni Dirigente Ragioneria s
Determine H Registra

Determine Ufficio

ioiDINpcs il Osservazioni Dirigente Proponente -

ine Competenza

oni Competenza

Profilo
Manuale utente

Logout

Elenco Determine Aperte
Det. n.71AM.2009/D.00014

Modifica

Edits Osservazioni

Le osservazioni possono essere inserite dal Dirigente dell’ufficio proponente, dal Dirigente
della Direzione Generale, dal Dirigente dell’ Ufficio Controllo Interno di Regolarita Amministrativa e
dal Dirigente dell’Ufficio Ragioneria, e sono visibili a tutti gli altri utenti dalla stessa voce
dell’albero. Le osservazioni, vengono automaticamente riportate nella sezione di competenza
relativa alle note sul modulo di determina alla quale si riferiscono e sono quindi visibili facendo
I’'anteprima del documento, oltre che nella funzione “Edita Osservazioni”.

Le osservazioni del Dirigente dell’ufficio proponente pero non vengono riportate sul modulo
del provvedimento, perché non e previsto I'apposito campo per le note. Le osservazioni non di
competenza dell’operatore loggato non sono editabili, quindi non registrabili. E’ possibile che i
box siano chiusi, quindi non visibili, quando non ci sono registrate alcune osservazioni, in caso di
osservazioni, il box & aperto ma non editabile se non di competenza.

Con il pulsante “Registra” vengono effettivamente inserite le osservazioni.
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5.6.8.4 Visualizza Fascicolo

La maschera visualizzata attivando la funzione “Visualizza Fascicolo” e quella di seguito

proposta

% Sistema di Gestione Provvedimenti
REGIONE BASILICATA Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff.Proponente
Menu Fascicolo Documento P200972AA.L.00002

A

[Liguidazione 4 sal.

Attivita

HoemePage

Disponibilita Capitoli

Dizsponibilita Preimpegni

Disponibilita Impegni ‘

Creazione | P |
Crea Determina = L P A T P s TS T
Cres Dizposizione Ufficio Proponente: iJff.Q'.;est.'_o:'.'_ Giuridico Amministrative Settori H

Lista Lavoro |Sociosanitario e Sanitario, Pol v |
Determine e
Dizposizioni Tipo Noeme Autore Anteprima

Oggetto:

M[°:"'tt°" : Disposizione P200S72AA.L.00002_colluf_Vers. 1 Collaboratore Uff.Proponente Anteprimz
etermine
Dispesizioni
Archivio
Archivic Determine
Archivio Disposizioni
Messzggi
Profile
Mzanuzle utents . I r
Logout seleziona il file ’ || Sfoglia... |
Elenco Disposizioni Aperte
Disp. n.P200972AA.L.00002
Modifica Oggetto nome dell'allegato | || Allega
Cazrica Disposizione o
Visuzlizza Fascicolo
Firma

Aggiungi allegati:

2 Tipo Nome Autore Anteprima
Invia
Elimina [~ Allegato determina.docx Collaboratore Uff.Proponente Anteprima

Dettaglic Contabile
;iif::lil;iz:a Storico

Nella maschera sono presenti diverse funzionalita:

» nella parte superiore vengono visualizzati I'oggetto della determina e I'ufficio proponente.
E’ presente inoltre una riga evidenziata in azzurro dove sono riportati il tipo del
documento, il nome, I'autore e il link per I'anteprima del documento compilato. In questa
tabella & presente una riga con l'ultima versione della copia firmata del documento in
formato PDF disponibile per la sola consultazione. Agli utenti dell’Ufficio proponente e
disponibile altresi I'ultima versione in formato .doc del documento per le modifiche e gli
aggiornamenti, da salvare sul proprio computer, per il caricamento eventuale di una nuova
versione con le correzioni apportate.

E’ presente anche una riga con |’ “Elenco Certificati di Firme” la cui anteprima consente
di visualizzare i dati dei certificati di firma di tutti gli operatori che hanno firmato il

documento nelle varie fasi del flusso. (N.B.: il caricamento di una nuova versione da parte

di un utente di livello superiore invalida la firma dell’utente che ha lavorato I'atto in

61



precedenza, pertanto sono visualizzati i dati del certificato di firma relativi all’ultimo utente
che ha modificato I'atto).

E’ presente anche una riga contenente il File Unico, file che contiene tutti gli allegati, la
determina e i certificati di firma che sono parte integrante della determina, il file viene
generato ad ogni inoltro all'interno dell’'ufficio proponente, dove l'atto pud essere
modificato, e poi ad ogni inoltro da parte dei dirigenti degli organi di controllo.

Per attivare l'anteprima del modello di determina si utilizza il tasto funzione

“Anteprima” posto in corrispondenza della determina che si vuole visualizzare.

Tipo Nome Autore Anteprima
Determina P200872AA00079_colluf_ Collaboratore Antebrima
Vers. 1 Uff.Proponente ANlepnima

La sezione “Aggiungi allegati” consente di allegare alla determina un documento che e
parte integrante della stessa. || documento da allegare deve essere completo di estensione
che puod essere di qualsiasi formato. Il sistema controlla quindi che il nome del file da
allegare sia completo e che I'estensione sia un formato corretto. Occorre selezionare il file
dal proprio computer, usando il pulsante “Sfoglia”. Se il nome del file non ¢ esplicativo, &
possibile assegnare un nome diverso nella casella “Nome dell’allegato”. Per rendere

effettivo I'inserimento del file cliccare il pulsante “Allega”.

Tutti i documenti allegati verranno visualizzati in formato tabellare all'interno della

stessa sezione con la possibilita, in qualunque momento, di visualizzarli utilizzando il link

“

Anteprima”.

La sezione “Aggiungi documentazione visibile solo nel tuo ufficio” consente di allegare alla
determina un documento che & visibile solo all'interno dell’ufficio proponente. Il
documento da allegare puo essere di qualsiasi formato. Occorre selezionare il file dal
proprio computer, usando il pulsante “Sfoglia”. Se il nome del file non & esplicativo, &
possibile assegnare un nome diverso nella casella “Nome dell’allegato”. Per rendere

effettivo I'inserimento del file cliccare il pulsante “Allega”.
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Tutti i documenti allegati verranno visualizzati in formato tabellare all'interno della stessa

sezione con la possibilita, in qualunque momento, di visualizzarli utilizzando il link “Anteprima”

Archivio
io Determine
ic Disposizicni

Determina P200872AA00009_colluf_Vers. 1

Collzboratore Uff.Proponente Anteprima

e Tipo Nome Autore Anteprima
i;goljt [~ Appendice Provvedimento appendice alla determina Collaboratore Uff.Proponente Anteorima
Elenco Determine Aperte
Det. n.P200872AA00009 Tipo Nome Autore Anteprima
Modifica Oggetto = = s
Caric A £ Appendice Provvedimento appendice zlla Collzboratore ¢
Cerica:detetmin determina.doc Uff.Proponente Anteprimsa
Visualizza Storico " s "
Chiudi Aggiungi allegati:
seleziona il file | [ sSfoglia... |
nome dell'allegato | H Allega
Aggiungi Documentazione visibile solo nel tuo Ufficio:
seleziona il file | [ Sfoglia... |
nome del documento | || Allega
Aggiungi note allegati cartacei:
nome dell'allegato ‘ [
Rintracciabilita | |
Referente [ \
Allega
Cancella
Sul documento hanno lavorato :
Utente Compito
%J Intranet locale H100% -

» La sezione “Aggiungi note allegati cartacei” consente di far riferimento ad un documento

che non e disponibile in formato elettronico. Le informazioni da inserire sono:

1. nome dell’allegato: & il nome del documento che puo essere in formato cartaceo,

magnetico, ecc.

2. Rintracciabilita: e I'ufficio presso il quale & conservato I'allegato
3. Referente: € la persona che effettivamente ha in carico il documento. Per rendere

effettivo I'inserimento del file cliccare il pulsante “Allega”.

Tutti i riferimenti allegati verranno visualizzati in formato tabellare all'interno della stessa

sezione.
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seleziona il file I || Sfoglia...

nome del documento

| Allega I

Tipo Nome Autore Anteprima
[ Documenti allegato ufficio 1 Collaboratore Uff.Proponente Anteprima
Aggiungi note allegati cartacei:
nome dell'allegato | I
Rintracciabilita ‘ ‘
Referente ‘ |
Allega
Tipa Nome Autore Rintracciabilita Referente
e Elleaars Eollah o T BIEEITT STETER G, oEE
[ I & = = 1 Uff.p E Amministrative Settori BIb et
allegato cartaceo  cartaceo -Froponente Sociosanitario e Sanitario, Pal =rta
Cancella
Sul documento hanno lavorato :
Utente Compito
Collaboratore Uff.Proponente Istruttore del documento
Esci dall'applicazione
-
< >
“J Intranet locale # 125% -

» Per cancellare uno o pit documenti allegati nelle varie sezioni, bisogna spuntare il check

box nella riga del documento in questione e cliccare il pulsante

sezione inferiore della maschera.

“Cancelld” posto nella

Tipo Nome Autore Anteprima
[ Documenti allegato ufficio 1 Collaboratore Uff.Proponente Anteprima
Aggiungi note allegati cartacei:
nome dell'allegato | I
Rintracciabilita | ‘
Referente | |

Tipo Nome Autare Rintracciabilita Referente
e nceo Sefe, GRS, mmnewiue Soor i

Sul doecumento hanno lavorato :

Utente

Sociosanitario e Sanitario, Pol

Cancella

Compita

Collaboratore Uff.Proponente

Esci dall'applicazione

Istruttore del documento

>

L'ultima sezione della maschera riporta,

lavorato quella determina con i relativi ruoli:

%J Intranet locale

*+ 125%

formato tabellare, tutte le persone che hanno
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e |[struttore: collaboratore che firma il documento, in caso di modifiche successive il
ruolo diventa Revisione in ufficio Proponente

e POC Istruttore: Poc che firma il documento in caso di modifiche successive il ruolo
diventa Revisione in ufficio Proponente

e Dirigente UP: Dirigente obbligato alla firma nell’ufficio proponente

e Revisione in Dirigenza Generale: ruolo generico dei membri della Direzione
Generale che partecipa all’iter

e Dirigente Generale: se firma il documento, in caso in cui non firma il compito
diventa Revisore Dirigente Generale

e Revisione in Controllo Amministrativo: ruolo generico dei membri dell’ufficio
Controllo Amministrativo che partecipa all’iter

e Dirigente Controllo Amministrativo: se firma il documento, in caso in cui non firma il
compito diventa Revisore Controllo Amministrativo

e Revisione in Ragioneria: ruolo generico dei membri dell’'ufficio Ragioneria che
partecipa all’iter

e Dirigente Ragioneria: se firma il documento, in caso in cui non firma il compito

diventa Revisore Ragioneria

Sul documento hanno lavorato :

Utente Compito

Istruttore Uff. Proponente Istruttore del decumento
Dirigente Uff. Proponente Dirigente Ufficio Proponente
Direttore Generale Dirigente Generzle Documento
Collzboratore Uff. Ragioneriza Revisione in ragioneriz
Dirigente Uff. Ragioneriz Dirigente ragioneriz

Dirigente Uff. Controllo Amm. Archiviazione Provvedimento

Tutte le operazioni di inserimento e/o cancellazione effettuate all’interno del fascicolo sono

registrate e visibili utilizzando la funzione “Visualizza Storico” piu avanti descritta.
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5.6.8.5 Firma

La maschera visualizzata attivando la funzione “Firma” e quella di seguito proposta

Sistema di Gestione Provvedimenti

O Amministrativi
Utente : Collaboratore Uff. Ragioneria
Menu Firma Determina
Attivita L'utente & a conoscenza chiaramente e senza
HomePage ambiguita dei dati contenuti nel presente
Dizponibilitd Capitoli documento e dichiara espressamente di voler
Disponibilitd Prelmpegni firmare.

Dispenibilitd Impegni

s Desiais Anteprima
Crez Dizposizicns

s Provv. n° 71AM.2009/D.00020:
Dis‘;:'::‘jm Firma:1l documento risulta non firmato

Monitor Impegni:Dichiarati 1 Reqistrati 0
Determine
Determine Ufficio

Archivic Determine
Archivie Dizspesizicni
Determine Competenza

Mess=zggi
Profilo
Mznuale utente
Logout
Elenco Determine Aperte
Det. n.71AM.2009/D.00020
Modifica
Carica Determina
Edita Osservazioni
Visuzalizza Fascicolo
Firma
Inviz
Elimina
Dettaglic Contabile
Disponibilita Capiteli
Dizponibilita Prelmpegni
Disponibilitd Impegni
Dzti Contabili Ragioneria
Visualizza Storico
Mes=zggi
Chiudi

In essa viene proposta una nota informativa e la possibilita di visualizzare il documento prima
di procedere all’'operazione di firma utilizzando il link “Anteprima”.

Nella parte inferiore della pagina e stato inserito un riepilogo dell’atto (o degli atti in caso di
invio multiplo), visibile solo nell’ufficio proponente e ai vari dirigenti (obbligati alla firma). Il
riepilogo illustra se il documento & stato firmato, se sono state dichiarate operazioni contabili e
rispetto alle dichiarazioni quante registrazioni sono state effettuate per tipologia di operazione
contabile.

Per gli utenti di ragioneria, che operano come ufficio di controllo, il riepilogo contiene anche le
informazioni sulle registrazioni del SIC rispetto alla tipologia di operazione dichiarata dall’ufficio

Proponente.
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Per effettuare la registrazione della firma e necessario cliccare il pulsante “Firma”.
L'informazione della persona che ha firmato viene riportata automaticamente nella sezione
relativa alla firma sul modulo di determina ed & quindi visibile facendo I’anteprima del documento.

Per convalidare la firma elettronica viene visualizzata la maschera in cui digitare il proprio PIN.

Automaticamente viene visualizzata la maschera relativa alla funzione “Invia”.

5.6.8.6 Inoltra

\

La maschera visualizzata attivando la funzione “Invia” € quella di seguito proposta

Sistema di Gestione Provvedimenti
REGIONE BASILICATA Amministrativi

Utente : Dirigente Uff. Proponente)
Invio Determina

Attivita Premi inoltra per inviare la determina al successivo responsabile
noltra

HomePzge
Dizpenibilita Capiteli
Disponibilitd Prelmpegni
Dizponibilita Impegni
Creazione
Crea Determina Note
Crez Dizposizicne
Lista Lavoro
Determine
Dizpesizioni
Monitor
Determine
Determine Ufficio
Dizpesizioni
Gestione Ufficio
Prelaziones Determine
Aszegnazioni Determine
Prelieve Determine

Prelazicne Disposizicni
Assegnaziconi Disposizicni
Archivio

Archivio Determine

Archivio Disposizioni

Determine _Cimcetenza Provv. n° P200971AM.D.00071:
Mooy O COMPSEN== Firma:1l documento risulta non firmato
Profilo Riduzioni/Economie:Registrate 3
Manuzle utente
Logout

Elenco Determine Aperte

Det. n.P200971AM.D.00071

Meodifica

Carica Determina

Editz Osservazioni

Visuzlizza Fascicolo

Firma

Invia

Elimina

Dettaglic Contzbile

Visuzlizza Sterico

In essa e presente un campo “Note” in cui € possibile inserire una nota informativa che
arrivera nella casella dei messaggi del destinatario della determina.

Un menu a tendina, presente per tutti gli istruttori, consente di selezionare il successivo
destinatario della determina che puo essere una P.O.C. o il Dirigente dell’ufficio; nel caso in cui
all'interno dell’ufficio siano presenti piu figure di P.O.C., compariranno tutti i nominativi e sara
possibile selezionare quello desiderato.

Nel caso in cui l'utente sia il Dirigente dell’Ufficio Controllo Amministrativo o il Dirigente

Generale del Dipartimento o il Dirigente dell’Ufficio Ragioneria oltre al pulsante “Inoltra” &
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presente sulla maschera anche il pulsante “Rigetta” per poter inviare la determina al livello
inferiore del flusso, a causa di errori formali o sostanziali.

Nella parte inferiore della pagina é stato inserito un riepilogo dell’atto (o degli atti in caso di
invio multiplo), visibile solo nell’ufficio proponente e ai vari dirigenti (obbligati alla firma). Il
riepilogo illustra se il documento e stato firmato, se sono state dichiarate operazioni contabili e
rispetto alle dichiarazioni quante registrazioni sono state effettuate per tipologia di operazione
contabile.

Per gli utenti di ragioneria, che operano come ufficio di controllo, il riepilogo contiene anche le
informazioni sulle registrazioni del SIC rispetto alla tipologia di operazione dichiarata dall’ufficio
Proponente.

Per procedere all’invio dell’atto al successivo responsabile del flusso documentale & necessario

cliccare il pulsante “Inoltra”.

Se l'operazione & andata a buon fine viene visualizzata una maschera contenente un

messaggio di conferma del buon esito dell’operazione come di seguito riportato

REQIUNE BASTLICATA F wroroEzoEoEEr osaee wr wsows ow o

Utente : Collaboratore Uff.Proponente

Menu Esito
Attivita ) ) . .
HomePage L'operazione & andata a buon fine. Consultare lo
Creazione storico del documento per seguime l'iter.

Crea Determina

Crea Disposizione
Lista Lavoro OK
Determine
Disposizioni
Monitor
Determine
Disposizioni
Archivio
Archivio Determine
Archivio Disposizioni
Messaggi
Profilo
Logout
Esci dall'applicazione

Ad ogni inoltro allinterno dell’ufficio proponente e di tutti i dirigenti degli organi revisori
(Direzione Generale, Ufficio Controllo Amministrativo ed Ufficio Ragioneria, viene generato un file
unico in formato pdf contenente I'atto opportunamente firmato, I’elenco certificati di firme e tutti

gli allegati, che sara visualizzato nel fascicolo del prossimo destinatario
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5.6.8.7 Elimina

La maschera visualizzata attivando la funzione “Elimina” e quella di seguito proposta

% Sistema di Gestione Provvedimenti
REGIONE BASILICATA Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff.Proponente]
Menu Annulla Documento

Premi annulla per annullare la determina Annulla

Attivita

HomePzages
Dizponibilitad Capitoli
Disponibilitd Preimpegni
Dizponibilitd Impegni
Creazione

Crea Determina

Crea Disposizione
Lista Lavoro

Determine Windows Internet Explorer.

Disposizioni
Monitor

g_eterrr_nr_ne . \ ? ) Premendo OK la determina non sara pill presente nela tua lista lavoro, ma solo visibile nel monitor, continuare?
Isposizicni

io Determine

io Dizposizioni [ OK J[ Annulla ]

Mznuzle utente
Logout
Elenco Determine Aperte
Det. n.P200972AA.D.00011
Modifica Oggetto
Carica Determina
Editz Osservazioni
Visuzlizza Fazcicolo
Firma
Invia
Elimina
Dettaglic Contabile
Visualizza Storico
Chiudi
Esci dall'soolicazicne

Questa funzionalita consente di eliminare il provvedimento dalla propria lista lavoro, il
provvedimento sara comunque visibile nel monitor con uno stato “ANNULLATO”.
Al click sul tasto Annulla verra visualizzato un messaggio di conferma, se viene data conferma

dell’eliminazione non sara pil possibile recuperare il provvedimento.

Sistema di Gestione Provvedimenti
REGIONE BASILICATA Amministrativi

Utente : Supervisore Uff.Proponente
Menu Storico Documento P200972AA.D.00003

impegno + ligquidazione contestauale +
liquidazione su altri impegni

Attivita

HomePage

Dispenibilita Capitoli

Dizponibilita Preimpegni

Dispenibilita Impegni

Creazione —
Crea Determina z’[ff - e spmeveiae e - |
Crea Disposizione Ufficio Proponente: .Questioni Giuridico AZmministrative Settori A

Lista Lavoro Sociosanitario e Sanitario, Pol v
Determine
Disposizioni

S Riepilogo dati contabili
Disposizioni

Gestione Ufficio Data peratore Azione Documento Firma
Prelzzicne Determine
Azzegnzzioni Determine 06/03/09 Supervisore Uff.Propon
Prelzzicne Disposizioni
Aszszegnazicni Disposizioni

QOggetto:

\'}l Annullz Provvedimen!

06/03/08 Supervisore Uff.Proponent... viorklist

Archivio 06/03/0S Collaboratore Uff.Propone... %~ Inoltro Provvedimento

Archivic Determine ¥

Archivie Disposizioni 23/02/08 Collaboratore Uff.Prepone... Caricamento Provvedimenteo Visiona
griiﬁzgg' 20/02/09 Collaboratore Uff.Propone... Caricamento Provvedimento Visiona
Manuale utente 13/02/0% Collzboratore Uff.Propone... g Creazicne Provvedimento
Legout

69



5.6.8.8 Dettaglio Contabile

La maschera visualizzata attivando la funzione “Dettaglio Contabile” e quella di seguito

proposta:

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff.
Menu Dettaglio Contabile P200371AM.D.00141

Attivita

HomePage —) Apri il provvedimento

Disponibilita Capitoli

Disponibilita Preimpegni

Disponibilita Impegni

Creazione Impegni -
Crea Determina
Crea Disposizione

Lista Lavoro &) Aggiungi

Determine E

Disposizioni [7] Bilancio UPB Capitolo Importo da Prenotare Numero Prelmpegno
Monitor

Determine
Disposizioni - - - - e = -
Archivio Liquidazioni sugli impegni del presente provvedimento =
Archivic Determine
Archivio Disposizioni

Messaggi
Profilo ™ T ; s
Maroaleuianis | Importo da Liquidare Capitolo uPB Esercizio Numero Prelmpegno
Logout
Liquidazioni su Altri Impegni A
&) Aggiungi
[7] Importo da Liquidare Capitolo uPB Esercizio Numero Impegno
Impegni su Perente A
&) Aggiungi
[7] Bilancio UPB Capitolo Importo da Prenotare Numero Impegno Perente
Liquidazioni contestuali agli impegni su perenti del presente provvedimento A
Importe da Liquidare Capitolo uPB Esercizio Numere Impegno
Accertamento s
Somma da 0
accertare:

Esci dall'applicazione

La maschera mostra tutti i riquadri delle operazioni contabili scelte in fase di creazione, nel
caso di “Nessuna Operazione”, la maschera & vuota.

Per ogni griglia di operazioni contabili & presente una riga di Totale, che indica la somma delle
operazioni registrate distinte per tipologie (totale Impegni, totale Liquidazioni, ...)

Per aggiungere/eliminare i dati contabili, procedere come gia descritto nei paragrafi 5.4.2 (per

le determine) e 5.5.1 (per le disposizioni).

Dettaglio Contabile — Conferma operazioni Precaricate
La maschera & utilizzata anche per confermare le operazioni contabili precaricate da sistemi

esterni integrati con I'applicazione. Il sistema “Provvedimenti Amministrativi” & I'unico sistema ad
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interagire con il SIC (Sistema Informatico Contabile) per la registrazione delle operazioni, gli altri
sistemi possono solo consultarne i dati. Lesclusivita del “Sistema Provvedimenti” consente ed
obbliga a registrare tutte le operazioni direttamente senza passare dal SIC, prenotando e
accontonandone la quota parte designata. La registrazione effettiva avviene solo da “Sistema
Provvedimenti”. E’ possibile che i dati mostrati alle applicazioni esterne, per preregistrare le
operazioni in un determinato momento, all’atto della registrazione effettiva in visualizzati in
“Sistema Provvedimenti” siano diversi a causa di un loro nuovo utilizzo.

Conferma Impegno

Utente : Istruttore Uff. Proponentg

Menu Dettaglio Contabile P200S71AM.D.00287

) Apri il provvedimento

Attivita
HomePage >
=
Dizponibilits Capiteli Impegni

Dispenibilita Prelmpegni

= = D |

Disponibilitd Impegni & © Cancella © dconferma
Disponibilita Liquidazioni [F] Bilancio Capitolo uPB Importo da Prenotare | Numero Prelmpegne | State
Creazione

S s [ 2009 U16100 0461.02 €200,00 200900699 Da Confermare

Crea Disposizione =

. ] 2008 u16100 0461.02 €200,00 200900220 Da Confermare
Lista Lavoro

Totale € 400,00

Determine

L'integrazione degli altri sistemi, come gia detto, non consente la registrazione effettiva sul SIC,
una volta inoltrata la bozza al “Sistema Provvedimenti”, infatti, gli impegni inseriti vengono
visualizzati nella griglia “Impegni” mostrando lo stato “Da confermare”, per registrare
effettivamente sul SIC tale impegno, € necessario selezionarlo e premere il tasto “Conferma”, il

buon esito della registrazione impostera lo stato a “Valido”

Utente : Istruttore Uff. Proponente

Menu Dettaglic Contabile P200571AM.D.00287
Attivita ) Apri il provvedimento
HomePage =
Dizponisilits Capiteli Impegni =
Disponibilitz Prelmpegni =
3 3 i
Disponibilits Impegni 9 © Cancela © &
Dispenibilita Liguidazioni [ Bilancio Capitolo uPB Importo da Prenotare = Numero Prelmpegne  State
Creazione
Cras Determins [F 2008 16100 0461.02 €200,00 2cceccr:5c
Crea Disposizicne =
g [F] 2009 U16100 0461.02 €200,00 200900220 Da Confermare
Lista Lavoro
Determine Totale £€400,00
Disposizioni = o - - . = - A
N Liquidazioni sugli impegni del presente provvedimento =
Determine =
Determine Ufficio 9 @ d
Dispesizioni [F] Bilancio Capitolo uPB Importo da Liguidare Numereo Prelmpegne Stato
Archivio =
RrcpivioBatermine [/ 2008 u1100 0461.02 €30,00 200900748 Da Confermare
Archivio Disposizioni Totale €30,00
Determine Competenza

Una volta confermato I'impegno, non & piu possibile premere il tasto “Conferma” , ma solo
cancellarlo e creare una liquidazione contestuale.

Con lo stato “Da confermare” non & possibile creare una liquidazione contestuale.
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Se il sistema rileva gia una liquidazione contestuale precaricata, alla generazione del

Preimpegno, che si ottiene confermando I'impegno, questo sara riportato nella colonna Numero

Preimpegno della griglia “Liquidazioni sugli impegni del presente provvedimento” associata.

Utente : Istruttore Uff. Proponente

Menu

Attivita

HomePage
Dispenibilitd Capitoli
Dizpenibilitd PreImpegni
Dispenibilita Impegni
Disponibilita Liquidazioni
Creazione

Crea Determinz

Crea Disposizione
Lista Lavoro

Determine

Disposizioni

Determine Competenza

) Apri il provvedimento
Impegni

@ @ Cancella @

Bilancio Capitolo

00 u18100
008 u18100

©

[N

Totale

Liquidazioni sugli impe:l

Dettaglic Contabile P200571AM.D.00287

uPB Importo da Prenotare

0481.02 €200,00

0481.02

del presente provvedimento

Numere Prelmpegno

200800745
200800220

State

Valido

Da Confermare

Monitor
Determine =
¥ @ Cancella Liquidazione Conferma
Determine Ufficio d \0) 2 H
Disposizioni 7 Bilancio Capitolo upPB Importo da Liquidare Numero Prelmgegno State
Archivio )
Archivio Detérmirie [¥] 2009 U16100 0461.02 €30,00 200900745 are
Totale €30,00

Le liquidazioni contestuali devono essere confermate nella stessa modalita, la pressione del

tasto “Conferma” della griglia corrispondente impostera lo stato a “Valido” in caso di registrazione

con esito positivo.

Utente : Istruttore Uff. Proponente)

Menu

Determine

Disposizioni
Monitor

Determine

Determine Ufficio

Dizposizioni
Archivio

Archivic Determine

Archivic Disposizioni

Determine Competenza

=) Apri il provvedimento

[F] Bilancio

[F1 2009 u16100
Totale

Capitolo

Dettaglic Contabile P200971AM.D.00287

Liquidazioni sugli impegni del presente provvedimento

o

uPB Importo da Liquidare

€30,00
€30,00

Numere Prelmpegno

Attivita
HomePage >
Disponibilita Capitoli Impegni
Dizponibilitd Prelmpegni = >
Dizponibilits Impegni @ @ cancela @ =
Disponibilita Liquidazioni [F] Bilancio Capitolo uPB Importo da Prenotare | Numero Prelmpegno | Stato
Creazione
i i e [] 2008 U16100 0461.02 €200,00 200900745 Valido
Crez Disposizicne =
. [ 2009 u16100 0451.02 €200,00 200500220 Da Confermare
Lista Lavoro
Totale €400,00

State

2ccecc7:50

Selezionando una riga della griglia € possibile confermare, se lo stato & impostato su “Da

confermare”. E’ possibile sempre cancellare la riga, sia con stato “Da Confermare” e sia con stato

“Valido”, ovviamente la cancellazione avra effetti diversi, nel caso di stato “Valido” infatti la

cancellazione sara effettuata anche sul SIC.

Conferma Liquidazione su Altri Impegni
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Liquidazioni su Ali Impegni
& @ Cancella (gl Conferma
ﬁ Bilancio Capitcle UPB Importo da Liquidare Numero Impegno Stato
[¥] 2c09 U16100 0481.02 €120,00 200803144 Da Confermare
[/ 2008 u16100 0481.02 € 330,00 200803144 Da Confermare
Totale £450,00

Le liquidazioni su Altri Impegni (quindi non contestuali) vengono visualizzati nella griglia
“Liquidazioni su Altri Impegni” mostrando lo stato “Da confermare”, per effettuare tale
registrazione € necessario verificare la disponibilita sul SIC e sul residuo gia utilizzato da atti in

itinere, premendo il tasto “Conferma”, il buon esito della registrazione impostera lo stato a

“Valido”
Liquidazioni su Altri Impegni
Q ©) =
[F] Bilancio Capitolo UPB Importo da Liquidare = Numero Impegno Stato
[F]| 2009 U1100 0461.02 €120,00 200803144 idc
[] 2008 u16100 0461.02 € 330,00 200803144 Da Confermare
Totale €450,00

Una volta confermata la liquidazione, non & piu possibile premere il tasto “Conferma”, ma solo

cancellarla.

Conferma Riduzione (Impegno/Preimpegno/Liquidazione)

Riduzioni registrle
&) Aggiungi & |z Conferma
E} Bilancio Capitclo UPB Importo Ridotto Numero Impegno | Tipo Stato
] 2009 U16100 0461.02 € 130,00 200805049 Riduzione Da Confermare
Totale €130,00

Le riduzioni di Impegno, Liquidazione o Preimpegno, vengono

visualizzate nella griglia

“Riduzioni” mostrando lo stato “Da confermare”, per effettuare tale registrazione & necessario

verificare la disponibilita sul SIC e sul residuo gia utilizzato da atti in itinere, premendo il tasto

“Conferma”, il buon esito della registrazione impostera lo stato a “Valido”

73




&) @ Cancella (= Conferma

[:_] Bilancic Capitolo UPB Importe Ridotto Numero Impegne | Tipo Stato

[/ 2008 16100 0451.02 € 330,00 200802144 Riduzione dc

[F] 2009 u16100 0481.02 €130,00 200805049 Riduzione Da Confermare
Totale € 450,00

Una volta confermata la riduzione, non & pil possibile premere il tasto “Conferma”, ma solo
cancellarla.

La maschera di conferma per le riduzioni € la stessa per le tre tipologie di riduzioni (Riduzione
Impegno, Riduzione Preimpegno, Riduzione Liquidazione), nelle tre griglie vengono riportate

rispettivamente la colonna Numero Impegno, Numero Preimpegno e Numero Liquidazione.

5.6.8.9 Dati Contabili Ragioneria

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff. Ragioneria
Dettaglio Contabile Ragioneria 71AM.2003/D.00016

Data Movimento =

Datz Movimento: | 11/03/2009 (3

Creazione
GresiDetenming Liquidazioni per il presente provvedimento A
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
Disposizioni

Monitor - < Importe 5 Conto Importo
]| N.Lig zione ) Impe: pitol Pl Sercizi
D [T] N Liquidazion da Liquidare Numimpegno Capitclo UPB Esercizio Eioronica s
] €10,00 200804577 u16100 0461.02 2008 C0204GAB €0,00
[ €10,00 200804577 u16100 0481.02 2008 C0204GAB £€0,00
e Riduzioni registrate =
Legout
Elenco Determine Aperte
Det. n.71AM.2009/D.00016
?::L::Eiggeff‘z [] Biancio UPB Capitolo Importo Ridotto Numero Impegno  Tipo Registrato
Edits Qescivazionl [ 2008 0461.02 16100 €20,00 200804577 Riduzione 0
Visualizza Fascicole
Firma
Invia
Eliminz

Dettaglio Contabile
Dati Contabili Ragioneria
Visualizza Sterico
Chiudi
Esci dall'soolicazions

La maschera & utilizzare per tutte le operazioni di registrazione impegni/liquidazioni e
riduzioni, escluso quindi I'accertamento.

Il primo riquadro mostrato “Data Movimento” consente alla Ragioneria, in momenti particolari
dell’anno (Inizio anno) di impostare una data diversa da quella odierna,per effettuare le operazioni

consentendo cosi il normale svolgimento delle operazioni nei tempi utili.
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% Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff. Ragioneria
Dettaglio Contabile Ragioneria 71AM.2003/D.00016

Attivita

HomePage

Dispenibilita Capiteli

Dispenibilitz Preimpegni

Disponibilitd Impegni

Creazione
Creaibetermina iquidazioni peril presente provvedimento =
Crea Disposizione

Lista Lavoro
Determine
Disposizicni

Monitor s Importo Conto Importo

i [ N. Liquidazicne Numimpegne Capitole uPB Esercizio
glg_t:c::”’:‘:m = : da Liquidare PEg 2 Economica Iva

Archivio [} £€10,00 04577 u16100 0461.02 2008 C0204GAB €0,00
Archivic Determine
4577 u18100 0481.02 2008 C0304GAB €0,00

Data Movimento

Datz Movimento: |11/03/2008/ 2

w
@

(1]

@ @

prd
o Disposizioni ] €10,00 2008045
Messaggi
Profilo
Mzanuzle utente
Logout
Elenco Determine Aperte
Det. n.71AM.2009/D.00016
Modifica Oggetto
Carica i

Riduzioni registrate &

' Bilancio uPB Capitolo Importo Ridotte Numero Impegneo Tipo Registrate

[ 2008 0461.02 u18100 €20.00 200804577 Riduzicne |

Eliminz
Dettaglio Contabile
Dati Contabili Ragioneria
Vizuzlizza Sterico
Chiudi
Esci dall'spolicazione

E’ possibile suddividere la maschera in 3 aree:

Griglia degli IMPEGNI (compresi i perenti)

Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff. Ragioneria

Menu Dettaglio Contabile Ragioneriz 71AM.2003/D.00020
Attivita -

HBMapsss Data Movimento -
Dispeonibilita Capitoli
Disponibilitd Preimpegni Data Movimento: | 11/03/2009 [3
Disponibilita Impegni —
Creazione

Crea Determina reimpegni Registrati =

Crea Disposizicne
Lista Lavoro

Determine

Disposizioni

Monitor — | Num. Importo da. Nupfero Conto Imposta Cap Num. Imp.
ine Bilancio UPB Capitolo Rate Rscont
gi‘fr”',‘"_‘- ol Impegno ranc pAO Prenotare  Pr§impegne = Econemica ? Irap O™ perente Precedente
| 2009 0451.02 U16101 €30814 20 C0304GAA €000 €000 0,00 1

Archivio Determine
Archivio Disposizioni = = 2 2 = =

Messaggi Liquidazioni per il presente provvedimento A

Profilo

Manuzle utente

Logout

Elenco Determine Aperte " c I

Det. n.71AM.2009/D.00020 [F] N. Liquidaziene mporto. Numimpegno Capitolo uPB Esercizio 0D mporto
Modifica Oggetto = da Liquidare Econcemica va
Carica Determina =
Edita O zioni [ €914 0 u1e101 0481.02 2008 CO204GAA €0,00
Visuali=za Fascicolo [ €10,00 0 U18101 0461.02 2008 C0304GAA €000
irma —
Invia [ £20,00 0 U18101 0481.02 2008 C0304GAA £€0,00
Eliminz =
Dettaglio Contabile [7] €230,00 0 u1s101 0481.02 2009 CO304GAA €0,00
Dati Contabili Ragioneria = = = =
Visualizza Sterico ] €40,00 0 u1s101 0451.02 2009 CO304GAA €0,00

[

Chiudi
E=ci dzll'zpolicazions

In questa griglia, 'ufficio Ragioneria dovra inserire i campi di sua competenza, per rendere
modificabile la griglia, & necessario fare doppio click sulla riga che si vuole modificare, per rendere
effettive le modifiche premere il tasto Registra.

| campi da imputare sono : Ratei, Imposta IRAP, Risconti e Conto Economica (quando esiste un
unico valore corrispondente al capitolo, viene gia precaricato, in caso di valori multipli, il doppio

click sulla riga mostra una tendina dal quale scegliere il valore appropriato.)
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Griglia delle LIQUIDAZIONI (contestuali e non)

% Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff. Ragioneria
Menu Dettaglio Contabile Ragioneriz 71AM.2003/D.00020

Attivita
HomePage
Dispenibilita Capitoli
Disponibilitz Preimpegni Data Movimento: | 11/03/2009 [3
Disponibilita Impegni -
Creazione
Crea Datarming Preimpegni Registrati &
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
Disposizioni

Data Movimento =

Monitor — | Num. Importo da. Numero Conto Imposta Cap. Num. Imp.
tva Bil upB Capitol 4 Rate 2 Risconti "~ >
g?te”"}'r_‘- ' Impegno e R0 prenotare Preimpegno | Economica g Irap SCOM perente Precedente
Arcl =g 2009 0451.02 U16101 €30814 200900064 CO0304GAA €000 €000 €000 [
Archivio Determine =
Archivio Disposizieni = 2 2 = -
Mes=zzggi uidazioni per il presente provvedimento -
Profilo
Mznuzle utente
Logout
Elenco Determine Aperte I n Cont
Det. n.71AM.2009/D.00020 [F] N. Liquidazione | MPOM0 Numimpegno  Capitolo uPB tonto
Modifica Oggetto da Liquidare Economica
Carica Determinz — — a 451 07
Editz Osservazioni ] €914 0 u16101 0451.02
ViaualizzaFaxcicolo ] £10,00 0 U18101 0461.02
irma
Inviz | €20,00 o u1s101 0461.02
Eliminz
Dettaglio Contabile | €30,00 0 u18101 0461.02
Dati Contabili Ragioneriza : o & 151 07 ANACA L
Visualizza Storico [ €40,00 0 u16101 0461.02 CO304GAA

Chiudi
Esci dzll'aoplicazions

In questa griglia, I'ufficio Ragioneria dovra inserire i campi di sua competenza, per rendere
modificabile la griglia, € necessario fare doppio click sulla riga che si vuole modificare, per rendere
effettive le modifiche premere il tasto Registra.

| campi da imputare sono : Importo IVA e Conto Economica (quando esiste un unico valore
corrispondente al capitolo, viene gia precaricato, in caso di valori multipli, il doppio click sulla riga

mostra una tendina dal quale scegliere il valore appropriato.)

Griglia delle RIDUZIONI (contestuali e non)
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Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff. Ragioneria
Dettaglio Contabile Ragioneria 71AM.2003/D.00016

Data Movimento =

Data Movimento: | 11/03/2009 8

Creazione
Crea Determina Liquidazioni per il presente provvedimento i
Crea Disposizione
Lista Lavoro
Determine
N. Liquidazione fmpotio Numimpegno Capitcle uPB Esercizio om0 oo
da Liguidare Economica Iva
€10,00 200804577 u16100 0481.02 2008 C0304GAB €0,00
£ o Determine =
- o Disposizioni ] €10,00 200804577 u18100 0481.02 2008 C0304GAB €0,00
MEniSlaitenta lllduznom registrate &=
Logout
Elenco Determine Aperte
Det. n._71AM.2009/D.00016
Mod. ca rg_:lt:c; [ ] Bilancio uPB Capitolo Importo Ridotto Numero Impegneo Tipo Registrato
ioni [F] 2008 0481.02 u18100 €20.00 200804577 Riduzione =
Visuslizza Fascicolo
Firma
Invia

Eliminz

Dettaglio Contabile

Dati Contabili Ragioneria
Visualizza Sterico

Chiudi

E=ci dall'apolicazions
In questa griglia non & necessario imputare alcun dato, ma solo validare le riduzioni/Economie.

La stessa griglia & presente anche in caso di riduzione di preimpegno o di liquidazione.

Per ogni griglia & presenta un tasto “Registra”, che viene attivato solo dopo aver selezionato la
riga che si intende validare.

Se il tasto Registra non si attiva, verificare che la riga selezionata non sia gia stata validata sul
SIC (verificare I'esistenza del numero di registrazione). Nel caso si stia cercando di registrare una
riga logicamente cancellata, un messaggio avvisera dell’impossibilita di continuare.

Ogni registrazione, scatena un numero che viene riportato nella griglia corrispondente, una
volta registrato il sistema non consente di registrare nuovamente, quindi se si seleziona una riga

gia registrata, il tasto non risultera piu attivo.

Il riquadro di accertamento non consente alcuna interazione con il SIC, tutte le operazioni

inerenti 'accertamento vanno registrate direttamente sul SIC.

5.6.8.10 Visualizza Storico

La maschera visualizzata attivando la funzione “Visualizza Storico” & quella di seguito proposta
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REGIONE BASILICATA
Menu

Attivita
HemePage
Dispenibilita Capiteli
Disponibilitd Prelmpegni
Dizpenibilita Impegni
Dizspenibilita Liquidazicni
Creazione
Crea Determinz
Crez Dizposizione
Lista Lavoro
Determine
Disposizioni
Monitor
Determine
Determine Ufficic
Dizposizioni
Gestione Ufficio
Prelzzione Determine

Aszzegnazicni Determine

Prelievo Determine

0

1>

.=segnazicni Dispo
relieve Disposizicni
Archivio
Archivio Determine
Archivio Disposizicni

0

Determine Competenza
Disposizioni Competenza

Messzggi
Profilo

Manuzle utente
Logout

isualizza Dettaglio AtED

Sistema di Gestione Provvedimenti
Amministrativi

Utente : Direttore Generale

Storico Documento 71AM.2009/D.00114

fve:rr,‘_r.a di riduzione...

Oggettgs

Ufficio Preponente: [Ufficio Sistema Informativo Regionale e Statitica

=) Documento Firma

relazicne Dispesizioni
sizicni

24/03/03 Arrivo nella worklist

24/08/0%

Attivazione Delegs

figente Uff. Proponente

Dirigente Uff. Proponente Arrivo nellz worklist

Dirigente Uff. Ragioneria A Rigetta Provvedimento

16/07/09 Arrivo nella worklist
16/07/08
16/07/03

6/07/09

Dirigente Uff. Ragioneria

Collaboratore Uff. Ragion... 8/ Inoltro Provvedimento

Arrivo nella worklist

Collzboratore Uff. Ragion...

Dirigente Uff, Controllo ...

8¢, Inoltro Provvedimento

Dirigente Uff. Controllo ... @ Prelievo da deposite

Arrivo presseo |'ufficio

1 2 Mostra tutti

16/07/09 {f.Controllo Internc di ...

La visualizzazione dello Storico propone informazioni sull’iter della determina in tempo reale.

La maschera si suddivide in quattro parti:

1.
2.

nella parte superiore sono visualizzati I'oggetto della determina e I’Ufficio Proponente

nella seconda parte sono visualizzati due link: il primo al dettaglio dell’atto e il secondo alle

operazioni contabili, ovviamente se I'atto le prevede.

Cliccando sul link “Visualizza dettaglio Atto” sara aperta la pagina per verificare le

informazioni relative al tipo di pubblicazione, alla tipologia di operazioni contabili selezionate

e agli uffici inseriti per la notifica.

Cliccando sul link “Riepilogo dati contabili” sara aperta una pagina riepilogativa con tutte

le registrazioni, prima solo quelle dell’ufficio proponente e poi quelle della ragioneria, e se

I'atto contiene liquidazioni, i dati relativi ai successivi mandati di dette liquidazioni, senza

alcuna possibilita di modifica
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Sistema di Gestione Provvedimenti Amministrativi

Utente : Collaboratore Uff. Ragioneria
Menu Dettaglio Contzbile Ragioneriz 71AM.2008/L.00010

Attivita

HomePage

Dispenibilita Capitoli

Dizponibilitd Preimpegni

Dispenibilitd Impegni = =)

Creazione ]/ N. Liquidazione Kmporto Numimpegno Capitolo uPB Esercizio Conto ponD
Crea Defermina da Liquidare Economica Iva
_Crﬂ_a Disposizione C0304GAB £0.00

Lista Lavoro
Determine
Disposizioni

Liquidazioni per il presente provvedimento

200801168 18100
Mandati registrati

Numere Liquidazione Numere Mandate Data Mandate Importo
12/01/2008 €1,00
€1,00

] 200809175 200999494

] 200809175 200999484 12/01/2008

Manuale utente
Logout

Esci dall'soolicazicns

nella terza parte e visualizzata la cronologia delle informazioni in formato tabellare e quindi
tutti i passaggi intervenuti per quella determina con le indicazioni relative alla data,
all’'operatore e all’azione relativa. E’ possibile visualizzare il documento utilizzando il link
“Visiona”. Le operazioni di cancellazione di allegati, oltre a riportare il link al documento
cancellato, riportano anche lI'informazione sul nome del file cancellato. Sono inoltre presenti
eventuali informazioni sulle firme dei documenti ed & possibile consultare il certificato di
firma utilizzando il link “Certificato” disponibile nella colonna Firma.

nella quarta parte le informazioni vengono visualizzate in formato grafico con indicazione dei

vari passi intercorsi evidenziando I'ultimo utente che risulta essere in possesso dell’atto.

T2AA

Collaboratore
Uff. Proponente

20/03/2008
Inoltro
Documnento

L4

Poc

Uff.
Proponente
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5. dopo la consultazione dello storico, utilizzando il link “Torna”, disponibile sotto il grafico,

possibile ritornare alla funzione “Fascicolo Documento”.

Madifica Oggetto
Carica Detarmina
Edita Osservazioni
visualizza Fascicalo
Firma

nvia

visualizza Storica
Chiudi

Esci dall'applicazione

Fine

5.6.8.11 Assegna

20/03/08
20/03/08
20/03/08

12/03/08

Collaboratore Uf.Propone. ..
Collaboratore Uff.Propone. ..
Collaboratore Uf.Propone. ..

Collaboratore Uff.Propone. ..

<% agoiunto Riferimento Nota Cartacea wisiona

Aggiunta allegato wWisiona

Aggiunta allegato wisiona

%E¥ Creazione Documento

T2ZAA

Collaboratore
Uff. Proponente

0/03/2008
Inoltro
ocumento

Poc

UfE.
Proponente

Torna

% J ntranet locale | 125% -

La maschera visualizzata attivando la funzione “Assegna” dell’albero dell’atto ¢ la stessa gia

descritta nei paragrafi 5.8.3 e 5.8.5. La differenza sta nel numero di atti che costituiscono la lista di

atti da assegnare, nel caso di assegnazione diretta dall’albero, la lista contiene solo I'atto che si sta

lavorando, € necessario quindi selezionare solo il destinatario e premere il tasto “Assegna”.

5.6.8.12 Messaggi

La maschera visualizzata attivando la funzione “Messaggi” dell’albero dell’atto & la stessa gia

descritta nel paragrafo 5.10. | messaggi visualizzati non sono tutti, ma filtrati per I'atto che si sta

lavorando dall’albero.

5.6.8.13 Chiudi

La funzione “Chiudi” consente di chiudere I'albero e quindi tutte le funzioni relative alla

determina aperta nella voce “Elenco determine aperte”.
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5.6.8.14 Logout

La funzione da utilizzare per chiudere la sessione di lavoro & quella denominata “Logout”.

Per accedere ad una nuova sessione di lavoro bastera cliccare sulla funzione “Autenticazione”

che attivera la maschera di “Login”, in alternativa bastera cliccare sul link “Esci dall’applicazione”

per chiudere definitivamente il collegamento.
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