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1.Introduzione 

Con la DGR n.118 del 2/2/2010 la Regione Basilicata ha scelto di adottare, per lo 

svolgimento del 6° Censimento dell’Agricoltura, il modello organizzativo definito ad 

“alta partecipazione”, secondo quanto disposto dall’art.3 del Protocollo di intesa tra 

ISTAT e Conferenza dei Presidenti delle Regioni e delle Provincie autonome, 

assumendosi il compito di predisporre e coordinare la rete di censimento territoriale 

regionale. 

In ragione dei compiti affidati alla Regione, sono state previste due figure professionali 

necessarie allo svolgimento delle attività censuarie: i Rilevatori ed i Coordinatori 

Intercomunali di Censimento (CIC). 

  

Si è posta, pertanto, l’esigenza di realizzare un sistema informativo per  la gestione  dell'albo dei 

coordinatori e dei rilevatori e per il monitoraggio delle attività che questi svolgeranno sul 

territorio. 

 
 

1.1 Scopo del Documento 

Scopo del presente documento è quello di  presentare le attività che i CIC devono 

svolgere al fine di validare : 

• il monitoraggio delle attività che i Rilevatori effettueranno sul territorio; 

 

Attraverso questo monitoraggio, ed in seguito alle attività di controllo eseguite dati CIC 

e dalle UTC, si otterrà : 

•  la gestione della documentazione contabile relativa agli atti amministrativi di 

impegno e di liquidazione riguardante la retribuzione dei  CIC e i rilevatori.  

• La creazione di una base dati con un set minimale di informazioni, utile a future 

attività. 
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1.2 Definizioni ed Acronimi 

Lista e descrizione delle definizioni e degli acronimi. 

Acronimo Significato 

  RILEVATORI Personale addetto all’effettuazione delle interviste ed alla gestione 

del questionario (compilazione, verifica congruenza, 

registrazione) 

CIC Coordinatori Intercomunali  : Coordinano le attività dei Rilevatori 

loro assegnati  e rispondono ai referenti Regionali per la loro area 

di competenza. 

UTC Uffici Territoriali di Censimento : Coordinano le attività  dei CIC, 

verificano i dati e predispongono gli atti amministrativi per la 

rendicontazione. 

 

 

1.3 Riferimenti 

- Piano generale del 6° Censimento dell’Agricoltura 

- Piano Regionale di Censimento 

- Regolamento di esecuzione del 6° Censimento 

- Istruzioni per le Rilevazioni 6° Censimento Agricoltura 

- Questionario 6° Censimento Agricoltura. 

- Piani di Controllo – Attività di Competenza CIC 

 

La documentazione è attualmente pubblicata sul portale della Regione Basilicata ai 

seguenti indirizzi web : 

http://www.regione.basilicata.it/giunta/site/giunta/department.jsp?dep=100049&area=529317 

ed  

http://sestocensimentoagricoltura.regione.basilicata.it 
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2. Presentazione e specifica delle attività 

Collegandosi all’indirizzo WEB http://sestocensimentoagricoltura.regione.basilicata.it 

si ha accesso al portale predisposto dalla Regione Basilicata. 

Il sito seppur pubblico è rivolto in modo specifico ai Rilevatori, CIC e UTC. 

 

 

2.1 Home Page Pubblica 

 

Nella home page sono messi a disposizione i documenti ufficiali relativi al Censimento 

e l’accesso all’area Riservata per la gestione delle attività relative. 

 

 

Figura 1 - Home Page Sito 
 

Nella barra di sinistra, nella sezione LINK DI RIFERIMENTO, sono riportati i link per 

collegarsi ai siti predisposti rispettivamente dall’Istat e dalla Regione Basilicata. 
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A seguire, nella sezione DOCUMENTAZIONE,  sono riportati i documenti ufficiali 

messi a disposizione della Regione Basilicata, relativi a vari aspetti legati al 

Censimento. 

Sulla barra di destra, nella sezione AREA RISERVATA,  è riportato il link per accedere 

all’area specifica per le attività di Rilevatori, CIC ed UTC. 

Sempre sulla barra di destra, nell’area PIANI DI CONTROLLO,  è disponibile il link per 

ottenere la documentazione, predisposta dall’ufficio Regionale, relativa  al piano di 

controllo cui i CIC devono far riferimento per le loro attività. 

 

 

 

2.2 Login 

Cliccando sul link (Accesso Area Riservata Rilevatori/CIC/UTC), presente sulla barra 

di destra della home page viene mostrata la pagina presente in figura 2. 

 

Figura 2 - Accesso Area Riservata 
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In fase di predisposizione della banca dati, per tutti i Rilevatori è stato definito come 

nome utente il valore ricavato dal seguente algoritmo: 

• prime due lettere del nome 

• tutto il cognome 

• ultime due cifre dell’anno di nascita. 

Immaginiamo che un utente si chiami MARIO ROSSI e sia nato nel 1964. 

Il suo nome utente, generato in automatico dal sistema è: 

marossi64 

Dopo aver impostato la password cliccare sul tasto LOGIN per accedere alla funzione 

successiva. 

Attenzione il nome utente è stato generato in minuscolo così come la password. 

 

 

 

 

2.3 Home Page Area Riservata 

Dopo la validazione delle credenziali viene mostrata la pagina rappresentata dalla figura 3. 

 

Figura 3 - Pagina Riepilogativa 

 

E’ riportata una prima  tabella con elencati tutti i questionari inseriti dai rilevatore 

coordinati dal CIC. 

 Per ciascuno è visualizzato : 
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• data effettuazione controllo correttezza CIC 

• in caso di errori, le note emesse dal CIC, 

• data effettuazione controllo correttezza UTC 

• in caso di errori le note emesse dall’UTC 

 

Una seconda tabella riporta : 

• il numero delle aziende associate al singolo rilevatore,  

• il numero dei questionari effettuati,  

• il numero di questionari ancora da effettuare 

• il numero dei questionari per il quali il CIC. responsabile ha dato il proprio 

parere di correttezza  

• il numero di quelli per il quale il CIC. non ha ancora effettuato il controllo di 

correttezza 

• il numero dei questionari validati dal UTC.  

• il numero dei questionari non ancora validati dall’UTC.  

 
 
 

 

2.3.1 Cambio Password 

Per modificare la password d’accesso bisogna cliccare sul tasto ‘Cambio password’ . 

Si presenta una videata come in figura 3 in cui bisogna digitare prima la password 

attuale e poi 2 volte la nuova password e premere il tasto di conferma. 
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Figura 4 - Cambio Password 

 

Attenzione il sistema fa differenza tra maiuscole e minuscole. 

La password pippo è differente dalla password PipPo. 

 

 

 

 

2.3.2 Verifica Questionario 

Dalla pagina iniziale dell’area riservata, il CIC deve selezionare il questionario da verificare. 

Se il questionario non è visibile immediatamente sulla tabella, si può scegliere di mostrare le 
pagine successive cliccando sulla voce successivo (in basso alla tabella) o digitando il nome o il 
codice Istat nell’area Testo da Ricercare e successivamente cliccando sul bottone RICERCA. 

 

 

Figura 5 - Home Page area Riservata - Elenco Rilevazioni Effettuate 
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Identificato il questionario, per richiamarlo ai fini della consultazione  e verifica , bisogna 
cliccare sul relativo campo Numero Identificativo Istat  come indicato in figura (al lato sinistro 
della tabella) . 

 

Viene mostrata la prima pagina del questionario relativa alla Sezione A. 

 

 

Figura 6 - Prima Pagina questionario per Verifica 

 
 

Dopo aver verificato il contenuto della pagina, cliccando sul bottone UBICAZIONE si passa alla 

pagina successiva relativa al quadro E del questionario.  
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Figura 7 - Seconda Pagina Questionario per Verifica 

 

Dopo aver verificato il contenuto della pagina, il CIC può cliccando sul bottone DATI 
AZIENDA, spostarsi nella prima pagina del questionario o, cliccando sl bottone SEZIONE I 
spostarsi sull’ultima pagina prevista per il questionario. 

 

 

Figura 8 - Ultima Pagina Questionario e Check List 
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L’ultima pagina, come si può notare dalla figura è composta dalla SEZIONE I del questionario 
ed in particolare i quadri 1 FORMA GIURIDICA, 2 SISTEMI DI CONDUZIONE e 7 SOSTEGNO 
e da un’area esclusivamente riservata ai CIC composta dalla CHECKLIST ed un area per 
eventuali NOTE. 

Controllata infine la SEZIONE I del questionario, il CIC deve indicare se il questionario è 
corretto o meno. 

 

 

 

2.3.3 Questionario Non Corretto 

Nella eventualità il questionario non sia corretto, il CIC deve svolgere le seguenti azioni : 

Nel riquadro VALIDAZIONE, deve aggiornare il campo Note in caso di questionario errato 
inserendo le motivazioni che lo inducono a ritenere errato il questionario. 

 

Figura 9 - Note inserite per questionario errato 

 

Immessa la nota deve cliccare sul bottone PROBLEMI SU QUESTIONARIO.  

Se risponde positivamente alla successiva richiesta di conferma, 

 

Figura 10 - Conferma inserimento nota per problemi su questionario 

 

 la nota viene memorizzata e mostrata sia al CIC che al Rilevatore nella tabella delle rilevazioni 
presente nella Home Page dell’area riservata. 
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Figura 11 - Tabella Rilevazioni con note 

 
 
 

 

2.3.4 Questionario Corretto 

Se il questionario è corretto, il CIC per eseguire la validazione deve eseguire tutti i piani di 
controllo previsti e cliccare nelle caselle corrispondenti ai controlli effettuati. 
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Figura 12 - Compilazione Check List 

Al termine, cliccando sul bottone SALVA CHECK LIST viene eseguito un controllo per 
verificare che tutti i campi della Check List siano completi. 

 

Nel caso la check list non sia completa viene mostrata una finestra come in figura: 
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Figura 13 - Check List Incompleta 

 

In caso di risposta affermativa, la check list viene memorizzata in forma incompleta e il 

questionario risulterà ancora NON VALIDO.  

 

Nel caso la check list sia completa viene mostrata una finestra come in figura:  

 

 

Figura 14 - Check List completa 

 

In caso di risposta affermativa, la check list viene memorizzata e il questionario risulterà 
VALIDATO. 

 

Al temine viene mostrata la pagina iniziale dell’area riservata. 
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2.3.5 Stampa Check List 

Come previsto dal regolamento, il CIC deve stampare la check list, firmarla ed inviarla all’UTC 
di riferimento. 

E’ possibile ottenere la stampa di tutte le check list validate e non ancora stampate o 
stampare/ristampare  la singola checklist legata ad un questionario. 

 

Come mostrato nella figura seguente, all’interno della home page dell’area riservata è presente 
un bottone  in alto STAMPA CHECK LIST NON STAMPATE e un’icona relativa ad ogni singolo 
questionario nella colonna STAMPA/RISTAMPA Check List.  

 

 
Figura 15 - Home Page area riservata - Stampa checklist 

 
Come accennato in precedenza, il CIC, cliccando sul bottone STAMPA CHECK LIST  NON 
STAMPATE ottiene la stampa in formato PDF di tutte le checklist validate e completate e mai 
stampate in precedenza. 
 
Se invece ha la necessità di stampare o ristampare una singola check list, dopo aver identificato 
il questionario relativo, cliccando sulla relativa icona in prossimità della colonna 
STAMPA/RISTAMPA CHECK LIST ottiene la stampa della singola check list. 
 
Di seguito un esempio di quanto si ottiene nella stampa. 
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Figura 16 - Facsimile Check List 

 
 
 

 

2.3.6 Annullamento Validazione Questionario 

Può capitare che vi sia la necessità di annullare una validazione precedentemente svolta. 

Per eseguire tale operazione bisogna richiamare il questionario come visto in precedenza e 
portarsi sull’ultima pagina dello stesso. 
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Figura 17 - Annullamento Validazione 

In alto alla check list è presente il bottone ANNULLA VALIDAZIONE. 

Cliccandoci, la check list viene nuovamente posta nello stato DA CONTROLLARE, e si viene 
riportati alla pagina iniziale dell’area riservata. 

 

 

 

2.4 Logout 

E’ importante che, al termine del lavoro, l’utente si disconnetta dal sistema. 

In ogni pagina dell’applicazione è presente, in alto a destra un link denominato 

LOGOUT. 

 

 

 

Figura 18 - Link per il LOGOUT 
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Dopo aver cliccato viene sul link (LOGOUT) viene mostrata nuovamente la pagina per 

l’inserimento delle credenziali. Se il lavoro è stato completato, si può chiudere il 

browser secondo le modalità standard del sistema operativo. 

 

 

Figura 19 - Pagina di login 

 


