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1. Introduzione 

Il software “Persone Giuridiche” si occupa della redazione su supporto cartaceo ed 

informatico del Registro Regionale delle Persone Giuridiche e naturalmente sulla sua 

consultazione. 

Inoltre, poiché la Regione Basilicata conferisce il riconoscimento giuridico, su istanza 

del rappresentante legale dell’ente interessato, il software permette la compilazione on-

line delle istanze.  

La consultazione del registro e la compilazione delle istanze hanno un carattere 

pubblico, mentre vi è una sezione riservata all’ufficio competente per la gestione delle 

istanze e la redazione del registro. 



   
───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────── 
 

─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────── 
Persone Giuridiche – Manuale Utente 2. Portale   – pag. 4 / 27 

 

2. Portale  

Il punto di riferimento dell’applicazione è rappresentato dal portale che contiene 

informazioni utili sul riconoscimento giuridico, sul registro regionale delle persone 

giuridiche e sulle novità introdotte dal regolamento regionale.  

Inoltre sono riportate indicazioni sull’ufficio competente per i procedimenti riguardanti 

le persone giuridiche private e sulla normativa di riferimento. 

Infine contiene i link utili per l’accesso alla compilazione on-line delle istanze, per la 

compilazione del registro e per l’accesso riservato. 
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3. Compilazione Istanze  

La sezione predisposta per la compilazione on-line delle istanze si compone di un menu 

che permette la scelta e, quindi, l’accesso ad una delle varie tipologie di istanze: 

 

 

 

Di seguito sono riportate le schermate delle varie tipologie di istanze a cui si può avere 

accesso: 

 

 

 

 

 

 

1. Istanza per il riconoscimento della personalità giuridica 
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2. Istanza per l’approvazione delle modifiche statutarie 
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3. Istanza per la dichiarazione di estinzione 
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4. Comunicazione Annuale dei bilanci preventivi e consuntivi della fondazione 
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5. Comunicazione nominativi nuovi amministratori e/o rappresentanti della 

fondazione/associazione 
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6. Comunicazione nominativi liquidatori della fondazione/associazione 
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7. Comunicazione del trasferimento di sede della fondazione/associazione 
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8. Comunicazione istituzione sede secondaria della fondazione/associazione 
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4. Accesso Riservato  

 

Dalla voce di menu “Accesso Riservato” gli operatori dell’ufficio competente definiti 

come utenti del sistema possono loggarsi nella seguente maschera: 

 

 

 

Introdotti Nome Utente e Password si accede al seguente menu: 
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Come si può notare dalla maschera precedente vi è una sezione di Consultazione ed 
una di Gestione. 

  

 

4.1 Consultazione – Archivio Istanze 

Nell’Archivio Istanze è possibile cercare tra le varie istanze presentate e accolte 
inserendo alcuni criteri di ricerca. 

Selezionata l’istanza cercata si può accedere al suo dettaglio. 
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4.2 Consultazione – Rubrica e Rubrica Speciale 

Da questi due link è possibile visualizzare e quindi stampare l’elenco delle persone 
giuridiche private inserite nel registro in cui viene riportato per ogni persona giuridica  
N° Ordine, Denominazione, Pagina del Registro Generale e Pagina del Registro 
Analitico in cui è inserita. 

 

 

4.3 Consultazione – Registro e Registro Speciale 

Da questi due link è possibile consultare rispettivamente le pagine del registro e del 
registro speciale effettuando naturalmente prima una ricerca: 
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Il dettaglio del registro permette la visualizzazione e la stampa della parte generale e 
analitica dello stesso. 

 

 

4.4 Gestione – Istanze da Protocollare 

  In questa sezione vengono processate le istanze di riconoscimento presentate.  

Tra le istanze presentate si può effettuare una ricerca per Tipo di Richiesta, Codice 
Istanza e  Denominazione. 
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Trovata l’istanza cercata si accede al suo dettaglio composto da ben sette schede: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. la scheda con i dati dell’istanza: 
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2. la scheda con i dati dell’istruttoria: 
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3. la scheda con la pagina generale del registro 
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4. la scheda con la pagina analitica del registro 
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5. la scheda con gli eventuali amministratori con il dettaglio di ciascuno: 
 



   
───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────── 
 

─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────── 
Persone Giuridiche – Manuale Utente 4. Accesso Riservato   – pag. 23 / 27 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. la scheda con l’elenco delle eventuali sedi 
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7. la scheda con gli eventuali liquidatori con il dettaglio di ciascuno: 
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4.5 Gestione – Istanze Protocollate 

In questa sezione è possibile consultare le istanze di riconoscimento che sono state 
protocollate.  

Tra tali istanze si può effettuare una ricerca per Tipo di Richiesta, Codice Istanza e  
Denominazione. 

 

 

 

 

Dall’elenco sottostante si accede al dettaglio dell’istanza selezionata e vengono 

riproposte le sette schede illustrate nel paragrafo precedente. 
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4.6 Gestione D’Ufficio 

Da questa sezione dell’applicazione è possibile procedere d’ufficio al riconoscimento 

delle istanze presentate una volta scelto il tipo di richiesta: 
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5. Consultazione Registro  

 La sezione per la consultazione del registro permette la visualizzazione delle pagine 

(generale ed analitica) del registro delle persone giuridiche una volta effettuata una 

ricerca come mostrato nella schermata sottostante: 

 

 


